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1 Uvod

Priro¢nik vsebujejo podatke o programu do verzije 6.072 (3.0 HermeS).

Trenutno verzijo vaSega programa lahko preverite v meniju Pomo¢ / O programu.

1.1 Predstavitev

Namen programa

Program Upravljanje in obrac¢un objektov je namenjen pomoci pri delu upravnikov nepremi¢nin. Omogoca
opravjanje razli¢nih opravil, ki sodijo v pristojnost uprawnikov:

vodenje evidence razli¢nih wst nepremi¢nin in podatkov o njih,
obraCunavanju najemnin,

razporejanju obratovalnih stro§kov po razli¢nih kljucih in kriterijih,
zbiranju sredstev za rezerni sklad,

izdelavi polozZnic in racunov,

evidenci placnikov in neplacnikov,

vodenju saldakontoy,

razporejanju prejetih placil po upnikih (lastnikih ali dobaviteljih)
pripravi podatkov za letno poro¢anje za lastnike nepremicnin.

Osnovne lastnosti programa

Ker je nacin obracunavanja stroSkov, ter njihova razdelitev zelo raznolika, je program Upravljanje in obracun
objektov nastavjen tako, da lahko posamezne stroSke in metode njihovega obradunavanja popolnoma
prilagodimo njihovim zahtevam.

Stanovanja, so kot nosilec, oz. osnowni "povzro€itelj" stroSka. ZdruZzujemo jih lahko na vhode, le te pa na
objekte. Prakti€¢na uporaba takSnega razws¢anja je npr.: obracun elektri¢ne energije po vhodu (stopniScu).
StroSek se deli na vsa stanovanja pod enim vhodom. Seveda ni nujno, da vsa stanovanja vezemo na dolo¢en
vhod. Ce ima npr. objekt le en vhod, potem jih lahko prikljugimo le na objekt. Priporoéljivo pa je, da
stanovanja dodelimo pripadajo¢im objektom! Na ta nacin si omogoc¢imo laZje iskanje posameznega
stanovanja. Npr.: vnesemo ulico, izberemo objekt, in dobimo izpis vseh stanovanj vtem objektu.

Posamezne objekte zdruZujemo v odjemna mesta. To so npr. kurilnice. Tako se lahko npr. stroSek
ogrevanja, razdeli na vse "podrejene" enote (objekte, vhode in v konéni fazi na stanovanja).

Zgoraj opisani nacini zdruZevanja v praksi mnogokrat ne zado$¢ajo. Tako imajo lahko posamezna stanovanja
netipi¢ne instalacije (npr. etazno ogrevanje), ki niso enake v vseh stanovanjih posameznega sklopa (vhoda,
objekta). Za ta namen imamo moznost kreirati obraéunske skupine. Kreiramo jih lahko kolikor jih
potrebujemo (neskonéno). Skupine odpiramo v Evidenci obradunskih skupin. V njih torej zdruZujemo
stanovanja z enako lastnostjo, ne glede na pripadnost vhodu, objektu ali odjemnemu mestu.

Ker se lahko stroski delijo na posamezna stanovanja tudi izven teh osnownih razdelitev, imamo mozZnost
kreiranja dodatnih obracéunskih polj. Z njimi, lahko na posamezna stanovanja "obesimo" dodatne, netipi¢ne
"povzrocitelje stroSkoV' - takSne ki niso v vseh stanovanjih v dolo€enem vhodu ali objektu.

Zaradi mnogo razli¢nih na€inov (metod) obradunavanja stroSkovimamo moznost dodajanja formul obraduna. To
velja za obraun najemnine, obracuna stroSkov, ter delilnih osnov stroSkov.

¢ Najemnine: obradunavamo jih lahko glede na powsino stanovanja, glede na Stevilo to¢k po stanovanju,
obracun je lahko narejen v tolarjih ali v ewrih.... Zato dolo¢imo razli€ne metode obra¢una.

e Obracun stroskov: obracunavamo npr.: upravjanje po fiksni ceni, po odstotku od wrednosti stanovanja,
ogrevanje po kvadratnem metru. Vse metode, Ki jih uporabljamo, zapiSemo in priredimo formulo za izraCun.

e Delilne osnhove stroskov: dolo€amo delilne metode za posamezne stroSke. Torej za raCune, ki jih
prejmemo, dolo¢imo metodo (formulo), po kateri jih bomo razdelili na stanovanja.
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Stanovanje 1

HAASS

Whod 1

Stanovanje 2

Odjemno
mesto

Stanovanje 3

Obratunska
skupina Vhod 2

Stanovanje 4

OBJEKT 1

Stﬁnm’ﬂnj& 5§ eseseesesceeesesesesesessesesescscssree

PSS

OBJEKT 2

Shema obracuna, razdelitve stroskov in placila:
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S Upnik 1
b najem
e Upnik 2
i ogrevanje
5
el Upnik 3
7| obratovalnl strofki
OBRACUN
- najemnine 1 4
uplenviame N PLACILNI
- rezervni skiad > NEPREMICNINA -
- ogrevanje E ] PROMET
- upravljalni stroski
- standardne storitve
- pripisi obresti dolgov
o . 3
I Placnik 1 PoloZnica |—
2
»  Plagnik 2 s
> Pla&nik 3 Racun —

1. Obraunani stro$ki bremenijo nepremicnino.

2. Stroski se razdelijo na placnike.

3. Plagniki preko razli€nih instrumentov poravnajo stro$ke.
4. Placilni promet zapira odprte postawke.

5. Upniki dobijo pladane storitve.
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N
Hermes d.o.o@®

Wae pravice pridréane.
“Werzija: 6.063 / EUR

[ Vizitka - Upravljanje in vodenj... E [=] '

CopyRight © 1930 - 2018 Hermes d.o.o. Kriko

D ovoliene za uporabo tega programa ima:

|Dr:

meri, ki jo omogota zakon.

Opozorile: Ta program je zastiten z zakonom o avtorskih
pravicah. Nepooblaffeno razmnodevanje ali razpetevanje
tega programa oziroma njegovega dela je kaznivo po civilni in
karenski zakonodaji, zate bo preganjano v najvedii mozni

1.2 Predogled

Vsi izpisi dokumentov imajo moznost predogleda. To pomeni, da jih lahko pregledamo, preden jih posljemo na

tiskalnik.

Za pravilno delo s predogledovalnikom je potrebno poznati ukazne gumbe le-tega.

&)U PY S EE E L) e T

- tiskanje celotnega predogleda dokumentov

- preklic tiskanja
- tiskanje trenutno prikazane strani

[E - pomik na prvi list oz. dokument
E - pomik za en list vlevo

D - pomik za en list v desno

E - pomik na zadnji list oz. dokument

[ |
- skok na dologen list

E - markiranje, demarkiranje listov

- brisanje enega lista

HEn

2249 - razpostavitev listov

- shranitev celotnega predogleda v datoteko

- shranitev enega lista v datoteko

- direktni izvoz v PDF (brez Sumnikov)
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m - izvoz v PDFCreator

- Poslji dokument preko elektronske poste (izvoz v Outlook)

Mo Zoom

Fage YWidth
Zoom (B0%)
Zoorm (7%
Foom (100%:
Zoom (200%
£0om (300%) . povecevanje velikosti predogleda izpisa

2 Osnovne nastavitve

2.1 Nastavitve tiskalnika

Nastavitve tiskalnika so odvisne od nastavitev operacijskega sistema - Windows okolja. Uporabite lahko
katerikoli tiskalnik, ki je naveden med instaliranimi tiskalniki na vaSem racunalniku.

Nastavitve posameznega tiskalnika so odvisne od wrste tiskalnika in zmoznosti, ki jih ta tiskalnik ima. Torej
wsta papirja, format in podobno. Nastavjene parametre program do neke mere uposteva. V primeru, da so
formati izbranega papirja manjsi od standardnih, program ne izpiSe dela besedila, kar je razvidno tudi iz
predpregleda izpisa. V kolikor na papir ne dobite celotnega izpisa, spremenite format uporabljenega papirja na
tiskalniku.

Nastavitve tiskalnika naredite na standardnem Windows oknu za urejanje lastnosti tiskalnika:

Print Setup________ 2| x|

— Printer

M arne; IEuteF‘DF Writer j Froperties. .. |

Skatuz: Ready
Type: CutePDF “riter

‘whhere:  CPW2:
Caomrment;
— Paper Crientation
Size: I.-'i‘-.d j e Parlrait

L=
S I.-’-‘-.utu::matiu:all_l,l Select j " Landscape

Metwork... | ] | Cancel |

Natan&nej$e nastavitve mozZnosti tiskalnika pa dobite s pritiskom na gumb MoZnosti (Properties):
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&% CutePDF Writer Document Properties ' 7| x|

Lapout | Paper/Guality I

— Orientation
% Puortrait
"~ Landscape
" Fotated Landzcape

— Page Order

* Front ko Back
¢ Back to Front

FPages Per Sheet: I 1 vI

Advanced... |
k. I Cancel |

To okno je odvisno od wrste tiskalnika oziroma gonilnika za tiskalnik, zato ni nujno da bo izgled tega okna na
vadem racunalniku enak. Nastavitve so specificne za posamezen tiskalnik.

2.2  Standardni predogled

V oknu predogleda, lahko pregledujemo strani namenjene tiskanju, jih briSemo (Delete page), oznacujemo
(Mark), shranjujemo v datoteko,

181 ]

1 T el Y T T [Fogervian

Seznam nepremicnin po metodi najemnine Stran 1
Osnovni podatki, Toika: 451,03
Lastndk: Festni lastrik Kriko
[t S _chad Ligrabrek Ny riind Stevio bk g Hazre mednde Najermina Sabrvencia
T 2 3 4 5 [ 7. 8 E

DO0OT 001 | keve in Primek; Testna ulca 11, Krfko 0.0 L 0 0, 0,
1 Shupaj metoda: [T 0 [T
1 Vot shupaj: ﬁ L1 oo

hY

nato pa predno jih natisnemo $e dolo¢imo, ali natisnemo samo oznacene strani (Marked Pages Only), ali pa
le-te izpustimo (Unmarked Pages Only). Prav tako imamo moznost natisniti vse strani (All Pages) ali pa le
strani v dolo¢enem obsegu (Range of Pages).

Pomen posameznih gumbov

=

- gumb odpre okno v katerem dolocimo tiskalnik in strani ki jih Zelimo izpisati:
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) printoptions kS
_E”;t”iaangg;; Current Printer:
i~ Marked Pages Qnly CRleRR Nt g

i~ Unmarked Pages Only

. F'?:;?Effzfjf — ':':'F'iES:I 1 3: [T cColiste [T Printer Ejects Page Face Lp

oK | Cancel |

H | - prekli¢emo tiskanje izpisa in se wvnemo v program
@| - natisnemo samo stran, ki jo trenutno pregledujemo
- wvnemo se na pno stran predogleda
- pri predogledu se wne na prej$njo stran
- pomaknemo se na naslednjo stran predogleda
o | - pomaknjemo se na zadnjo stran predogleda

¥

- skodimo na izbrano stran:

Jump to a Report Page

Page: I i‘ | Ik, I Cancel

| Select a page of the report

Dolo¢imo stran in pritisnemo gumb OK.

l, x| - ozna¢imo oziroma neoznacimo trenutno stran.

% | - izbriSemo trenutno stran

v
4584 - prikazemo ve¢ strani hkrati:

Change the Report Display

Fages Displayed
Acrogs——— —Down

1l > | Y i

CIE,

V levo polje wisemo koliko strani zelimo imeti izpisano po Sirini, v desno pa koliko strani Zelimo imeti izpisano
po \iSini. Primer: v prvo polje wiSemo 5 v drugo polje 2 in dobimo predogled dveh wstic v vsaki wstici 5 strani.

leva ikona n | - trenutno stran shranimo v TXT datoteko.

desna ikona n | - vse strani shranimo v TXT datoteko.
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2.3 lzbira tiskanja

V mnogih izbirah izpisov, se pojavi standardno pogovorno okno za vrste izpisa, izvoz v Excel in
nastavitve. Na tem mestu so prikazane moznosti, ki so vam na voljo. Na mestih, kjer se to okno pojavi, je
narejena povezava na to mesto (oz. v tiskanih navodilih je zapisano, da poglejte v poglavje "Izbira
tiskanja"). Slike so vzoréne in vsebina se spreminja glede na to iz katerega modula je opcija pognana,
vendar je smiselni razpored pri vseh enak.

Tiskanje
Ko izberemo gumb Tiskaj ali Natisni imamo na izbiro Ze dodatne moznosti:

¢ Tiskanje Porocila (Report)

e |zpis v Excel
e Sprememba nastavitev.

':9] | zberite operacio

Maztavitve Excel |l |

Funkcionalnost je enaka kot pri predhodnem oknu: izpis na tiskalnik, ali izvoz v Excel (ali drug program, ki
podpira Excelov zapis; npr. OpenOffice)

Porocilo izgleda takole (Podatki so seveda odvisni od tega, iz katerega menija Zelimo tiskanje. Slike spodaj so
vzoréne.):

Testno podjetis : 15.06.2005, 12:4
Cesta § Seznam storitev Sman 1
Nowo mesto Urejenc po stroskownem nosilcu
1D stor, Sira stor Crpis EM Canz Tar DD} Konto | Sir. mestd
1 2 3 4 5 [ 7 [:]
2 1 Arznzranje darils kam 100,04 DOV IE
3 2 Ararzranje sopka kom 150,04 DOV OE

Ce izberemo izpis v Excel, se podatki porogila preslikajo v Excelovo tabelo:
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B Microsoft Excel - Reportixls

Ei] Ele Edt WVew Insert Format Tools Data  Window

DEHRS I SRIVE 4 @R

Tahoma -8 ~| B I U
2 62

i [ I I R |
Al 5 fx

00 .0

End Review...

- | @ = - 4 %] [ 0o% -e@9f

s =0 00| =

A B [

Seznam storitev
Urejeno po stro¥kovnem nosilcu

Arangiranje darila

100

}|E;|m|m|~q|m|m|-b|m‘l\a =

S spremembo nastavitev, pa lahko zelo natatno dolo€amo, kako bo koné&ni izpis izgledal:

Urejanje izpisa

Polia za prikaz |L|reiar‘|iE I

Pualje Mazlow Sirna Font Font Size | Total | Total Text Izpigi |
gRekPogo Draturn 17| Tahoma g il 1
gRekBto 25| Taharma g 1 1
:gHekFr 25| Tahoma o 1 1
gRekMeto Promet HT 25| Tahoma g 1 1
gRekDohod DO WT 25| Tahoma a 1 1
LOC:BrutoQsnova Skupaj Promet 25| Tahoma g 1 1
LOC:Opomba Qpomba | Tahoma a 0 1
4 | i
H shrani | B Prekiii £ Frivaeto |

V tabeli vidimo vse nastavitve za posamezna polja - od Naslova polja, njegowe Sirine, fonta ki je uporabljen in
wvelikosti. Polje, ki ga Zelimo spremeniti izberemo, in kliknemo gumb Spremeni.
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Urejanje iZpisa

Frlja za prikaz  Urejanje |

Ime spremenlivke  gRekPrisp

Magloy stolpea rm

Sirina 25 =
Oblika pizave | T ahama
Yelkaost pizave ] =

Funkcije na stolpcu I'V'scuta I:I

Besedilo pri funkcii |

¥ |zpisi stolpec

B sheani I B Prekiii

Odpre se okno, v katerem lahko posameznim delom izpisa spremenimo lastnosti:
¢ Naslov stolpca: ime stolpca, ki se prikaze na izpisu

o Sirina: koliko znakov je stolpec $irok

Oblika pisave: wiSsemo ime pisave, ki jo Zelimo uporabiti

Velikost pisave

Funkcije na stolpcu:

- Vsota: podatke v stolpcu seSteje

- Stetje: podatke v stolpcu presteje

- Prazno: s podatki ne naredi ni¢

e Besedilo pri funkciji

« Izpisi stolpec: ozna&imo, &e Zelimo, da se stolpec izpise. Ce kljukice ni, tega stolpca ne bo v porogilu.

2.4  Osnovni napotki

To poglayje je namenjeno opisu postopkov, ki jih moramo narediti preden lahko zaCnemo z obra¢uni stanarin.
Postopki su to samo na kratko opisani, do podrobnejSega opisa pridete s pritiskom na podcrtane povezave.

Urejanje mati¢nih podatkov

Pred samim zaCetkom obraCunavanja moramo urediti osnovne mati¢ne podatke, ki jih program potrebuje za
pravilno delovanje. Mati¢ne podatke lahko uredimo neposredno v posameznih $ifrantih ali pa pri samem wnosu
podatkov o stanovanjih. Primer: ni nam potrebno wnesti npr. vseh wst stanovanj naenkrat ampak jih vnaSamo
po potrebi ko urejamo podatke o stanovanjih. Pri urejanju stanovanja pri podatku Vrsta stanovanj kliknemo na
lupo in odpremo Sifrant wst stanovanj ter ga lahko kar tu uredimo -npr. dodamo nowo wsto stanovanja. Enako
lahko urejamo tudi ostale Sifrante mati¢ih podatkov.

Urediti moramo naslednje mati¢ne podatke:

1. Poslovni partnerji: dolo€imo osnowne podatke o partnerjih - dobaviteljih, lastnikih, najemnikih, uporabnikih
itd. Posebej pomembne so oznacbe na kak$§en nacin stranka plac¢uje (poloznice, trajniki ali rauni).

2. Evidenca objektov: vtabelo moramo vstaviti vse objekte, za katare bomo obracunavali stanarine.

3. Evidenca stanovanj: vtabelo stanovanj moramo vstaviti vsa stanovanja. DoloCiti moramo podatke: objekt in
vhod na katerega se navezuje stanovanje, najemnika, lastnika, uprawnika, plac¢nike posameznih storitev,
osnowne parametre stanovanja na podlagi katerih obracunavamo storitve ter delimo stroske, izjeme placil,
standardne storitve ter Stevce.
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4. Evidenca odjemnih mest, Evidenca vhodov, Evidenca obraéunskih skupin: oblikovati moramo vse
viSje obra¢unske nivoje in stanovanjem dologiti objekte, vhode in obraCunske skupine v kolikor jih imajo.

5. Evidenca cen ogrevanja: dolo¢imo cene ogrevanja v kolikor obraunavamo ogrevanje.

6. V cenik in Sifrant vrst stroSkov vnesemo vse stroske, ki jih bomo obraCunavali.

7. Uredimo naslednje Sifrante: obé&ine, naselja, ulicein banke.

8. Uredimo Se naslednje Sifrante: Sifrant tipov prostorov, Sifrant vrst stanovanj, Sifrant najemnih razmerij
ter Sifrant tipov Stevcev.

9. Kako bomo obradunavali posamezne storitve oziroma, kako bomo delili prejete fakture dolo€imo v naslednjih
Sifrantih: Sifrant dodatnih obraéunskih polj, Sifrant metod obraduna najema, Sifrant metod obraduna
stroskov ter Sifrant delilnih osnov stroskov.

10. Uredimo lahko Se naslednje Sifrante: Sifrant stroSkovnih mest (za vodenje evidence po stroSkownih mestih
v programu Glawna knjiga), Sifrant standardnih davénih klavzul (klavzule, ki se izpisujejo na raCunih in
poloznicah) ter Sifrant predlog opominov (ustvarimo lahko predloge za poSiljanje opominov, IOP obrazcev
itd.).

Ko so vsi mati¢ni podatki urejeni (vnesli smo vse objekte in stanovanja z vsemi potrebnimi podatki) lahko
zacnemo z pripravo samega obracuna.

Obracun

Preden zacnemo obracun moramo dolo¢iti mesec obracuna. Pri izbiri mesecne obdelave dolo¢imo vse
mesecCne parametre, Ki jih potrebujemo za obracun. Ko smo izbrali mese¢no obdelavo lahko zagnemo z
obradunom.

Najprej sprozimo masowni (paketni) obraCun najemnin, upravljanja, ogrevanja ter standardnih storitev, ki
jih obraunavamo vsak mesec. Nato na stanovanja razdelimo Se ra€une, ki smo jih prejeli od dobaviteljev in
izvajalcev del. Na obradun lahko dodamo Se obresti, dolgove, poloznice in drugo. Pripravimo Se radune za
delna nadomestila in subvencije. Kongen pregled obratunskih podatkov lahko preverimo v meniju Pregled in
popravki obracunkih podatkov. Tu lahko podatke $e spremenimo in popravimo. Ko smo zadowoljni z
obradunskimi podatki, lahko nadaljujemo s pripravo poloznic in faktur. Po generiranju lahko poloZnice
pregledamo in po potrebi uredimo ter natisnemo ali poSljemo v tiskanje na Po3to Slowvenije. Trajnike
posljemo v Zbirni center, fakture pa izpiSemo v programu Fakturiranje.

Prenos v saldakonte ter knjizenje pla¢il

Po kon€anem obracunu in izpisu poloznic in faktur moramo podatke prenesti v Saldakonte ter Glavno
knjigo. Ko imamo izdane radune ter poloZnice poknjizene lahko zagnemo knjiZiti placila, ki bodo zacgela
prihajati. Plagila lahko avtomati¢no knjizimo z uvozom izpiskov zbirnega centra (trajniki, poloznice) ali preko
bancénih izpiskov. Zaradi evidence odprtih terjatev po storitvah moramo po knjizenju placil v Glamo knjigo
izvesti Se zapiranje placil po storitvah. Na koncu zapremo Se pladila subvencij.

S knjizenjem placil se zaklju€i celoten krog obracuna stanarin. Program omogoca Se pripravo razli¢nih izpisov
ter kontrolnih porog€il, opominov itd. Vse zmozZnosti programa so podrobno opisane v nadaljevanju.

3 Maticni podatki
3.1 Poslovni partnerji

Sifrant poslownih partnerjev je enoten za celoten sistem Hermes Enterprise. Partnerii, ki jih vnesete kjerkoli v
sistemu Enterprise se wiSejo v tabelo partnerjev in jih iz drugih delov programa lahko uporabite za namene
tistega dela programa.

Dostop do urejanja/dodajanja je omogoc¢en preko menija: Matiéni podatki / Poslovni partner;ji.

V Sifrant vnaSamo vse poslowne partnerje: lastnike, najemnike, upravitelje... Le-te lahko razw§&amo po: naziw,
Sifri, Ziro racunu ali kraju.

Iskanje in pozicioniranje na ustrezen zapis dosezete, tako da kliknete na polje z besedilom naziva partnerja
(da postane rob oznacenega zapisa €rtkan) nato pa lahko neposredno wisujete zahtevani podatek npr.:
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ISCete podjetje na ¢rko "P". Aktiven mora biti sort po nazivu (torej zavihek Naziv partnerja). Nato vpisSete ¢rko
"n" in program postavi oznako takoj na prvi zapis, ki se zaéne s &rko "p". Ce Zelite bolj natanéno
pozicioniranje vpiSete Se naslednjo ¢rko npr. "e" in program se postavi na prvi zapis z zacetnico "Pe" in tako
naprej, dokler ne najdete ustreznega naziva.

"fL Urejanje kupcev in dobaviteljev EI@
M aziv |§ifra |Ziro | Kra |

= Sifra Maziv Pos. enota Ulica Posta  Kraj Davina Stev  TRR

k2 MLAKAR JOZE Q0000

m b
B TRR4i  |[t# Kontakti || Dodatninaziv | (@ Bisi dodnaaiv B3 vstavi ||B Spemeni |[@ Bris |
’\':_-. Matisni ] ’__J Dod naslnv] ll:l SEPA soglasie] ’u Zapii H@ Fornaé l

MoZnosti:

¢ TRR-ji: dodajamo partnerju transakcijske racune, ¢e jih ima ve¢
¢ Kontakti: wisujemo kontaktne osebe za posameznega partnerja

ﬂ_' |, Urgjanje kontaktnih naslovow E & @
Fontakh
| MLAKAR JOZE
*  Telefon Mobilni Telefon  Telefax Email “Web Stran Oddelek Opg
051411233 ime. primek.{ziemail =i

[ Wetawi HE Spremeni H Brigi ]

[Ej Zapr ][@, Pomod ]

Dodatni naziv: uporabimo v primeru, da naziv obsega vec¢ wstic, kot je predvideno v osnownem obrazcu. Dal;Si
naziv nato program uposSteva pri izpisu fakture.

[ Dodatni nazivi o B (-

Splogno | Opombe |

Maziv 1:
Maziv 2
liza:

FPozta:

B ok | Pekis | (@ Pomes

o Brisi dodatni naziv - izbriSe prej vneSeni dodatni naziv.
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n Upravljanje in obracun objektov

e Vstavi: Nowvega partnerja dodamo s pritiskom na gumb Vstavi (lahko tudi kliknemo v tabelo z desno tipko
miSke in izberemo besedo Vstavi, ali pa pritisnemo tipko /nsert). Odpre se okno za aZuriranje, v katerega
wnesemo osnhowne podatke.

Uporabniski priro€nik Verzija 6.072

o

=+ Azuriranje kupcev in dobaviteljev |E| (=] ﬁ
E.I.Enaneral _
Sifra: 00003 | Frosta: 4
Kz K.omercialni podatki Financhi podatki
Pl angis D do vl Lirnit; 0.00
Ulica: Rabat: 000% | Saldo 0.00
Postakrsi 00000 Fogodba: Debet: 000
Disata Dratur: Fredi: 0.00
TRR:
Davina St Emzo:
Oszeba: Klavzule:
Telefon 1: Telefon 2:
ehd ail: Fa:
Oznaka: 0 | [C]Eizitna oseba Status: |0 Waluta poglovanja:
Opomba: -
Sifra Dejavnosti Matitna Stevilka;
Oznovni Fapital: 0.0o Macin placila
G T @ Polodnica Trajhik Fla&u.h
Dt spremembe: Stev rajnik.a: 0/ Banka: 0] &
Trajnik. RB5: 1] Obvonitey "FRET"
M o | (& Prekici (@ Pomoz |

V masko vstavimo osnowne podatke kot so ime in priimek, naslov, poSta, kraj. VpiSemo lahko tudi kontaktne
podatke kot so telefon, fax in e-mail. Ce je stranka fiziéna oseba to oznagimo s klikom v polje Fiziéna oseba.

Pomemben ja izbor nacina placila. V primeru, da je placilo s trajnikom, je potrebno oznaditi tudi Stevilko
trajnika in banko, pri kateri je odprt. Obvezno mora biti napisan tudi transakcijski racun pri banki, kjer ima odprt
trajnik. Transakcijski racun wiSemo v pole TRR. Ena oseba ima lahko le en trajnik! Polje Trajnik RS, trenutno
ni v uporabi. Za obraCunavanje rezervega sklada predlagamo, da se odpre drugo podjetje, v katerem se
rezenni sklad vodi lo€eno od rednega poslovanja. (Npr.: PodjetjeXY in PodjetjeXY RS). Drugo podjetje se odpre
v programu AM, kjer urejamo osnowne podatke o podjetju. (glej navodila za AM).

e Spremeni: Z lewo tipko miSke najprej izberemo partnerja, ki mu Zelimo spremeniti podatke. Nato pritisnemo
na gumb Spremeni (enako dosezemo tudi, ¢e na izbranem wnosu dvokliknemo z levim gumbom miske, ali
kliknemo z desno tipko miSke in izberemo iz seznama Spremeni ali s tipko Enter). Okno, ki se odpre je
enako kot pri vnosu novega partnerja, le da ne moremo spreminjati Sifre.

¢ Natisni: Seznam partnerjev lahko natisnemo, razws¢anje pa izberemo v naslednjem oknu:
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n Upravljanje in obracun objektov Uporabniski priro¢nik Verzija 6.072

o

«~ Priprava in tiskanje porocila - !-E-i@

R azvrstitey porodila po

(71 Eraj partnerja
(71 Transakcijski racun
() Davéna dtevilka

[¥] Polognica [¥] Trajnik [¥] Radun

[n;,:::. Tisks ][u Z & ” Pormod ]

V predogledu, lahko strani oznacujemo (mark), nato pa predno jih natisnemo $e dolo¢imo, ali natisnemo samo
oznacene strani (Marked Pages Only), ali pa le-te izpustimo (Unmarked Pages Only). Prav tako imamo
moznost natisniti vse strani (All Pages) ali pa le strani v dolo€enem obsegu (Range of Pages). Pred izpisom
lahko dolo¢imo tudi Stevilo kopij (Copies).

' Print Dptions ) x|

—Erlgt”iaaﬂgg;gﬁ Current Printer:

" Marked Pages Only CutePDF “Wwriter g
" Unmarked Pages Only

i Range of Pages
Fram [ =dTo[ 1 =4

CDWES:I 1 3: [~ cCollste [T Printer Ejects Page Face Up

oK | Cancel |

3.2 Evidenca objektov

Dostop do evidence je omogoc¢en preko menija: Matiéni podatki / Evidenca objektov oz. s pritiskom na
gumb Objekti.
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n Upravljanje in obracun objektov Uporabniski priro¢nik Verzija 6.072

= Urejanje tabele objektov EIE'-E:

Maziv objekta D objekta Ulica, Kraj Katarsterska Obéina

at Obéina Upravnik. Leto G MID WloZna dtevika

ID Maziv upravnika

£ >
3_5 Metada ) Stevei A, 7 Metode “ Opombe YWstavi
& Hatisni @ vhodi A Stanovania | | B KuiavalR] | <% Deliniki[R] | T Dokumenti | T Yed objektov ) Zapii & Pomoi

Pod pojmom objekt razumemo neko stavbo z naslovom, ki lahko vsebuje ve€ vhodov in stanovan;j. Torej lahko
posameznemu objektu dodamo vhode (e so potrebni) in stanovanja.

S klikom na zavihek, lahko podatke razws¢amo po:

e naziw objekta
ID objekta

e Ulici in
Katastrski obcini

Metoda:

Zamenjava metode obraCuna upravjanja za vsa stanovanja: Metodo upravijanja lahko dolocite vsem
stanovanjem za en objekt naenkrat. To naredite tako, da uporabite gumb Metoda. Gumb prikaze naslednje
okno:

i 1

f" Menjava metode upravljanja za objekt E" {=] i@

Menjava metod |

Objek: 1]
Metoda: 0| §

& Zameniai | (X Frekii | (@ Pomed

Program dodeli izbrano metodo vsem stanovanjem na objektu. Izjeme popravite na vsakem stanovanju posebe;.

Stevci:
V urejevalniku podatkov o objektih je dodana moznost samodejnega dodajanja raznih Stevcev po stanovanjih. V
objektih, kjer je veliko Stevilo odStevalnih Stevcev je popis Stevilk Stevcev oziroma vnos le teh v program precej
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n Upravljanje in obracun objektov

Uporabniski priro€nik Verzija 6.072

zamudno opravilo. Zaradi tega lahko poenostavimo vnos Stevcev tako, da njihove Stevilke prilagodimo sistemu,
ki Stevilko tvori iz Stevilke stanovanja in neke oznake, ki je poljuben niz znakov.

Vnos $tevcev na hitri nagin lahko izvedete v urejanju objektov z gumbom Stevci. Postavite se na objekt,
izberite dolo€anje Stevcev (gumb z ikono Stewvca). Pojavil se bo naslednje okno:

P

2 Dolocitev stevcev za objekt

Objekt: 1]
Tip $tevea: 1]

&

K.oniénica:

D enate naj bo
@ Zap #tevilka stanovanja

Etevilka $tevea = [Denote + konénica

=R HcR(~x1

i Sifra objekta + ftevilka stanovanja

| =T

| |8 Prekiici

| IE,— Pomoi

Dologite tip $tevca in konénico $tevilke Stevca. Stevilka $tevca se generira samodejno za vsa pripadajo¢a
stanovanja tega objekta in sicer po sistemu IDstanovanja + kon¢nica. Tako na primer za plin doloCite kon¢nico
PL. Program generira za stanovanje 1600 Stevilko Stevca 1600PL. Program podwojenih Stevilk Stevcev ne
dowoljuje. V kolikor se Stevilka za posamezno stanovanje razlikuje ali pa stanovanje nima Stevca tega tipa,
potem pojdite na obdelavo stanovanj in naredite ustrezen popravek.

?Metode - Prikaz uporabljenih metod na enem objektu: V kolikor vas zanima prikaz vseh uporabljenih
obra¢unskih metod na enem objektu, potem kliknite na gumb ?Metode. Ta gumb odpre posebno okno za

prikaz vseh metod, ki se nanasajo na izbrani objekt.

& Prikaz uporabljenih metod obracuna

(=] & /3]

_M etu:n:le_!
Objekt: 1 TEST &t enot: 1]
Skupina Opiz metode Faormula e ¥krs
@ Zapri | [@ Fomod ]

.

V desnem stolpcu je prikazano Stevilo vseh obracunskih enot, za vsako metodo pa kolikokrat je bila vtem
objektu uporabljena. Npr. v primeru je upravjanje po 1550 SIT uporabljeno za vse enote.

¢ Natisni: Tiskamo seznam objektov, razwstitev pa izberemo iz naslednjega pogovornega okna:
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v>, Priprava in tiskanje porocila E'E@

o

() Mazivu objekta

() Fraju objekta

1 Uprawniku
) Letu gradnje

() Ddiemnen mestu

i Matizni ][Ej Zapti HE Famod

e Vhodi: S pritiskom na ta gumb, odpremo tabelo s seznamom vhodov na posameznem objektu. Ve€ v
poglavju Evidenca vhodov.
e Stanovanja: S pritiskom, odpremo tabelo za urejanje/dodajanje posameznih stanovanj na objektu. Vec v

poglavju Evidenca stanovani.
e Vstavi: Podatke o objektih dodajamo s pritiskom na gumb Vstavi. Prikaze se naslednje okno:

F- =

22 Dodajanje zapisa E'E'@

Podatki objekta

Obiekt 1D 1
Haziv:
Ulica: 0| §

Higna tevilk.a:
Upravnik: 1] i'?g,
K.ataster Obdina:

YloEna Stevilka:

MID:
Leto gradnje: 0
Leto nbnove: 0
Ddiemno mesto: 0 =Z§"$'|
Cena ogrevanja: 0 :3'?.!, 0.000 ELRAmz2 0,000 EURAFwH
Stev kalorimetra:
Favial Fawh: 0.00
Chrodkovio mesto: L
Komitent 1D 0] §
Metoda zhiranja; 0] %
prik. zbiranja; 0] %
B9 ok |[& Pekizi |[@ Pomoz
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Vnesemo podatke za posamezen objekt. S klikom na ikono /upa, se povezemo na pripadajoCo tabelo iz katere

lahko izberemo Zeljene podatke, ali pa jih vnesemo, Ce jih Se ni:

e Naziv - priporo€amo, da napiSete naslov stavbe (ulica in hiSna Stevilka)

Ulica - izberemo iz seznama

Hisna Stevilka - napiSemo hiSno Stevilko objekta

Upravnik - iz seznama poslownih partnerjev izberemo Uprawnika

Kataster Obé¢ina - wiSemo v kataster katere obcine je wisan objekt

Vlozna Stevilka - ni pomemben podatek, ¢e ga imate ga lahko wesete

MID - za sedaj se Se ne uporablja. V bodo€nosti se bo lahko uporabljalo za povezave s katastrom.

Leto gradnje - wiSemo leto gradnje objekta. Program omogoc€a tudi izpis seznama objektov sortiran po letu

gradnje objekta.

e Leto obnove - ni pomembno. Ce imamo podatek ga lahko vnesemo.

e Odjemno mesto - izberemo iz seznama. Vnesemo ga v kolikor je objekt prikljuéen na odjemno mesto.
Vsak objekt je lahko priklju€en na eno odjemno mesto.

e Cena ogrevanja - izberemo iz seznama. Ta cena ogrevanja je cena, ki velja za ta objekt. Ce cena ni
doloCena, potem \elja cena odjemnega mesta, v kolikor je cena na objektu dolo€ena ima pri obradunu
prednost pred ceno na odjemnem mestu.

o Stev. kalorimetra - wi$emo $tevilko kalorimetra

e StroSkovno mesto - izberemo iz seznama. Na podlagi dologenega stro8kovnega mesta lahko v Glawni knjigi
spremljamo stroSke po objektih. Priporo€amo, da odprete za vsak objekt swoje stroSkowo mesto.

e Komitend ID - izberemo iz seznama. Tudi ta postavka se dolo¢a zaradi RS. Kot komitenta opredelimo
objekt, ki ga je zaradi tega potrebno vnesti v tabelo partnerjev. Na podlagi te Sifre se izvaja knjizenje
prihodkov RS za dolo€en objekt.

e Metoda zbiranja - izberemo iz seznama. To je metoda obraguna, po kateri izralunavamo znesek zbiranja
za rezerwni sklad (RS).

e Upnik zbiranja - izberemo iz seznama. Izberemo komitenta, kateremu nakazujemo sredstva RS.

e Spremeni: spreminjanje podatkov izbranega objekta
¢ Brisi: brisanje izbranega objekta
e Zapri: zapremo okno Urejanje tabele objektov

3.3 Evidenca stanovanj

. . . ﬁ Mepremicnine stanavanja
Dostop do evidence stanovanj je mozen preko gumba

Evidenca stanovanj je dosegljiva Zze iz Evidence objektov in iz Evidence vhodov. Stanovanje kot tako je
"osnowni generator" stroSkov. Smiselno pa je, da je vsako stanovanje dodeljeno objektu. Na takSen nacin
imamo olajSan dostop do posameznega stanovanja. Podatke lahko razw§&amo s pritiskom na zavihke po:

e Zapisni Stevilki stanovanja
« Sifri objekta

o Sifri vhoda

e Uprawniku

e Najemniku

e Uporabniku

o Kalorimetru
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| Pregled in urejanje nepremiénin EI (=] @

Zap # stanovania  Sifra Objekta Sifra vhoda  Upravnik Majemnik  Uporabrik  Kalarimeter

1]

* Zap#t  Uporabnik Upar D Stey Tip Prostora Lastnik Maziv obiekta Maziv Ulice HE
€ >
i~ Opombe n lzieme Plaé | | @ Storitve + 2.1 Subvencie * Dokumenti Wetavi
o Splpodatki | ez Obr podatki Plaila il Obragun "1 Skupine [ Stevei £ Ddéitki Ll Zapi & Pomod

Okno nam ponuja mnogo moznosti:

e Vstavi: dodamo nov zapis stanovanja

e Spremeni: spremenimo izbran zapis (okno je enako kot pri vstavjanju novega stanovanja, le da so podatki
izpolnjeni z izbranim zapisom

e Brisi: brisemo izbran zapis. Ce je zapis povezan z drugimi podatki, nam program brisanja ne dowoli.

e Opombe: Izbranemu stanovanju dodamo poljubne opombe. Opombe so za naso lastno evidenco ter
pripnemo dokumente, ki se nanasajo na to opombo (odlo¢be, opozorila...)

e Izjeme plaénikov storitev: dodajamo morebitne izjeme placnikov za posamezne storitve. To mozZnost
uporabimo v primeru, ¢e doloeno storitev ne placuje najemnik ali uporabnik ampak tretja oseba. Pri
obra¢unu te storitve nato program pripravi racun, poloZnico ali trajnik za to izbrano osebo.

o Storitve +: dodamo storitve in placnike, ki jih obraGunavamo za izbrano stanovanje. Standardne storitve
(najemnina, upravjanje) program obracunava avtomati¢no na podlagi podatkov vneSenih v evidenci stanovan;,
tu pa dologimo ostale dodatne storitve, ki jih mese&no obraunavamo. V programu lahko nato zazenemo
avtomatiCen obra€un za te storitve.

e Subvencije: dodajamo subvencije in delna kritja.

e Spl. podatki (splosni podatki: uporabnik, naslov, korekcijski faktor, wednost stanovanja itd.) - omogo¢a
razwstitev in nato tiskanje seznama po:

Zapisni Stevilki,

Objektu - izberemo ga iz tabele objektoy,

Lastniku - Izberemo ga iz tabele poslownih partnerjey,

Uprawniku ali

Odjemnem mestu.

Ce imamo obkljukano polje brez omejitev, bo program izpisal seznam vseh stanovanj. V kolikor kljukico
odmaknemo lahko sami dolo¢imo za kateri objekt oziroma lastnika Zelimo izpis. Objekt oz. lastnika
izberemo s pritiskom na lupo, ki nam odpre Sifrant objektov oziroma poslownih partnerjev iz katerega
izberemo lastnika.
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o =

v~ Priprava in tiskanje porodila ... E' =] @

R azvratitey porodila po

@ Zapizni Stewilk ] Brez omeite

! Objektu ] "
1 Laztniku ]
* Upravniku

) Odiemnem mestu

Wy Matisni Hl-_ij £apri ||E Fomod

Po pritisku na gumb Natisni, se odpre standardno okno predogleda.

¢ Obr. podatki (obracunski podatki: bruto powsina, neto powsina, §t. tock itd.) - omogoca razwstitev in nato
tiskanje seznama po:
o Zapisni Stevilki,

Objektu, ki ga izberemo iz seznama,

Lastniku, ki ga izberemo iz seznama,

Uprawniku ali

Odjemnem mestu.

Kot pri prejSnjem izpisu lahko tudi tukaj izbiramo med izpisom brez omejitev ali izpis omejimo na doloCen
objekt oziroma lastnika. Ta izpis je primeren za hiter pregled in kontrolo weSenih obracunskih podatkov po
stanovanjih.

o

w2 Priprava in tiskanje porodila ... El [=] @

R azvrstitey porodila pa

[¥] Brez omeijitey

) Objektu 0 "
1 Lastniku ]
~ Upravniku

! Odjemnenm mestu

W Matizni ]lu Zapii ||E Pomod:

Na tem mestu se avtomati€no pripravi tudi izvoz obracunskih podatkov v Excelov format XLS. Ko program
kon&a izwoz nas wprasa, €e Zelimo datoteko odpreti v Excelu.

e Plagila: namenjeno pregledu izdanih raCunov in plaéil. Tu lahko pregledamo racune in placila, ki se nanasajo
na stanovanje.

e Obracdun: namenjeno dodajanju osnownih obraCunskih stroSkov na stanovanje. Obracun vec€ine stroSkov se
w$i avtomatiéno z masownim obra&unavanjem najemnin, upravjanja ... Tu lahko tudi roéno vnasamo dodatne
obraCunske stroSke ter pregledujemo kaj vsebuje obracun za to stanovanje vteko€em obracunskem
obdobju.

e Skupine: Tu pregledujemo katerim dodatnim obracunskim skupinam pripada stanovanje.

« Stevci: tu urejamo evidenco $tevcev (npr. Stevec za vodo, $tevec za elektriko...) v stanovanju. Stevce
moramo wnesti, ¢e Zelimo na podlagi od€itkov na Stevcih obracunavati porabo vode, elektrike...

e OdCcitki: Namenjeni so wisovanju od¢€itkov kalilometra. Za ostale Stevce vodimo posebno evidenco odgitkov.
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3.3.1 Vstavljanje stanovanja

P o)

r Dodajanje zapisa = |i_é'@
Splogni podatki prostora !Llpravnik, niajemik | Obracunzki podatki |Metu:ude i Lastniki ISIika iDu:u:I Puolia |
Stanovanje 10: 1
Objekt: 1] §
Yhod: 0] §
Leto izgradnje:; 1]
Leto abriowve: 1]
Yrsta Stanovanja: 0 :-'Eg
Tip Prostara: 0] §
Leqa: Stevilk.a stanovania;
Etada: [ Prostor je akliven
M ok | Pekisi | [@ Pome:

Vnesemo podatke. Ikona /upa je povezava na tabelo, v kateri izbiramo (dodajamo, urejamo) pripadajoco wsto

podatka.

¢ Objekt: odpre okno Evidenca objektov, iz katerega izberemo Zeljen objekt. Tu dolo€imo kateremu objektu
pripada stanovanje.

¢ Vhod: odpre okno Evidenca vhodov. Vhod ni obvezen podatek. Vhod dolo¢imo, e ima objekt ve¢ vhodov in
dolo€ene storitve bremenijo samo uporabnike enega vhod.

¢ Leto izgradnje - program avtomatsko prepi$e leto izgradnje iz podatkov o objektu kateremu stanovanje

pripada. Ce Zelimo lahko podatek spremenimo.

Leto obnove - tudi tu program avtomati¢no privzame leto iz podatkov o objektu, ki mu stanovanje pripada.

Vrsta stanovanja: odpre okno Sifrant wst stanovanj. Tu dolo&imo za kak&no stanovanje gre.

Tip prostora: odpre okno Sifrant tipov prostorov. Dologimo wsto prostora.

Lega: podatek za lastno evidenco in ne wpliva na obracun.

Etaza: podatek za naSo evidenco

Stevilka stanovanja: podatek za na$o evidenco

Prostor je aktiven - Ce zaradi kakrdnihkoli razlogov izvzamemo iz obraduna potem oznacimo, da prostor ni

aktiven (odstranimo kljukico). Posledica bo, da program tega prostora ne bo uposteval v nobenem od

obra¢unov, dokler bo imelo stanovanje kljukico odstranjeno.

Z zavihki, preklapljamo med ostalimi informacijami, ki jih vvaS8amo posameznemu stanovanju:

Upravnik, najemnik:
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& Dodajanje zapisa E"_ET'@

ISpIn:néni padatki prostara ! Iprawrik,, najemnik | Obradunzki podatki |Metn:u:|e i Lazthiki !Slika iDn:u:I Palia |

Upravhik: 1] i'?(g
M ajernna pogodba:; 0] §
Majemno razmere: 1] ::‘?g,
I ajemnil:; 0 i:\gI
porabrik: 0 :E@.
I ajermnil, Maziv Majermnika D Majema D Prekinitve Pogodba 5t Pogodbe Statusz

B2 ok (K Pekic |[® Pomo:

Tu dolo€imo osnowne podatke o najemniku, najemni pogodbi in upravniku.

e Uprawnika izberemo iz tabele poslownih partnerjev.

¢ Najemno pogodbo izberemo iz evidence pogodb. Z izbiro najemne pogodbe program avtomati¢no napolni
ostale podatke, ki so dolo¢eni v pogodbi: najemno razmerje, najemnika in uporabnika ter
aktivnost/neaktivnost stanovanja. Uporabnika lahko tudi ro€ne spremenimo, ¢e stanovanje uporablja tretja
oseba. Prav tako izbira najemne pogodbe spremeni idealni delez v obradunskih podatkih stanovanja v idealni
delez dolo¢en v pogodbi.

¢ Najemno razmerje lahko spremenimo in izberemo iz Sifranta najemnih razmerij

¢ Najemnika dolo€imo v najemni pogodbi ali ga izberemo iz evidence poslownih partnerjev

¢ Uporabnika izberemo iz evidence poslownih partnerjey, e ni ista oseba kot najemnik.

V oknu pod podatki imamo zgodovino najemnih pogodb za stanovanje. V evidenci imamo osnowne podatke o
pogodbah: ime in priimek najemnika, datum sklenitve pogodbe, datum prekinitve pogodbe (od tega datuma se
staremu najemnik ve¢ ne obra¢unava najemnina), ID pogodbe (zaporedna §t. iz Sifranta pogodb), Stevilka
pogodbe ter status, ki je lahko 1 -aktivna pogodba in O - neaktivna pogodba.

Z OK, se vrnemo v prejSnje okno.
Obracunski podatki:

Podatki, ki jih tu wiSemo, so na woljo, ni pa nujno, da jih tudi uporabimo. Njihovo uporabo dolo€amo v metodah
(formulah) obra¢una. Zato je obvezen vnos tistih polj, ki jih uporabljamo v formulah za obrac¢un posameznih
storitev.

npr.: Ce ne obradunavamo ogravanja, QH Faktorja in ogrevalne pows$ine ne wisemo. Rawno tako ne wpisujemo
Stevila oseb ali Stevila Zivali, Ce se ta dva elementa ne uporabljata pri izraCunih. Skoraj zagotovo pa bomo
uporabili bruto ali neto por§ino ter korekturni faktor.

V kolikor tu nimamo vseh polj, ki jih potrebujemo za obracun, lahko dodamo Dodatna polja ter njihove
wvrednosti za to stanovanje.
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= Dodajanje zapisa = IEI
.Splnéni podatki progtara %Llpravnik, najemnik | Obradunski podatki [ b etade " Laztniki :Slika Dod Palja

Bruto povrgina [ma]: 0.00 k.arekturni faktor: 1.000000

Neta povrdina [m2]: 0,00 Stevilo todk: 0,00

Oarevalna povrdina: Q.00 Todke za opremao:; 0an

K.orektura zaradi lege: 0,000000 |dealni deles: 0,000000

Oztal Prostan [mz]: 000 Cena ELR: 0,000

Stevilo nseh: 0,00 | [ Prijava Cena USD: 0,000

Stevilo Fivali Q.00 £hnesek £ad M ajen: 000 | Dre;

Poslovna povedina [ma]; 0.00 Favial Kwh: 0,00

[¥] Obratoeealni stroski DadMe Stev Kalorimetra:
&1 ok | X Pekisi | (@ Pomot

¢ bruto povrsina

e neto povrsina

e ogrevalna povrsina

¢ QH faktor

o ostali prostori

o Stevilo oseb

o Stevilo zivali

e poslovna povrsina

¢ korekturni faktor: korekturni faktor potreben za izraun vrednosti stanovanja. Korekturni faktor dobi
stanovanje avtomati¢no, ko mu dolo€imo wrsto stanovanja, kjer je Ze dolo¢en korekturni faktor.

o Stevilo to€k: dolo¢imo Stevilo to€k - potrebno za izraCun wednosti stanovanja

e tocke za opremo: wliva pri vseh obracunih vrednosti stanovanja

¢ idealni delez: tu lahko lastniki dolocijo idealni delez stanovanja. To je neka zaCetna wednost stanovanja,
na podlagi katere se lastniki dogovorijo za delitev stroSkov in se skozi obdobje ne spreminja

e cena EUR: dolo¢imo viSino mesecne najemnine v Ewrih

e cena USD: dolo€imo viSino mesecne najemnine v dolarjih

e datum zad najem: podatke polni program avtomati¢no - prikaze datum zadnje najemnine

e znesek zad najem: podatke polni program avtomati¢no - pokaze znesek zadnje najemnine

o Stev kalorimetra: program prikaze Stevilko kalorimetra

Na dnu imamo moznost z kljukico dologiti ali se na stanovanje prena$ajo obratovalni strogki. Ce je polje
obkljukano bo program obra¢unaval obratovalne stroSke drugace pa bo stanovanje izvzeto iz obracuna teh
stroSkov.

Lahko se zgodi, da nam ti, osnowni obraunski podatki ne zado$¢€ajo. V tem primeru, potrebujemo dodatne
parametre, ki jih dodajamo preko zavihka Dod.Polja. (opisano na koncu poglavja)

Metode:

Standardne stroSke, ki bremenijo nepremicnino je potrebno izracunati po dolo¢enih formulah (metodah).
Posamezna wsta stroSka se racuna na svoj nacin, zato je potrebno za vsako wsto stroSka dolociti ustrezno
metodo. Zraven metode dolo¢imo tudi plaCnika posameznega stroSka, ki je lahko uporabnik, najemnik ali
lastnik. Vsako wsto stroSka je mozno tudi izkljuciti iz obracuna z moznostjo Se ne obracuna. Te nastavitve se
uporabljajo za paketno avtomatsko obracunavanje.
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=" Dodajanje zapisa = _El
I5p|0§ﬂi podatki progtara ILlpravnik, niajemnik | Obracunszki pcuu:latki| b etode | Lazthiki |5Iika iDu:u:I Puolia |
Upravljanje Metada: 0] §
Planik, Lpravljanja Obracun zhiranja sredstey
@ Uparabrik. ) Majemnik. () Lastnik () Se ne obracuna @ Obraunaj ) Samo izpid ) Me obratuna
Metoda M ajemnine:; 0] §
Placnik najemnine
@ Uporabnik. ) Majermnik ) Lastnik ) Se ne obraduna
Ogrevanje Metoda: 0] §
Placnil, ogrevanja
@ Uporabnik. ) Majemnik ) Lastnik ) Se ne obraduna

Mook | Pekici |[@ Pomo:

Izberemo:

e metodo upravjanja

¢ Dolocimo pla¢nika upravljanja (Uporabnik, Najemnik, Lastnik, ali pa se ne obracuna)

¢ V/piSemo metodo najemnine

e kdo je plac¢nik najemnine (Uporabnik, Najemnik, Lastnik, ali pa se ne obracuna)

¢ ogrevalno metodo (metodo po kateri se obracunava ogrevanje)

¢ dolo€imo placnika ogrevanja (Uporabnik, Najemnik, Lastnik, ali pa se ne obracuna)

e obrac¢un zbiranja sredstev. e izberemo obracunaj program normalno obracuna sredstva za rezerni sklad; ¢e
izberemo opcijo samo izpiSi program samo izpiSe viSine obveznosti za rezerni sklad - lastnik sredstva zbira
sam in jih ne obraCunavamo; €e izberemo opcijo ne obracunaj program ne obraCuna in ne izpiSe obveznosti
za rezenni sklad

S pritiskom na OK potrdimo podatke.

Lastniki:

Program dowljuje da je na eno nepremicnino napisanih ve¢ lastnikov. V tabelo wiSemo delez posameznega
lastnika, datum vstopa in izstopa ter dolo€imo ali se obraCunava najemnina ali ne. Glede na delez lastniStva se
delijo tudi stroski, ki bremenijo lastnike. Ce je lastnik eden wpisemo 100%.

=+ Dodajanje zapisa EI == @

Splogni podatki proztora | U pravnik, najemnik | Obracunzki podatki |Metu:u:|e| Lasgtriki |Slika ID::u:I Folia |

Lastrik, Maziv Laztrika Delezs Watop |zstop Majemnina

8% ok | [XK Pekici |[@ Pomet

Slika:
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.+ Dodajanje zapisa o @ =

Splogni podatki prostora |L||:|ravnik, niajemnik | Obracunzki podatki |Metu:u:|e | Lastniki| Slika |D|:u:| Puolia |

Digitalna Slika:

¥

A K Fekisi (@ Pomet

Vstavimo lahko tudi sliko objekta. V naslowo wstico wiSemo pot do slike ali jo najdemo s pritiskom na /upo.
Program podpira format .BMP, .WMF in .JPG. Slednji format je tudi najbolj priporocljiv, saj takSna datoteka
zasede najmanj prostora.

Dodatna polja:

-+ Dodajanje zapisa o ® |-

Splogni podatki prostora | Upravnik, najemnik | Obragunski podatki |Met|:|de | Lastniki |5Iika | [Dod Poljia |

Polig [0 Opiz dodatnega polja F.oda Palja Em  “rednost Polia

-

B2 ok (K Pekici | [@ Pome:

Dodatna polja vstavjamo ¢e nam osnowni obracunski podatki ne zadoS&ajo za obra¢un vseh storitev. Dodajamo
lahko poljubno Stevilo dodatnih polj. S pritiskom na gumb Vstavi se nam odpre okno za dodajanje novih palj. Iz
seznama izberemo dodatno polje ter wednost parametra npr. izberemo dodatno polje dimnik ter dolo¢imo
Stevilo dimnikov. To dodatno polje je lahko kasneje osnova za delitev stroSkov €iS€enja dimnikov.

3.3.2  Izjeme placnikov storitev

V primeru, da dolo€en stroSek, ki bremeni nepremicnino pladuje tretja oseba, ki ni lastnik, najemnik ali
uporabnik, potem to izjemo wpi$emo v spodniji tabeli. Izjema plagila se nana$a samo na dologeno storitev. Ce
je teh izjem veg, je potreben za vsako nov zapis. Program na podlagi te tabele za wisane plaénike oblikuje
swvoje poloznice oz. raCune.

Primer:

Najemnik je oseba A in je dolZzna placevati najemnino. Zaradi dogovora med osebo A in osebo C welja, da
oseba C porawnava to najemnino, medtem ko obratovalne stroSke placuje oseba A. Izjemo placila storitev bomo
oblikovali tako, da za storitev najemnine wiSemo osebo C, medtem ko ostalih storitev v tej tabeli ne omenjamo
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(ker jih placuje oseba A). Pri kreiranju poloZnic, bo program oblikoval poloZnici za osebo A in za osebo C. Na
poloznici osebe C bo samo najemnina, ostali stroSki pa na polozZnici osebe A.

P =

| Urejanje izjem plaénikov storitev EI' [=] @
Stanovanje
* | Datum Ypiza Staritey Placnik staritve
] Opiz ] M aziv Kra
P 19122013 M ajemnina 2 MLAKAR JOZE
4[] b
[ Wakawi HE Spremeni Ha Brigi ]
[ Plagnik Platrik: 0 ) zapi | @ Pomoz |

Vnos novih zapisov izvajamo v oknu, ki se odpre, po pritisku na gumb vstavi:

s

-+ Dodajanje zapisa o] @ =]
|zjerna placnika I
lzjema ID: 2
Stanovanie [D: 0
Daturm Ypiza: 19122013 57
Wrsta storibve
@ Majemnina ) Upravljanje O Druge stontve iz seznama ) Rez sklad
Strofek: n
Flainik 0] §
D'rugi nasloy: 0] §
% ok (K Pekis | (@ Pomos

Vnesemo:

e Datum vpisa izjeme: od tega datuma za&ne program upoS$tevati izjemo placila

e Vrsta storitve:
Izbiramo med: najemnino, upravijanjem in rezervnim skladom. Ce je to drugaéna storitev, izberemo Druge
storitve iz seznama. S tem omogocimo izbiro Stroska. Po pritisku na lupo, dobimo okno, v katerem
izberemo Zeljeno storitev (ali jo dodamo, ¢e $e ni vneSena - opisano v poglavju Cenik in Sifrant wst stroSkov).

e Strosek: sprememba je mozna le ob predhodni izbiri Vrste storitve - Druge storitve iz seznama. Tu dolo¢imo
za katero storitev Zelimo wnesti izjemo placila.

¢ Plaénik: izberemo placnika iz seznama poslownih partnerjev.

Z gumbom OK potrdimo wnos in se vinemo na osnowno okno. Tu imamo $e moznosti:

e gumb Spremeni je namenjen spreminjanju izbranih podatkov
e z gumbom Brisi, jih (seveda) briSemo.
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e Zapri - zapre okno
3.3.3  Storitve +

Tu waSamo storitve, ki jih obracunamo na izbrano stanovanje. Obi¢ajno se obracunajo za posamezno
nepremicnino standardne storitve, kot so najemnina, obratovalni stroski, upravjanje, rezerni sklad. Podatki o
osnovah za obra¢un so wisani v mati¢nih podatkih nepremi€nin. V kolikor pa se pojavi potreba po obraCunu
kakSne nestandardne storitve, ki bremeni nepremi¢nino, se podatki o tej storitvi wiSejo v spodnji tabeli.

"

-

L : i . 2 prtes T
| Urejanje standardnih storitev nepremi€nine EI =] @
MHepremithina |
% Zaratunana staritey | prik,
In] Opiz Em K.aolicina 1] M aziv

Wakavi

Ib:j Zapri I IQ, Pamiod

Ob obra¢unu program pregleda ali ima stanovanje vpisano katero dodatno storitev in jo pripiSe na obracun.
Obracunavanje teh storitev se wsi v obdelavi obraun standardnih storitev.

¢ Po izbiri gumba Vstavi, se odpre spodnje okno.

P

¢ Dodajanje zapisa (New) o] = [==]
Standardna startesy |
Fapiz (D 1
Stanaovanye [D: 0
Shoribey: n iﬁ
K.oliéina: 1.00
Wizta upnhika
(7 Lastrik @ Upravnik (7 Tretja ozeba
Uprik: 0 IJpravnik. nepremichine

[H Uk HK Freklizi ][g Fomad

e |z seznama Storitev (klik na ikono /upa) izberemo Zeljeno storitev
¢ v polje Koli€ina wvmesemo koli¢ino

o dolo¢imo Vrsto upnika (upnik je tista oseba, ki bo prejela zbrana placila iz naslova te storitve):
e Lastnik
o Uprawnik
o Tretja oseba

o Ce izberemo Tretjo osebo, imamo omogoceno natanejSe doloCanje tretje osebe iz seznama Poslovnih
partnerjev

e po pritisku na gumb OK potrdimo zapis in se wnemo v prejSnje okno.

e gumb Spremeni je namenjen spreminjanju izbranih podatkov
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e z gumbom Brisi, jih (seveda) briSemo.
e Zapri - zapre okno

Uporabniski priro€nik Verzija 6.072

Dodajamo lahko poljubno $tevilo dodatnih storitev. Ce se dologena storitev na stanovanju preneha obragunavati,
jo zbriSemo iz seznama dodatnih storitev na stanovanju pred naslednim zagonom obraCuna dodatnih storitev.

3.3.4 Subvencije

Kot Ze ime powe, tu dodajamo subvencije (hnadomestila) za posamezno nepremicnino. VpiSemo, Ce je
najemnina za to nepremi¢nino subvencionirana. Ta subvencija se kasneje upoSteva pri zmanjSanju obveznosti
najemnika in hkrati pripravi raCuna za placila subvencije.

F

\. | Uregjanje subvencij najemnin za nepremicning EI' (=] '
Subvencie
* Placnik. zubvencije Delez Subvencijia ELR  Odlotha za subvencijo Odlotha delne sub.
Flacnik, M aziv
4 F
,"—" Watawi
|H Zapr ] [E. Parmod

Nove subvencije, dodajamo z gumbom Vstavi.

r

2% Dodajanje zapisa

Odloéha subvencije:

Odloéba delnega kr.:

Subvencija
ID zapiza: 1
Mepremidhina: 0
Dele? kiitja [*]: 100,00%
Subvencija [EUR] 0,00
Flacnik subvencie: ] :EQ'.

Odloéba welja do: M

B9 ok | [& Prekii

] IE.- Fomoé I

V oknu zapiSemo delez kritja, ki ga subvencija predstavja, znesek v tolarjih, placnika subvencije (ki ga z lupo
izberemo iz tabele partnerjev), ter odlo€bo subvencije in delnega kritja.

Polje za Datum veljavnosti odloébe je namenjen wisu, do kdaj odlo¢ba welja. Ce je le ta wisan, potem
obradun najemnine preverja datum veljawnosti. Ce pa je datum prazen, te kontrole program ne naredi. Ce je
odlo¢ba potekla, potem obraduna subvencije program ne naredi.
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3.3.5 Placila

V tem oknu lahko pregledujemo racune in placila na posamezno nepremicnino. Stolpci Znesek, Plaéilo in
Odprto so zaklju€eni s skupnim seStevkom posameznega stolpca (modro oz. rumeno obarvano polje).

L,U Pregled izdanih raéunov in plagil za nepremiénino E\ [=] @
lzdani raduni
% |zdani racun Mesec K.upec, plachik Zhesek Plagila Odprta Madin Pl
ID Leta Stevika Tip Fupec Maziv
P b
0.0a 0.00 0.00
’q_-, M atizni I [ﬂ 1zberi l [l:j Zapii I ’@, Pomod l

S pritiskom na gumb Natisni se odpre predogled z izpisom stanja raCunov in placil za izbrano stanovanje:

22,06.2005, 14:03

W - W
Pregled racunov in placil Suan 1
STANOVANIE: 001,
Stanje na dan 22.06.2005

Leto [Stevika [Tp | Mesec Kupec Zresek Plagic Odprto Macin
AE | Dok platila

[ 4 5 5 7 B 3
2004| 1142|150 |01/2004-1[70456 10.774,00 10.774,00 Pokoznica
2004 2 196 | 150 |02/2004-1| 70456 11.27500 11.275,00 Polozrica
2004| 2445|150 |03/2004-1| 70456 11.29300 11.293,00 Pokznica

2004| 3455|040 |03/2004-1|75148 I Ragun
2004| 4435|150 |04/2004-1| 70456 11.790,00 11.730,00 Pokozrica
2004| 7009 (150 |0G/2004-1|70456 11.803,00 11809,00 |Polozica
2004 7954 [150 |05/2004-1[1841 Poloznica

Vse skupaj: 56.941,00 45.132,00 11.809,00

Predogled je uporaben v primeru, da Zelimo hitro izvedeti kak8no je stanje pla€il na nepremi€nini in koliko nam
najemnik ali lastnik dolguje.

3.3.6 Obracun

Glawnina obra¢una se sproza preko menija Obracun ---> Priprava obracuna posameznih wst stroSkov. Tam
sprozimo obra¢un posameznih wst stroSkov za vsa stanovanja oz. stanovanja z vnesenimi standardnimi
storitvami. Ce Zelimo pogledati ali ro&no urejati obradun za posamezno stanovanje, ga lahko pogledamo s
pritiskom na gumb Obracun.

Pregledamo lahko, kateri stroSki so bili vizbranem mesecu bremenjeni na posamezno stanovanje. Po potrebi
lahko te stroSke spreminjamo, briSemo ali dodajamo. Postopki so mozni le, dokler je mesec odprt.
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| Urgjanje pozicij obraguna trenutnega meseca E\ﬁET'@
Pozicije obraéuna |
December 1 /2013
Ratun Obratunani strofek Znesek Do Placnik, pi
Leto Stevika 1D Opig Em Koligina Cena
4 P
0.00 0,00

Flatila 3 stavi

Iu Zapri ”Q FPormod

Pozicije dodajamo z gumbom Vstavi.

-

=t Dodajanje zapisa E“_I_EI_'@
Obracunzka postavka |
Fozicia ID: 1| Stanowanje ID: 1| Obracun D: 1
Bacun: 0 §¢
Shoritey: 0 :E%
Opiz:
Em:
Koliéina: 0,00
Cena: 0000 Stoprja DD
DDV 70 (71 Brez DD @ Mifja = Vidja
Kaonto: ::'?.%
K.onto Evidenéni: L]
Placnik: 0] §
L prik: 0| &
[ Platano [DaMel  Znesek: 0,00 Dne e
B ok (XK Pekici |[© Pomed

Podatke o postavki ynesemo. Tisti, ki so vezani na posamezno tabelo, jih lahko poiS€emo s pomocjo lupe

(raCun, storitev, konto, evidencni konto, pla¢nik in upnik), ostale pa wiSsemo, ali dolo¢imo:

e Racun - wisana je Stevilka racuna, ki se nanasa na stanovanje

e Storitev - iz seznama storitev izberemo katero storitev obraunavamo

e Opis - v polje opis se zapiSe opis storitve

e Em - enota mere (kos, ura...)

o Koli¢ina

¢ Konto - dolo¢imo na kateri konto prihodkov knjizimo storitev

e Konto evidengni - za sedaj ni v uporabi

e Znesek - wiSemo znesek obraunane pozicije

e Stopnja DDV - izberemo ali je v ceni stopnja vkljuena, ali je ta nizja ali vija.

e Oznacimo ali je znesek placan, kakSen znesek je in katerega dne. Ta podatek se uporablja pri izpisu odprtih
postavk po storitvah (305b). Znesek ter datum placila se knjizi avitomatsko s knjizenjem placil v meniju

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net avgust 2018 36/ 169



n Upravljanje in obracun objektov Uporabniski priro¢nik Verzija 6.072

Obradun ---> Placila ---> Avtomatsko zapiranje placil - banéni izpiski ali Avtomatsko zapiranje placil - trajniki,
zbirni center.

3.3.7 Skupine

V tem oknu lahko pregledujemo, katerim dodatnim obraCunskim skupinam pripada stanovanje. Posamezno
stanovanje, lahko pripada mnogim skupinam.

P -\.

* Pregled vkljugevanja nepremicnine v obratunske skupine EI' =] 'IEI
Obracunske skupine
& In] M aziv obradunske =kupine
[[I_-"j Zapii ] [E{ Pomog

Namen dodatnih obracunskih skupin je, da zdruzimo stanovanja v skupino ne glede na objekt oz. vhod
kateremu ta stanovanja pripadajo. Ta obraunska skupina je osnova za razdeljevanje stroSkov, ki obremenjujejo
stanovanja klju¢ena v obracunsko skupino. Obrac¢unske skupine lahko urejate v meniju Mati¢ni podatki --->
Evidenca obra¢unskih skupin.

3.3.8 Stevci

Posamezno stanovanje ali poslowni prostor ima lahko Stevec ali ve€ Stevcey, ki jih v obdelavi obraCuna ustrezno
uposStevamo. Zato je potrebno vsaki najemni enoti dolociti kateri Stevci ji pripadajo. To dolo¢imo v urejevalniku
nepremiénin z gumbom »Stewci«.

";: Opombe ”.-aﬁ_ |zjeme F'Iaé”i Staritwe + ”- Subvenciie] I Wt ”E Spremeni ”E Brigi J

[ Splpodatki | [ Obrpodatki| = Plagia  |[Z Obragun | FX Skupine | () Stevei  |[£ odéi | (8 Zapi  |[@ Pomoz |

Ta gumb odpre naslednje okno, v katerem vnesemo podrobne podatke o vseh Stewvcih, ki pripadajo tej odjemni
enoti (nepremicnini).

Posamezna nepremicnina ima lahko vecje Stevilo Stevcev.

P o

7| Urgjanje tevcev po najemni enoti E (=] @
Idrejeno po stanovanu
TEST
= Stevec |D Tip #tevca Stevilka stevea Yista progtora
10 Maziv
1 1 “oda
1 | k
[ Watawi ] [E Spremeni ] [E Brigi ]

C zopi (@ Pomot |

Posamezni Stevec ima naslednje podatke:
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P

.+ Dodajanje zapisa o @ /[
Podatki o ftevou

Stevec |D: 2

GES)

Stanowvanie: 1

% d.-.‘_.':'

Tip #teveca: 0

Stevilka ftevea:

Maziv Prostora: 0
B ok K Pekic | [@ Pomoz |

Tip $tevca — izberemo iz $ifranta tipov $tevcev (glej Matiéni podatki -—> Sifrant tipov tevcev).

Stevilka Stevca podatek o tehniéni Stevilki Stevca. V kolikor razpolagate s to $tevilko je zelo koristna, saj lahko
z njeno pomocjo neposredno wasate podatke o od€itkih. Vnos preko Stevilke Stevca je neposreden, kar
pomeni, da ni potrebna izbira odjemne enote, kar zmanjsSa Stevilo klikov, da pridemo do polja za wnos podatka
o odcitkov.

V vecjih sistemih postane Stevilo Stevcev nepregledno, zato imamo moznost izpisa seznama Stevcev po
stanovanjih. Ta izpis se nahaja v glanem meniju Obra¢un ---> Seznami nepremi¢nin po kriterijih ---> Seznam

Stevcev po najemnih enctah.

Pred izpisom dolocCite kriterije za izpis. Omejitev je mozna po tipih ali po objektih.
3.3.9 Odcitki

V odCitke wisujemo stanje Stevca kalorimetra za posamezno stanovanje. Namenjeno je obracunu porabljene
energije ogrevanja. Za ostale Stevce vnaSamo odcitke v meniju ObraCun --> Priprava obraCuna posameznih wst

stroSkov --> Vnos stanja po Stewcih.

t | Urgjanje odéitkov kalorimetra E = '

Odcitki kalorimetra

TEST
Mezec Qdéitek kalorimetra v FwH
Stevilka tevca Tip étevca Mezec Stari I i R azlik.a
12720131 150,00 200,00 50,00
1 [ P
l Wkavi I [E Spremeni ] la Brigi I

[&‘j Zapii I I@; Pomoi ]

Nowe zapise dodajamo s pritiskom na gumb Vstavi.
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o

r Dodajanje zapisa Ell =] ||£|
Od&itek kalorimetra

Ddcitek 1D 2

Stanovanije: 1

Obracun: 1

Stan odcitek: 000 | EwH

Movi odéitek: 000 | KwH

R azlika poraba: 000 | EwH
8% ok K Pekizi [[@ Pomoz

Stari odCitek se wiSe avtomati¢no (uposteva prejSnje stanje), vnesemo novi o€itek, razliko izraCuna program
sam.

3.4 Evidenca odjemnih mest

Dostop preko menija Matiéni podatki / Evidenca odjemnih mest.

Odjemna mesta so naceloma kotlownice, preko katerih se objekti ogrevajo. Lahko pa odjemno mesto
predstavija tudi kakSno drugo obliko zdruzevanja objektov.

V odjemna mesta se zdruzujejo objekti, ki so nanj priklopljeni. StroSki ogrevanja, se tako razdelijo na
posamezne objekte, od tu na vhode in naprej na stanovanja (seveda po metodah ki smo jih za posameznega
odjemalca dologili).

iI] Evidenca odjemnih mest EI' =l '@
Maziv Ocjem M |ID Ociem M
D Qdiermno mesto Yrata O
Maziv ndiernena mesta Maziv Ulice MHaziv Naselja
1 Kotlovnica Ostalo
4| F

I Wshawi ”E Spremeni HE Brigi I

[ Seanam | [ PlenlR]l | (£ SweskiR] | (2] BesediclR] | & zepi |[® Pomez |

Seznam lahko razw§€amo po Naziw odjemnega mesta in ID (Sifri) odjemnega mesta. Nova odjemna mesta
dodajamo s pritiskom na gum Vstavi, ki nam odpre naslednje okno:
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=r Dodajanje zapisa

Odiemnio mesto

e © |

Odjemno MID: 2
Mazim:
Ulica: 1] ::"?@,

Tip cene: 1]

U

Strogk mesto;

Stevilka akont; 1]

[ Odiemnao mesto je kotlovnica
0000 EUR /M2

0.000 ELIR AWh

[ ok

| @ Prekici | [@ Pomoz

Tu vnesemo:
¢ Naziv odjemnega mesta

Izberemo ulico iz seznama ulic (s pritiskom na ikono /upa)

[
o Ce je odjemno mesto kotlownica, obkljukamo kvadratek.
[

Izberemo Tip cene. To je cena, ki velja za vse objekte, priklju€ene na to odjemno mesto, razen tistih, ki

imajo dolo¢eno swojo individualno ceno.
StroSkovno mesto
e Vnesemo Stevilko akont

S pritiskom na OK potrdimo podatke in se wvnemo v prej$nje okno, kjer imamo Se na izbiro:

e gumb Seznam, omogoc¢a izpis odjemnih mest

e gumb Spremeni je namenjen spreminjanju izbranih podatkov

e z gumbom Brisi, jih (seveda) briSemo.
e Zapri - zapre okno

V tabeli odjemnih mest je mozZno wasati tudi plan stroSkov ogrevanja na podlagi katerega program lahko
izracuna akontacijsko ceno ogrevanja. S pritiskom na gub Plan se odpre naslednje okno:

/A Urejanje tabele planov ogrevanja @
Plan po adjigmnen mestu |
F.otlovhica
* Leto plana Flanirano Delez FIS Qbracun planiranih strogkoy lzraéun cen na enoto
Ogrev pov m2  Poraba Kwh FI5 skupaj WAR skupaj Cena M2 Cena K\wWh Cena FIS Cena Yar
2013 0,00 0.00 30,003 0,00 00,0000 0,0000 00000 0,000
1| b
[7] Me preraéunaj in ne zapidi cen v plan I Ystavi J IE Spremeni I Ia Bridi J
I\:D Tiskaj plan J I'f.l .. Podiobhost J FE] Podyai J IL_E K.opiraj iz J I€ Stogki ‘ I@] Zapri J [@, Paorno I

V tabeli plana je prikazan plan stroSkov ogrevanjapo posameznih letih. Nowvo leto vstavite z gumbom Vstawvi.
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Ay Dodajanje zapisa @
Plan ogrevanja
D zapiza: 2
Qdiemnho mesta: 1 K.otlawnica
Leto plana: 2013 Facetek zezone; |1 o 2035204
EIS skupaj; 0,00
WAR skupa: .00
Qarevalha povrdina: Q.00
Planirana Poraba Fwh: 0,00 [ Preresi del energenta v fiksne stodke s %
Eikzni deled cene: 30,00% Faratunzke cene
Cena k2 [.0000 Dejanzka cena M [,0000
Cena Kk 00000 Dejanzka cena Kiwh: 0.0000
CenaFI5: [.0000 Dejanzka cena FI5: [0,0000
Cena'ar [.0000 Dejanzka cena Var [,0000
Stevilo akontaci; 12

[ ok | [ Prekini | (@ Pomaz

Pri vsakemu letu lahko vnesete naslednje podatke:

leto plana - leto za katerega Zelimo wnesti plan

zacetek sezone - doloCi se mesec od katerega se zacne kurilna sezona

ogrevalna povsina- vnesemo skupno ogrevalno powsino odjemnega mesta

planirana poraba Kwh - vnesemo planirano porabo kwh za odjemno mesto

fiksni delez cene - vnesemo fiksni delez cene

stevilo akontacij - mesemo v koliko obrokih se bo obracunala akontacija stroSkov ogrevanja

Ostali podatki (v obarvanih poljih) se izraCunajo avtomati¢no na podlagi vnesenih podatkov ter planiranih
stroSkov.

Ko ste wnesli osnowne podatke o lethem planu odjemnega mesta morate westi podrobno Se stroSke. Do tabele
za wos pridete s pritiskom na gumb Podrobnost:

I =

/A Podrobnosti plana ogrevanja

Flan ogrevanja - podrobhost

F.otlovhica

G B P [ In] Opiz shrodka F.olidina Cena Yrednost
F 0 1 Plin 2500
0.00
I W zkawi | [E Spremeni ] Ia Brigi |

[] Me preratunaj in ne zapisi cene v plan [Ej Zapii ] [@, Qe ]

V tabelo wesete vse planirane stroSke odjemnega mesta. Pri dolo€anju stroSkov se vam odpre naslednje okno:
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/% Dodajanje zapisa

Plan oarevanja |

-

==

ID zapiza:
Odiemno mesto:

Plan 1D

Zaporedna #tevilka:
Strofelk:

Koligina:

LCena:

Wredniost:

) F [lzvajalec)

2
1 K.otlowvhica
1 2013

Skupina strodkow

1% [Po ratunih)

0

0
1

) Energent

B ok

| ¥ Erekini

] [& Pamod

Vsakemu stroSku najprej dologimo ali gre za fiksni ali variabilni stroSek. Dolo€imo zaporedno Stevilko stroSka
na odjemnem mestu ter wsto stroSka, ki jo izberemo iz Sifranta stroSkov. Dolo¢imo $e koli¢ino in ceno. Na
podlagi koli¢ine in cene program izracuna viSino stroSka.

S pritiskom na gumb zraven polja StroSek dobimo tabelo Planskih stroSkov ogrevanja:

P

& Urejanje tabele planskih strotkov ogrevanja

D strogka |I:I|:|is strogka

n
* Dt fA Opis strogka Em Cena
2 1 FI= Plin 1 25000
1| b
B e ) (B e ] B

[&] Zapr

] [«E; Pamad: ]

V tabelo vnesemo vse wste planskih strosSkov, ki jih bomo evidentirali na odjemnih mestih. Pri dolo€anju wst
planskih stro§kov moramo wnesti naslednje podatke:
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-

A\ Record Will Be Added (3|

Strogek ogrevan)a
Strogek D 2

Tip ztrodka

@ F[lzvajalec) (0% [Po racunih) 71 Energent
Opiz strogka:
Em:
Cena: 0,0000

[} o | & Frekini | (@ Pomo:

Doli¢imo tip stroSka (fiksen ali variabilen), opis stroSka, enoto mere ter ceno na enoto mere. V kolikor cena ni
standardna (npr. fiksni stroski) jo pustimo prazno ter jo dolo€imo pri dodajanju stroSka na odjemno mesto.

3.5 Evidenca vhodov

Dostop preko menija Mati€ni podatki / Evidenca vhodov. Prav tako lahko dostopamo preko posameznih

nadrejenih tabel, s klikom na gumb Vhodi (npr. v tabeli mati¢nih podatkov).

Posamezna stanovanja lahko zdruZujemo na Vhode (ni nujno). Mnogo racunov, stroSkov se lahko definira
glede na vhod. Npr. ¢e pride raun za zamenjavo Sipe na glavnem vhodu je logi¢no, da se ti stroski razdelijo na
stanovanja, ki uporabljajo ta vhod in ne na celoten objekt. Stanovanja, ki ne uporabljajo vhoda so izvzeta iz

delitve teh stroSkov.

Tu lahko vhode dodajamo, spreminjamo njihove podatke, ali pa stopimo Se korak naprej, k dodajanju stanovan;.

Seznam lahko razw§&amo s pritiskom na pripadajoci zavihek, po:
o Naziw vhoda
¢ ID Vhoda
« Stevilka kalorimetra
o Objektu.

\. | Urgjanje tabele vhodov

Maziv vhoda I 1D Yhoda |§tevilka kalorimelra! Objekt |

= o=

Yhiod Objekt Cene ogrevanja
Yhod ID Naziv Whoda Maziy EUR/M2 EURFwH

Stew Kalorimetra

l\'.':, M atizhi “ﬁ Stannvania] [u Zapr H@, Parnod
e Vstavi: odpre se naslednje spodnje okno, v katerega vnesemo podatke o vhodu:
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¢ Dodajanje zapisa | = = @

[ Podatki vhoda |

Whod ID: 1

Waziv Whoda:

Ohjekt: 0 !6

Qarevanje Cena: i} '!Q, 0,000 EUR Az 0.000 EUR Ak

Stev Kalorimetra:

B2 ok (K Pekisi |[® Pomos

Naziv vhoda - napiSemo naziv vhoda npr. Vhod Erjav€eva.

Objekt - iz seznama objektov dolo¢imo kateremu objektu pripada vhod.
Ogrevanje cena - dolo€imo ceno iz cenika ogrevanja.

Stev. kalorimetra

Iz tabele vhodov, lahko takoj preklopimo na urejanje stanovan;.

» gumb Natisni, omogo¢a izpis evidence vhodov razw$&en po Naziw, Objektu in naziw ali Stevilki Kalorimetra
e gumb Spremeni je namenjen spreminjanju izbranih podatkov

e z gumbom Brisi, jih (seveda) brisemo.

e Zapri - zapre okno

3.6 Evidenca obracunskih skupin

Dostop preko menija Matiéni podatki / Evidenca obracunskih skupin.

V primeru, ko nam ne zado$¢€a razws¢anje stanovanj po vhodu, objektu ali po odjemnem mestu, lahko
kreiramo swojo obracunsko skupino. Definiramo jih lahko poljubno Stevilo. Posamezni skupini doloéamo
stanovanja, ki imajo skupno lastnost (obratovalni stroSek), ki ni enak ostalim stanovanjem iz istega vhoda ali
objekta. V predstavitvi je bil omenjen primer etaznega ogrevanja. Podobni primeri so lahko kabelska televizija,
kabelski internet, itd. Skratka storitve ali stroSke, ki jih moramo obraCunati na posamezna stanovanja.

Primer:

V objektu A, je v stanovanju 3 plinsko etazno ogrevanje. Ostala stanovanja so na centralni kurjavi.
V objektu B, vhod I. so stanovanja 1, 7 in 9 na plinskem etaznem ogravanju.

V objetku B, vhod Il. sta stanovanji 3 in 6 na plinskem etaznem ogrevanju.

Odpremo nowvo obradunsko skupino - npr. Plinsko etazno ogrevanje. Nato tej skupini dodamo stanovanja, ki
imajo to skupno znacilnost.

Razwsc¢anje je mozno po zavihkih. Seznam obracunskih skupin lahko natisnemo, s pritiskom na gumb
Natisni.
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\j Urejanje obracunskih skupin Ell = l@

Maziv obracunske skupine |10 obragunske skupine

* Obracunzka | Maziv OBS
» 1 Qbréunzka skupina 1
[ "W ghan HE Spremeni ”E Brii ]
W Matisni ][E'i Sestava ”L_]i K.opiraj ”'E;i Gt ] [Ej Zapii ”E, Parnad ]

S pritiskom na gumb Vstavi se odpre okno, za wnos nove OBS (obraCunske skupine):

¢ Dodajanje zapisa E'E'@

Obracunska skupina

I

Obracunzka 1D: 2

Maziv OBS:

B2 ok |[K Pekiz | (@ Pomo:

Po potrditvi z gumbom OK, skupino izberemo in pritisnemo gumb Sestava. Tu imamo prikazana stanovanja, ki
pripadajo isti skupini. Seznam lahko natisnemo s pritiskom na gumb Natisni.

o

| Urejanje tabele obraéunskih skupin Er (=] @

Obracunszka skupina

: Obrcunska skupina 1

* 1n] Ob Skup Stanowvanje, nepremicnina
10 Stanovanje Opis
3 1 1 1 TEST prostor
€[ b

[ Watawi ”E Spremeni HE BErigi ]
Dodatno Polie: 0] & [E'.I Zapri ”@_, Pomad: ]

Gumb Dodatno polje je namenjen dodajanju dodatnega polja na izpis seznama stanovanj v obracunski
skupini. Kliknemo na gumb Dodatno polje, iz seznama dodatnih polj izberemo polje, ki ga Zelimo dodati na
izpis ter pritisnemo gumb Natisni.

Ce zelimo dodajati nova stanovanja v skupino, pritisnemo gumb Vstavi. Pritisnemo na ikono z lupo in iz
seznama izberemo stanovanja, ki jih Zelimo dodati isti skupini.
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<t Dodajanje zapisa E'I'_@_'i@

Obratunska skupina |
Poz Obr Skup 1D: 2
Obratunzka Skupina: 1 Obréunzka skupina 1
Stanovanje: 0]
B ok |[K Pekis | [@ Pomo:

»Ad hoc« obracunske skupine

Vgrajena je moznost dolo¢anja ad hoc obradunskih skupin - t.j. obradunskih skupin med samo uporabo OS pri
obdelavi obracuna. Ta moznost je uporabna takrat, ko delimo prispele raune na dolo€ene skupine stanovanj,
ki pa niso stalne sestave. Tako se lahko zgodi, da dolo¢eno tujo storitev delimo na skupino stanovanj samo za
dolo€en primer in nikoli ve€. Da bi lahko enostawno in hitro sestavili obraunsko skupino uporabimo ta, hitrej3i
nacin sestave.

Pri izbiri obracunske skupine odprete novo skupino ali pa si izberete kar eno, ki je stalno spremenljiva. Odprete
namre¢ eno skupino za to€no take primere. Ta skupina se stalno spreminja. V kolikor pa pri¢akujete, da se bo
skupina, ki jo boste ravnokar sestauvili, e kdaj pojavila, odprite novo skupino in jo primerno poimenujte (npr.
AdHoc skupina). Z gumbom Generiraj odpremo okno za dolo¢anje sestave obracunske skupine. Izberite
objekt za katerega Zelite oblikovati obraCunsko skupino.

P o

2) Generiranje obradunske skupine El'ﬁ'@

Skupina: 1 Obréunzka skupina 1

K.riterij izbire Foztopek napolni obradunsko skupino & -«
@ Objekt 7 Whod stanowvanj enega vhoda ali objekta,
Objek: 0] &
Yhod: 0
[t" Ok - wse ] |t’l Izbrana | [EJ Zapii ||\_ij'_r Pamod

Ce zelite v obradunsko skupino wljugiti vse najemne enote, potem kliknite na Ok - vse, sicer pa na lzbrano.
Gumb Izbrano ponudi seznam vseh najemnih enot tega objekta.
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{L’]Izbornajemnih enot E'I E1 I@
M ajermne enote

| Obijekt T] % TEST

Ig‘i” lzberi vae “ll /| Ddzberi ”| | Dbrni izbar

# D MHaziv najemne enate

r 1

B o @z |[© Pome:

S klikom na polje za izbor (kvadratek pred ID polijem - oznacen z X) wkljucite ali izkljucite izbor te enote v

skupino. Z gumbom OK shranite novo OS.

e Gumb Izberi vse zapiSe vsem nastetim enotam oznako »lzbrano«

e Gumb Odzberi zapiSe vsem enotam oznako »Ni izbrano«

¢ Gumb Invertiraj zapiSe vsem enotam nasprotno wednost t.j. e je bilo izbrano sedaj ni ve¢ in obratno.
Uporabno je v primeru, ko v objetu samo dva najemnika ne plaCujeta neke storitve. Takrat ju oznac¢imo in
obrnemo izbor. Tako so izbrani vsi, le oznacena dva ne.

3.7 Evidenca cen ogrevanja

Dostop do evidence cen ogrevanja je mozen preko menija: Matiéni podatki / Evidenca cen ogrevanja.

To je Sifrant cen, ki se uporabljajo v povezavi z objekti in odjemnimi mesti. Osnowni namen tega Sifranta je
moznost pregleda zgodovine spreminjanja cen.

k_'_“'\d- Urejanje tabele cen ogrevanja El =] @
Cena ogrevan)a |
* D Cene v EUR DD Draturn Sprem
Cena / m2 Cena / FanH Tarfa Stophja
[ 1 150,000 20,000 1 22 003 13122013

[ W ataw |[E S premeni ”H Brigi ]

I&J Zapr ”E Faomod ]

Z gumbom Vstavi, se odpre okno, v katerega wiSemo spremembe.
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"+ Dodajanje zapisa (o] B [==3]
Cena ogrevanja

Oarevanje Cena 1D: 2

Cena ELIRY M2: 0,000
LCena EURAwH: 0,000
DO % 000
Daturn Spremembe: | 19122013 | [T

2 ok K Pekis (@ Pomos

Vpisemo ceno v SIT na M2 oz. ceno v SIT na KwH. Dodamo $e dav€no stopnjo, ki jo lahko izberemo iz Sifranta
dav€nih stopenj s pritiskom na lupo ter datum spremembe.

I

{u Urgjanje tabele davkov EI' =] '@
D avine tarife
* Tarfa Opiz Stoprja  Rew. charge  “ella od Fonto 1z
L DD 222 22.00% 0ooE  1.07.2013
3 DD 9.5% 9.50% 000 1.07.2M3
] HI DAWEA 0.00% 0.00%

™
[ Wstawi ”E Spremen ”a Bz ]

[&j lzhod “E Pamoé I

V $ifrant davénih stopenj lahko vnaSamo nove davéne stopnje v kolikor e niso wnesene. Ce pritisnemo na
gumb Vstavi se nam odpre naslednje okno:
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P

¢ Dodajanje zapisa

Daviéna tarifa

=

T arifa:
Opiz:
Stopnja:
D aturn W

0.00%
19122013
|zjave:

F.onto:
TRR:

Rev charge: 0.00%

k.reirano: 19122003

Spremen;;

a

¥

| =

| [ Prekiici

I [ﬂ Pomod

Polja, ki jih moramo izpolniti so:

e tarifa: dolo¢imo kodo davéne stopnje. Priporo€amo izbiro tarif kot je prikazano na zgorniji sliki - tarifa 1 =
osnowni 20% davek; tarifa 1* = 20% davek prefakturiran itd. Dve davini tarifi za obe dav€ni stopnji moramo

wnesti zaradi potreb obrauna.

izjave: polje lahko pustite prazne

TRR: polje lahko pustite prazno
3.8

Cenik in Sifrant vrst stroskov

opis: v opis ynesemo opis davtne stopnje npr. 20% davek, 20% prefakturirano itd.
stopnja: vnesemo vi§ino davtne stopnje: 20, 8.5, 0%

konto: wmesete konto na katerem v raCunovodstw vodijo evidenco davka

Do tabele dostopamo preko menija Matiéni podatki / Cenik in Sifrant vrst stroskov, ter tudi iz nekaterih

drugih povezanih tabel.

Namen Sifranta je, da se dolo¢ena skupina storitev ki se obracunajo ali prefakturirajo, zdruzujejo v okviru ene
Sifre. To je pomembno zaradi kasnejSih pregledov, knjizenja v glawo knjigo, enotnega obracuna DDVja, enotne

cene in enotne metode obraduna.

F:

{/ } Tabela vrst strotkov E'I-EI_ @
Wrste strofkoy
* Strogek Cena, ddw F.anti Placnik.
0] Opiz ztrodka Em Cena Zddv  Prikodki Ewidenéni Str bMesto
3 1 “zdrievanje 20% K.oz 20.00% |porabnik
4 k
[ W zhavi ] [E Spremei ] [a EBrizi ]
i Matisri I [ Stanowania [&j Zapii | [E Poma l
S pritiskom na gumb Vstavi, se odpre okno za wnos novih zapisov:
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-

FAY Spreminjam zapis [
Stornitery - strogek
Sifra: 3
Opis: Me
Em:
Cena EUR: 0,000
Stopnja DOV 0.00% (®) oprodten () necbdavien
K.onta Prihodka: | 7E0200 "__'{5 M ajemning nal. neprem.-stanavan] of
K.onto Evidencni: | 70900 ':'4, Prehodni kto-prenos [FA STAMARIR
F.olona lrac: 13
Str Mesta: 70000 iﬁ STANOWANA
Osnova Obraduna; 0] 8
Delilna Metoda: !@,
F'I_aénik
() Uporabnik, [ 1 Uparabi St iz odiemnega mesta
(@ M ajemnik
() Lastrik
Flavzula: 15 Eﬁ Majem nepremicnin - DOV ni obracu
Tip strogka
(®) Ostalo
() Majemnine

() Prefakturirana

B ok |[K Peki @ Pomod

Opis: v opis ynesemo opis storitve, npr: upravjanje

EM: wiSemo enoto mere v kateri storitev obracunavamo

Cena EUR: dolo¢imo ceno, Ce je ta fiksna in enaka za vse

Stopnja DDV: wynesemo \iSino davtne stopnje

Vrsta prometa: v primeru, da vnesete dav€no stopnjo 0% se odpre dodatna opcija kjer lahko izberete ali gre

za neobdavCen ali oproS¢en promet

Konto prihodka: konto, na katerega se ob prenosu v glamo knjigo knijizi ta storitev kot prihodek.

Evidenéni konto: se zaenkrat ne uporablja.

Kolona Irac: se ne uporablja

Stroskovno mesto: to je privzeto stroskovno mesto. Ce se v nadaljnjih postopkih ne dologi drugo strodkowno

mesto, potem obwelja ta nastavitev.

e Osnova obracuna: je metoda, po kateri lahko izraGunamo ceno, Ce ta ni dolo¢ena v rubriki Cena SIT. Ceno
izberemo iz Sifranta metod obraCuna stroSkov, ki ga dobimo s pritiskom na lupo.

¢ Delilna metoda: Ce gre za storitey, ki je prefakturirana, se po tej metodi stroSek razdeli na obremenjena
stanovanja. Sifrant delilnih metod dobimo s pritiskom na lupo.

¢ Uporabi StrM iz odjemnega mesta: pomeni da ne glede na wisano StrM uporabi StrM iz odjemnega
mesta. Npr.: pri obracunu kurjave obraunamo kurjavo za vsa odjemna mesta (kotlovnice) naenkrat in pri tem
uporabimo eno wsto stroSka, StrM pa se dolo¢a glede na StrM kotlownice (odjemnega mesta).

¢ Plaénik: izberemo kdo je placnik storitve.

¢ Klavzula: je tipi¢na klavzula, ki se izbere iz seznama klavzul in se izpiSe na koncu poloznice ali raCuna. S

pritiskom na lupo se odpre Sifrant klavzul.
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o Tip stroska: dolo€imo za kakSen tip stroSka gre. Nastavitev je pomembna zaradi dolo€enih izpisov. Ostalo
pomeni, da gre za storitve, ki smo jih opravili sami, najemnine so stroSki najema, prefakturirano so stroski, ki
so nam jih zaraCunali dobavitelji.

S pritiskom na gumb OK potrdimo spremembe in se wvnemo na prejSnje okno. Tu imamo Se moznosti:

» gumb Natisni, omogo¢a izpis evidence vhodov razw$é&en po Sifri storitve, Naziw storitve ter Kontu in STRM
e gumb Spremeni je namenjen spreminjanju izbranih podatkov

e z gumbom Brisi, jih (seveda) briSemo.

e Zapri - zapre okno

S pritiskom na gumb Natisni se nam odpre okno v katerem izberemo sortiranje izpisa:

v~ Priprava in tiskanje porocila E' [=]

o

@i : :
() Mazivu storibve

() Fontu in STARM

[h’.{-; M atizhi ”u Zapii “E‘; Fomad

Izberemo razwstitev, ki jo Zelimo in pritisnemo Natisni.
3.9 Sifrant plana ogrevalnih stroskov

Dostop preko menija Matiéni podatki / Sifrant plana ogrevalnih stroskov.

I 5

AN Urejanje tabele planskih strofkov ogrevanja @

|
D strodka | Opis strodka

1]
* Dstr FA Opis strodka Em Cena
» 1 Fl<  Plin 1 25000
4 k
[ Watawi I[E Spremeni ] [E Brizi I

©zwi (@ pomet |

S pritiskom na gumb Vstavi oz. Spremeni dobimo naslednjo masko za wnos 0z. spreminjanje podatkov.

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net avgust 2018 51/169



n Upravljanje in obracun objektov

Uporabniski priro¢nik Verzija 6.072

P

-

A\ Record Will Be Added (3|

Strogek ogrevan)a
Strogek D 2

Tip ztrodka

@ F[lzvajalec) (0% [Po racunih) 71 Energent
Opiz strogka:
Em:
Cena: 0,0000

[} o | & Frekini | (@ Pomo:

3.10 Evidenca obcin

Dostop do evidence ob¢€in je urejen preko menija Matiéni podatki / Evidenca obéin. Z gumbom Natisni lahko

natisnemo seznam.

P

. Urejanje tabele obéin

Naziv cbéine |ID abgine |

-

(o] & /=]

" D Maziv Obgine MID

» 2 Bredice 213333333
1 Kriko 1234567390
3| Sewvnica

[ Watavi

”E S premeni HH Brigi ]

[Ej Zapri

] [E.a Pamoé ]

Ce Zelimo dodati obgino, ki je $e ni vseznamu, pritisnemo na gumb Vstavi.

I

2+ Dodajanje zapisa

Obéina

(=] & =)

Obcina D:
Mazre Obcine:

MID:

| =

| [# Prekii

] [& Pomad

Tu wymesemo ime ob¢ine in MID.

MID je katastrska oznaka. Za delovanje programa zaenkrat ni pomembna in jo lahko tudi opustimo.
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3.11 Evidenca naselij

Dostop do evidence je preko menija Mati€ni podatki / Evidenca naselij. Z zavihki lahko spremijamo

razwstitev po naziw, postni Stevilki ali ID (Sifri) naselja. Seznam natisnemo z gumbom Seznam. Tu lahko
izberemo tudi nacin razwstitve na natisnjenem izdelku.

o

-

t | Urejanje tabele naselij ElEI @

Maziv nazelja | Podtna #tevilka |ID Mazelja |

M azelje Ob&ina
0] Pogta  Maziv Mazelja kD D M aziv Obdine

2w )@ rone

Nova naselja vnaSamo preko gumba Vstavi.

P

= Dodajanje zapisa El = @
Ulica

Ulica lD: 1

Maziv Ulice;

MID:

M azelie: 0| «

B ok | K Pekis | (@ Pomod

Vnesemo naziv naselja. MID je katastrska oznaka. Za delovanje programa zaenkrat ni pomembna in jo lahko
tudi opustimo.

Podatke za ob¢ino dobimo iz evidence ob€in, preko lupe, kjer ob&ino lahko izberemo ali jo dodamo. Na koncu
dodamo Se postno Stevilko.

3.12 Evidenca ulic

Dostop preko menija Mati€ni podatki / Evidenca ulic. Omogoceno je razw§¢€anje po Naziwi ulice in ID ulice.
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F

|, Urejanje tabele ulic EI o @
Naziv viice |10 Ulice |
% Jlica Mazelje
Ulica I Maziv Ulice 5 110] 1] Magziv MNazelja
]| p
5
PO

S pritiskom na gumb Seznam dobimo seznam ulic. Pred pripravo izpisa lahko tudi sami dolo¢imo nacin

razwstitve ulic.

Po pritisku na gumb Vstavi, se odpre okno za wos podatkov:

I

=¢ Dodajanje zapisa

M azelie

Mazele [D: 1
Haziv Mazelja:

MID:

Obéina: 1]

Pogtna ftevilka:

&

B ok X Pekici |[@ Pomez |

Vnesemo Naziv ulice, MID, Naselje pa izberemo iz Evidence naselij (s pritiskom na /upo).

Po pritisku na OK se wnemo v prejSnje okno, kjer imamo $e na izbiro:

z gumbom Brisi, jih (seveda) briSemo.
Zapri - zapre okno

3.13 Sifrant bank

gumb Seznam, omogoda izpis seznama ulic razw$&en po Sifri, Naziw ali Naselju.
gumb Spremeni je namenjen spreminjanju izbranih podatkov

Dostop preko menija Matiéni podatki / Sifrant bank.

Sifrant se uporablja pri dologanju trajnikov, kjer posameznemu partnerju dologimo trajnik in banko na kateri ima

ta trajnik.
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i".ﬂ Pregled bank

o] @ ==

Banke

: M aziv Banke Dznaka w tabeli partnerjey Sifra banke Proti konto banke =
D N aziv B |

¥ 05 - Abankaipa dd 1] 05 110005

29 - Bank Ausgtria Cr 1] 23 110023

Q& - Banka Celie d.d 1] 3 110006
= vl
I W ztavi ] [E Spremeni ] [E Erigi |

r

[Ej Zapn ”@ Fomod ]

Z gumbom Vstavi dodajamo banke v seznam:

r

=r Dodajanje zapisa

Banka

M aziv Banke:

Partrer 1D: 1]

yo

Sifra batlke: oo
Prati konto banke: o
SWIFT:

YWheszite naziv banke npr. & - Banka Slovenije

L SWIFT Kade

B2 ok (K Prekic

] [E Pomo ]

V naziv banke wiSemo ime banke obvezno v nasledniji obliki: stevilka-presledek-pomisljaj-presledek-ime

banke. Tako kot je prikazano v primeru.

S pritiskom na lupo se povezemo na tabelo Partnerjey, iz katere izberemo banko.

Sifra banke: mora biti zapisana po BANKART standardu.

Proti konto banke: se uporablja za knjizenje v GK kot proti konto placila kupcev. Za vsako banko imamo
lahko svoj konto. V primeru, da za vse banke uporabljamo isti konto, moramo tako v pri vsaki banki ta konto
tudi wmesti. Po teh kontih se razknjizuje, ko v meniju Obrac¢un / Trajniki / Sprejem trajnikov - zbirni center

pritisnemo gumb Knjizi v GK.
3.14 Sifrant kod namenov za virmane

Dostop preko menija Matiéni podatki / Sifrant kod namenov za virmane.
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P

/& Pregled kod namenov

ID hamena

-

==

e In] K.oda Flazifikacia Maziv

D efiricia

k 1 0

4

[ Pogled

] [ Watawi

][E Spremeni ] [a Brigi ]

@z

] [@, Pormod ]

S pritiskom na gumb Vstavi oz. Spremeni dobimo naslednjo masko za vnos oz. spreminjanje podatkov.

P

=+ Dodajanje zapisa

K.oda namena placila wirmana

(o] & =]

ID: 2

K.oda:
Flazifikacija:
M aziv:

Definicija:

=

I IE; Pomod

3.15 Sifrant tipov najemnih enot

Preko menija Matiéni podatki / Sifrant tipov prostorov (pa tudi iz posameznih oken, ki so povezana na to

tabelo, preko ikone lupa). Razwstitev podatkov lahko izbiramo z zavihki - po:
¢ naziw tipa
¢ ID tipa

s

| Urgjanje tabele tipov prostorov

I aziv tipa | D Tipa |

===

®

Tip Prozstora MHaziv Tipa Prostora

1 Hia

[ Watavi ”E Spremeni

| @ Bisi |

@

] [@ Pomod ]

Seznam tipov prostorov dobimo s pritiskom na gumb Natisni.

S pritiskom na Vstavi, se nam odpre okno za wis naziva tipa prostora:
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o

.+ Dodajanje zapisa Ellﬁl@
Tip proztara

Tip Prostora D 2

Maziv Tipa Prostora:

B2 ok |[K Pekis | (@ Pomes

Po pritisku na OK potrdimo wmeSene podatke in se vnemo na predhodno okno.
Tu imamo §e moznost:

e gumb Spremeni je namenjen spreminjanju izbranih podatkov
e Z gumbom Natisni izberemo tiskanje seznama

e z gumbom Brisi, jih (seveda) briSemo.

o Natisni - Natisne tabelo

e Zapri - zapre okno

3.16 Sifrant vrst stanovanj

Sifrant wst stanovanj je dostopen iz menja Matiéni podatki / Sifrant vrst stanovanj (pa tudi iz posameznih
oken, ki so povezana na to tabelo, preko ikone /upa).

\: |, Urejanje tabele vrst stanovan; El E
iste stanovari | =
1]
* 1 Stan M aziv F aktar
1 Enoszobno T

[ Watawi HE Spremeni ”E Brigi I

I&j Zapiri H\E.; Faomod ]

Po pritisku na gumb Vstavi, se odpre spodnje okno:

o

.+ Dodajanje zapisa E“—E_i@
Vista stanovania |

Yrata Stan 1D: 2
Maziw:
Eaktor: 1.000000

[ ok || Prekici  |[@ Pomos

Tu wisemo :
¢ naziv za wsto stanovanja
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o faktor - to je korekcijski faktor glede na wsto prostora. Faktor je osnova za izraCun wrednosti stanovanja. Ta
faktor se ob azuriranju samodejno prenese v stanovanje.

Po pritisku na OK potrdimo wmeSene podatke in se vnemo na predhodno okno.

Tu imamo 8e moznost:

e Spremeni (za spreminjanje obstoje€ih podatkov)
e Brisi

e Zapri (zapre okno)

3.17 Sifrant vrst prostorov

Dostop preko menija Matiéni podatki / Sifrant vrst prostorov.

& Urejanje Sifranta tipov sob -
1D zobe
0] Opiz wrate proztara
il )
[t'_ﬂ] Zapii ] [@_/ Pomoé

S pritiskom na gumb Vstavi oz. Spremeni dobimo naslednjo masko za wnos oz. spreminjanje podatkov.

£\ Dodajanje zapisa
Yrzta proztara

SobalD: 1

Opiz vrate zobe;

-

[‘&-. Ok ] [ Prekini ] [@ Pormod

3.18 Sifrant najemnih razmerij

Preko menija Matiéni podatki / Sifrant najemnih razmerij dostopamo do tabele najemnih razmerij.

I

{'I] Tabela najemnih razrmeri] E“_Eﬂ@

M ajemno razmerje

i D Maziv Fazmerna

1 Podnajemnik.

I W shavi HE S premei Ha Brii ]

[u Zapii ] [@ Pomoi ]

Zapise dodajamo preko standardnega gumba Vstavi, kamor wiSemo naziv razmerja.
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e =
Najsmno razmefie |

Hajemno B azmerne [D: 2

Maziv Razmerja:

B ok [ Pekici |[@ Pomaz

Potrdimo z gumbom OK.
3.19 Sifrant tipov Stevcev

Dostop preko menija Matiéni podatki / Sifrant tipov stevcev.

Obrac¢un dolo¢enih storitev se lahko izvaja po Stewcih. Take storitve so npr. voda, plin, kanal$¢ine ipd. Obracun
je lahko generi¢en (sami generiramo celoten obrac¢un) ali pa je lahko posreden t.j. kot delitev obratovalnih
stroSkov.

Stevcev je lahko weliko tipov. Tip Stevca je skupina Stevcey, ki $tejejo isto wrsto storitve. Torej ne gre za
tipizacijo kot tehni¢no lastnost ampak za tipizacijo po wsti storitve, katere koli¢ino s Stewxcem merimo. Tako
imamo swoj tip za merjenje vode, merjenje porabe tople vode, plina ipd.

i

ﬂu Urejanje tipov Stevcev EI_I-E' d

ID tipa gtevca | Maziv tipa ftevca
1]
* Tiplh  Maziv Skupina storitey Cena ELR 20DV Metoda
Sifra  Opis
> 1 %Yoda 0 0,000 0,003 ]
i = :
[ W gk ani ] [E Spremen ] [a Brigi ]

@i )@ P ]

S pritiskom na gumb Vstavi oz. Spremeni dobimo naslednjo masko za wvnos 0z. spreminjanje podatkov.
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o

.+ Dodajanje = = '

Podatki o tipu #tevca

TipID: 2
Mazi:

Tip staritve:: 0] §
CenaEUR: 0,000
Stopnja DDY: 0.00%
Metada ID: 0] §

B ok |[K Prekici (@ Pomes

Naziv: naziv skupine (tipa) Stevcev.

Tip storitve: je oznaka wste storitve iz Sifranta storitev, ki ga imenujemo tudi Cenik storitev. V tem Sifrantu so
podrobno opredeljene lastnosti posamezne storitve v smislu podatkov potrebnih za obraCun. Ti podatki so t.i.
privzeti podatki za obradun. Ce podatkov, ki jih potrebuje program za obradun, ne wesete na mestu, ki je
opredeljeno za tak wnos, potem program vzame kot »rezervno varianto« podatke iz tega cenika.

Cena: podatek, ki je ravno tako privzet, nanasa pa se na konkretni tip Stevca. Ta podatek je potrebno vnesti
takrat, kadar imamo oprawka s storitvijo, ki ima enako ceno po enoti za vsa odjemna mesta. Tako ni potrebe po
vnosu na vsakem odjemnem mestu posebe;j.

Stopnja DDV: uporablja se v primeru, da gre za storitey, ki jo sami izvajamo in je obdavCljiva.

Metoda ID: je oznaka metode, po kateri bomo izraunavali wednost doloCene storitve, kadar bo le ta
obra¢unana generi¢no. To pomeni, da v primeru, ko sami izvajamo dolo¢eno storitev in Zelimo obra¢unati to
storitev vsem uporabnikom po dolo¢enem klju€u, program uporabi za obrac¢un navedeno metodo. V sami
metodi je navedena formula po kateri se izra¢una vrednost te storitve za posamezno odjemno mesto.

V primeru delitve stroSkov po sistemu obratovalnih stroSkov pa program po tej metodi izra¢unava ustrezne
deleze, ki so jih dolZni pla¢ati posamezni uporabniki.

3.20 Sifrant dodatnih obra¢unskih polj

Dostop preko menija Matiéni podatki / Sifrant dodatnih obraéunskih polj.

Sifrant je namenjen dodajanju novih kriterijev obratovalnih stro$kov na stanovanje. Uporabimo ga v primeru, ko
se pojavi potreba po obracunu nestandardnih stroSkov za posamezna stanovanja, ki jih ni med standardnimi
obra¢unskimi podatki za stanovanje. Zato jim dodamo dodatno obracunsko polje. Teh polj je lahko poljubno in
tudi posameznemu stanovanju jih lahko poljubno pripiSemo.

Primer: V objektu, kjer je 5 stanovanj, ima stanovanje A eno, stanovanje B dve dimniski tuljavi, ostala tri (C, D
in E) pa jih nimajo. V tabeli poljubnih polj odpremo polje dimniSke tuljave. V evidenci stanovanj, pa na zadnjem
zavihku, preko gumba Vstavi izberemo nowvoodprto polje in wiSemo Stevilo tuljav za izbrano stanovanje. Tako
bo program razdelil raCun za dimnikarske storitve med vseh 5 stanovanj, postavko za dimnikarske tuljave pa
1/3 na stanovanje A 2/3 pa na stanovanje B.

Tabelo lahko razw§&amo z zavihki po Naziw polja, ID polja ali Kodi polja. Z gumbom Natisni, lahko seznam
izpiSemo.
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F:

| Urejanje tabele poljubnih palj

M aziv polja | D polia IKl:n:Ia polia |

= rm

* Polig I Opis Polja

Em KodaPolja

1 Stevilo oken

kOS5 StOken

[ Wzkaw

”E Spremeni ”E Brigi ]

|

Iu Zapri ”@ Pamoé ]

Dodatna polja vnaSamo preko standardnega gumba Vstavi.

P

‘2¢ Dodajanje zapisa

Daodatna polja

Polie 1D: 2

Opiz Palja:
Em:
K.oda Palja;

B ok K Prekici

] I@, Pomoi

Vnhesemo:
¢ Opis polja: wiSe ime dodatnega polja
¢ Enoto mere (Em): wisemo enoto mere (kom,m2...)

¢ Kodo polja: mora biti unikatana in ¢imkrajSa. Za vsako novo dodatno polje morate izbrati swojo kodo polja.
Kode polja kasneje ne smete spreminjati, saj boste s tem porusili formule s katerimi delite oz. obraCunavate

stroSke, ki uporabljajo dodatno polje.

3.21 Sifrant metod obra¢una najema

Dostop je omogod&en preko Matiéni podatki / Sifrant metod obraéuna najema.

Zaradi razli¢nih nacinov obracunavanja najemnine, je vtem Sifrantu mozno dolociti posamezne nacine (formule
ali metode) obracuna. Torej, za vsako wsto najemnine, vnesemo formulo (metodo), po kateri se ta najemnina

racuna.
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P

- Urejanje metod izraguna najemnin E“_EI"'@

Maziv metode |Eapisna Ehey

¥ 0] Maziv metode izrauna najgmnine Formula za izradun najemnine
» 1 Meprofitha najemnina HCenaE URH+ #5tevilolzebt
4 | F

l Watawi HE Spremeni ”a Birigi ]
@ zei (@ Pomoz |

Nove metode dodajamo z gumbom Vstavi.

r.

.+ Dodajanje zapisa o @ ==

kMetoda izraduna najemnine Operaton

Metoda [D: 2
- Maziv:
Eormula:

4, Wanable

Yrsta storibve: 0] |

= | [ Prekici | |@ Pomez |

Vnasamo:

e Naziv: Iz opisa naj bo razvidno za kak3no metodo gre.

Formulo: dodajamo z gumbi za operatorje in gumbom Variable. Variable so interne variable, katerih wednosti
dolo€imo pri stanovanjih (kvadratura, ogrevalna powsina,st. oseb...) ali pri vsaki mesecni obdelavi (wednost
toCke, index maloprodajnih cen ...). Zraven teh internih variabel imamo tudi variable, ki smo jih sami oblikovalil -
dodatna polja. Ce pritisnemo na gumb Variable dobimo seznam vseh variabel. Variablo, ki jo Zelimo uporabiti
v formuli oznacimo in izberemo z gumbom OK. Po tako wneSeni formuli, se obradunava najemnina, ki jo
pripnemo na stanovanje (stanovanja), za katerega se takSen nacin obraCuna uporablja. Vsaka od variabel mora
biti omejena z "lojtro" #. Priporo€amo pa uporabo Operatorjev. Npr.: cena EUR = #CenaEUR#

Mozno je tudi vstavjanje konstante - znesek najemnine v tolarjih.

Posebej bodite pozorni pri vstavjanju Stevil v formulo oz. konstanto. Za decimalno vejico obvezno
uporabljajte piko (.) in ne vejice (,).
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QJ Izbor variable iz seznama .IEIEIQ

Wariable
Ll O piz variable Tip -

BrutoPovrzina Irker
CenaE IR Irker
CenalgrevkawH [nter
CenalgrevkawHEatl [rter
Cenalgrevkd 2 [nter
Cenalgrewvhd 2Kotl Inter
CenaSit Inter
CenaStevec Inker
CenaStonitye Irter
ldealniDelez [rker
IndexGradbenistva Irker
IndextFCen [rker -

[t' Ok, ] [&j Zapii ] [@..-' Paornaod

¢ Vrsta storitve: s pritiskom na lupo se odpre tabela wst stroSkov, od koder naredimo izbiro. Je pripomocek, Ki
skrajSa wos. Hkrati z izbiro metode se dolo€i tudi wsta storitve.

3.22 Sifrant metod obrac¢una stroskov

Do Sifranta metod obraguna stro$kov dostopamo preko menija Matiéni podatki / Sifrant metod obraéuna
stroskov.

V Sifrant se wisujejo nacini obracduna (metode, formule) za posamezne stroSke za dolo€eno enoto.

o o

"_"'j Urejanje metod obraguna strotkov EIFEI_;
ID Metode
* n] M aziv metade obratuna strogkow  Formula za izradun
3 1 Upravljanje E.5
P I__J b
[ W gk i ] [E Spremeni ] [a Brigi ]
@z )@ o ]

Sam princip dodajanje metode je enak naginu, kakor pri Sifrantu metod obraduna najema, le da gre tu za
stroSke, ki brememijo posamezno enoto.

3.23 Sifrant delilnih osnov stroskov

Dostop je omogod&en preko Matiéni podatki / Sifrant delilnih osnov stroskov.

Ta Sifrant uporabljamo za delitev obratovalnih stroSkov, za katere dobimo racune "od zunaj". Npr. obragun
elektri¢ne energije za stopniS€e - Vnesemo novo metodo, ji dolo€imo naziv in formulo za izragun.
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n Upravljanje in obracun objektov

-

]

t\_l‘ Urejanje osnov delitve obratovalnih stroSkov

|0 Metode

= |EcR >

3

1n] Maziv delilne osnove

Farmula za izradun

1 Test

HCenaE URH

™|

[ Wztavi ][E Spremeni ][a B rigi ]

[&j Zapri H\ﬁ.- Parnodé ]

Nove metode dodajamo z gumbom Vstavi.

I

¢ Dodajanje zapisa

Delilna metoda

e

Operatorji

| Delina Metoda |D: 5

Haziv:

Formula:;

4 Wariable

&

ok |2 Pekici ||@ Pomoz |

Princip wisovanja je enak kot pri Sifrantu metod obraguna najema, le da ni potrebno wnesti wste storitve.
3.24 Sifrant stroskovnih mest

Do $ifranta stro$kownih mest dostopamo preko menija Matiéni podatki / Sifrant stroskovnih mest.

V Sifrant vnaSamo stroSkowna mesta, ki ji uporabljamo.

.

t'l,"_'] Urejanje strotkovnih mest

Stevilk.a

=] & =)

= Erevika Sektor Maziv

00O 1 5TRM 1

[ Wztavi ] [E Spremeni ] [a Brigi ]
@z (@ P ]
Nowe zapise dodajamo s pritiskom na gumb Vstavi.
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2+ Afuriraj strodkovna mesta o @ [

Strogkovhno mesto

o

Stevilka / Sektor; 1]

M aziv:

B ok K Pekis | [@ Pomes

Vnos zaklju¢imo s pritiskom na gumb OK.
Podatke lahko natisnemo (gumb Natisni) po treh razwstitvah:
o Sifri StrM (strodkownega mesta)

e Naziw StrM
e Sektorju

o =

Priprava in tiskanje porodila

R azvrstitey porodila po

@ Sifn Shihd .
(7 Mazivw Stibd
() Sektaru
[V::n Tizkaj ] [&] Zapii ] [E, Pamod

3.25 Sifrant standardnih davénih klavzul

Dostop preko menija Matiéni podatki / Sifrant standardnih davénih klavzul.

V Sifrant wisujemo dav€ne klavzule, ki jih uporabljamo pri izpisu rauna.

r

\.'] Urgjanje tabele klavzul E'Ew:

Sifra | Opis klavaule
1]

= Sifra  Klavaula

1 DO% od najemnin ni abracunan v skladu...

[ Watawi HE Spremeni ”E Brigi ]

[Ej Zapri ”‘Ef Pomod ]

Nowve zapise dodajamo preko spodnjega okna, ki ga sprozimo s pritiskom na gumb Vstavi.
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I o

“ Dodajanje zapisa =] = =
Klavzula

Sifra klavzule: 2

Flavzula:

1 ok || Pekis | [@ Pomos

V polje napiSemo vsebino klavzule in pritisnemo gumb OK. Klavzule nato pripnemo na storitve na katere se
nanasajo v Sifrantu in ceniku wst stro§kov. Program avtomati¢no izpiSe klavzule na pripravjenem racunu oz.
poloznici.

3.26 Urejanje predlog Opominov

Dostop do urejanja predlog je preko menija Matiéni podatki / Urejanje predlog opominov.

Tu lahko wpiSemo predloge, ki se pogosto uporabljajo pri opominjanju.

P )

i o
Stevilka | Maziv dokumenta
* Stevy  Maziv dokumenta Glava MHoga
1 Opomin 2a plagilo raé Naziv podjetja, nazlow Davina stevilka, ftevilka TRA
4l F
[ Wzt ”E Spremeni Ha Brii ]
|rl_'j Zapr ] I"E’ FPormad ]

Nowe predloge vnaSamo z gumbom Vstavi, ki nam odpre spodnje okno:

¢ |z naziva dokumenta naj bo razvidno ¢emu je opomin namenjen.

¢ \/ glavo dokumenta napiSemo uvodno besedilo dokumenta, ki se bo na opominu izpisalo. Primer je
prikazan na sliki.

¢ V nogo dokumenta zapiSemo zaklju¢no besedilo, ki bo izpisano na opominu.

¢ VVnesemo tudi naziv in ime in priimek prvega in drugega podpisnika. To sta lahko direktor, raunowvodja ali
tretja oseba.

e Lahko dodamo tudi skeniran podpis osebe, ki je lahko v formatu .JPG, .BMP ali .\WMF.

e Visina in Sirina: z vi$ino in $irino popravjamo pozicijo skeniranega podpisa. Ce pustimo wenosti 0 potem ni
korekcije v poziciji podpisa.
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’?y: Azuriranje predlog E'E'@
Predloga

Stevilka: 2

-

M aziv dak.;

Glava:

Moga:

&)

Maziv 0z Podpiz ozebe;

Qzeba:

M aziv oz 2 YWigina: |0

L L

Ozeba 2; Sirina [0

4

9 ok & Pekici |[@ Pomod

4 Obracun

4.1 Izbira mesecne obdelave

Dostop preko menija Obrac¢un / Izbira meseéne obdelave.

Pred vsakim obratunom moramo doloc€iti osnowne podatke, ki jih program potrebuje za obracun. Te podatke
dolocimo v tabeli z mesecnimi obracuni. V tabeli imamo seznam mesecnih obdelav. Obdelave lahko razwstimo
po mesecu obracuna oz. po Stevilki obracuna.

Dokler je v stolpcu Z/O znak +, pomeni da je mesec odprt in imamo vse moznosti spreminjanja, popravjanja in
dodajanja podatkov. Ko mesec zaklju¢imo, se pojavi rdeCi x. Teh zapisov ne moremo ve¢ spreminjati, lahko jih
le pregledujemo in izpisujemo.

) Urgjanje in izbor meseca obdelave E" [=] '@
Meszec obraduna |§tevi|ka obracuna |
Mezec obraduna Yrednost tocke 1 Wiednost tocke 2 Indek.zi - Tedaji
Z/0 Stevika Mesecileto St Datum obd Todka EUR Togka USD Tocka 2ZEUR Tocka 2 USD Teéa USD Index MP cen
Lk 1 12/2013 1 o E50.220000 0,000000 530000000 0.0000aad 0.0000aa 0,00000¢
™| ,
& lzberi [ Watavi l [E Spremeni ] ’a Brigi ]
[[I_i] Zapi I IQ, Pomot J

Zapis za nov mesec vstavimo s pritiskom na gumb Vstavi:

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net avgust 2018 67/169



n Upravljanje in obracun objektov Uporabniski priro¢nik Verzija 6.072

o

¢ Dodajanje zapiza E':-E-iﬁ

| Podatki o mesecu |

Obracun [D: 2
| Leto. mesec in $tevilka obdelave

Leto: [2013 Mesec: [12 ¢ So[1 &
Tocka 1EUR: £50.220000
Tocka 1 USD: 0000000
Todka 2EUR: 530,000000
Tocka 2 USD: 0000000
Teca) valute USD: 0,000000
Indeks MP cen: 0000000
Indeks Zivli, Stroskoy: 0000000
Indeks Gradbenihea 51 0000000

[T] Obratun je zaprt za obdelave

D atum obdelayve: lg

B ok [ Pekii |[® Pomez |

Leto: wiSemo leto obracuna

Mesec: ynesemo mesec obraCuna

So: $tevilka obraduna - zaporedna $tevilka obraguna v okviru meseca. Program omogoga do 9 razli¢nih
obradunov vsak mesec.

Tocka 1 EUR: vrednost tocke v ewrih

Tocka 1 USD: wednost tocke v dolarjih

Tocka 2 EUR: mozZnost vnosa druge wednosti tocke v ewrih (v kolikor bi jo potrebovali)

Tocka 2 USD: moznost wvnosa druge wednosti to€ke v dolarjih (v kolikor bi jo potrebovali)

Tecaj valute v USD: wymnesemo tecaj dolarja

Indeks MP cen: indeks maloprodajnih cen

Indeks Zivljenskih stroskov: indeks Zivijenskih stro§kov

Indeks gradbenistva Sl: indeks gradbeniStva

Obraéun je zaprt za obdelave - e ozna€imo s kljukico zapremo obradun za nadaljne obdelave (dodajanje in
spreminjanje obragunskih podatkov). Se vedno pa lahko izpisujemo porogila, ki se nanasajo na ta obragun.
Datum obdelave: ynesemo datum obracuna

Ko smo dolo€ili osnowne podatke obraCuna pritisnemo gumbek Izberi mesec. S tem izberemo mesec, za
kateri bomo delali obracun. V katerem mesecu se nahajamo lahko vedno preverimo v zgornjem desnem kotu,
kjer nam piSe mesec ter §t. obraCuna in podatek ali je obradun odprt ali zaprt.

December 1/2013 Zaprto

Uporabnik: A (c) Hermes 2008
| |

4.2 Evidenca nepremicnin
Evidenca nepremicnin je opisana v poglavju Evidenca stanovanj.
4.3 Evidenca Pogodb

Dostop do evidence pogodb je preko menija Obraéun / Evidenca pogodb.
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Namenjena je predvsem pregledu zgodovine pogodb po stanovanju. Tako imamo na enem mestu zbrane
podatke o spremembah ki so se zgodile nha posameznem stanovanju.

Z zavihki lahko razw§&amo seznam po:

e pogodbi ID,

e stanovanju,

o Stevilki pogodbe

e lastniku stanovanja in

¢ najemniku stanovanja.

| Pregled in urejanje pogodb EI'TEI_]@
Pogodba D | Stanovanie |§tevi|ka pogodbe | Lastrik stanovarnja | Majemnik stanovanja
0
Pogodba Lagtrik nepremicnine Majemnik. Mepremichina
I} Stevilka Dratum I} Ime, naziv I} Ime, naziv D Opiz
» 1 021413 2 MLAKAR JOZE 2 MLAKAR JOZE
4| S
[ Watavi ] [E Spremeni ] [E Brigi ]
@i )@ s )
S pritiskom na gumb Vstavi, dodajamo nove zapise.
2# Dodajanje zapisa EH_@_.@
Majemna pogodba
Pogodba ID: 2
Stevilka pogodbe:;
Lastnik: 0] §
M ajemrik. 0| §
D atumn pogodbe: M
M ajemnio razmerje; 1 E‘g, FPodnajemnik
Dele? najemnine: Q.00
Dieles DD: 0,00
Wardtina: 0,00
Odpovedni rok; i}
Stanovanje: 0|
Status aktivnoszti [Da)
Dohodki: 0,00
Metada Majema: 0| §
Daturn prekinitbve: o
Idealni Deles: 0,000000
B ok |[K Pekic  |[@ Pome:
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V pogodbo wesemo naslednje podatke:

Stevilka pogodbe: vnesemo zaporedno $tevilko pogodbe oz. interno oznako pogodbe

Lastnik: dolo€imo lastnika

Najemnik: dolo€imo najemnika, ki je z lastnikom sklenil pogodbo

Datum pogodbe

Najemno razerje: izberemo iz $ifranta najemnih razmerij

Delez najemnine: dolo¢imo deleZ najemnine, Ki jo plata najemnik

Delez DDV: ni pomembno za obraun, samo za evidenco

Varséina: ne wliva na obradun, samo za evidenco

Odpovedni rok: podatek za evidenco in nima wliva na obracun

Stanovanje: iz Sifranta stanovanj izberemo stanovanje na katero se nanasa pogodba. Z izbiro se podatki, ki
so dolo€eni v pogodbi prenesejo v mati€éne podatke stanovanja ter spremenijo podatke, €e so bili Ze prej
dolo€eni (idealni delez, aktivnost/neaktivnost ...).

Status aktivnosti: dolo¢imo ali je pogodba aktivna ali ne

Dohodki: lahko uporabimo za lastno evidenco

Metoda najema: iz Sifranta metod najema izberemo metodo po kateri se bo obraunavala najemnina
Datum prekinitve: datum prekinitve najemne pogodbe

Idealni delez: dologimo dogovorjeni idealni delez

Ce Zelimo tiskati seznam pogodb, pritisnemo gumb Seznam, nato pa Se izberemo nacin razws§&anja:

o =

v Priprava in tiskanje porocila !E-E@

R azvrstitey porodila po

@ Zapizni ftevilki pogodbe

Etevilki pogodbe

Lastniku

M ajernniku

1 Mepremichii

| Izpigi zamo aktivne pogodbe

[\.-‘:_-_ M atisni ]|Ej Zapii ||"? Pomod

4.4 Seznami nepremicnin po kriterijih
44.1 Seznam osnovnih podatkov

Dostop preko Obraéun / Seznami nepremiénin po kriterijih / Seznam osnovnih podatkov.

Izbira je namenjena pregledu ali tiskanju seznama osnownih podatkov. V okencu izberemo razwstitev porocila.
S pritiskom na gumb Natisni se odpre standardni predogled.
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o

R azvratitey por

v~ Priprava in tiskanje porodila ...

ocila po

[¥] Brez omeijitey

-

=] & s

Objektu 1] "
Lazthiku 1]
Ipravniku
Ddjemnem mesztu

Wy Matisni Hl-_ij £apri ||@,r Pomad:

Program izpiSe naslednje podatke o stanovanjih: korekcijski faktor, bruto pows§ina, neto powsina, Stevilo tock,
idealni delez, wednost stanovanja, tip najemnine, lega, namen in wsta stanovanja, objekt kateremu pripada,

leto gradnje ter lastnika.

s . . 25.01.2006, 8:36
Ry Seznam nepremicnin Stran 67
e Osnovni podatki, Tocka: 626,95
Urejeno po sifri nepremiciine
EEE= Uporabnik Korekeiski Netopowsing | Stewioioik | Mealnideles | Vrednoststnovania | Tipnsiemeine |Lega|  Mamen == Objeki Leto cink
faldor gradnie
1 2 3 £ 5 B 7 B 9 10 11 12 13 14 15

02004 00 1,0000 000 000 000 00000 Q.00 o Testni lastnik

0200500 | Testni uporabnik 09000 85,00 80,00 32000 00000 15.347.736,00 STANCVANE | STIRISOBNO N | Testni objsia 1939

0200500 | Testni uporabnik 10,9000 83,00 8000 32000 0.0000 13.347.736,00 STANCVANE | STIRISOBNO I | Testni objeid 1999 Testni lastni

02006 00 1,0000 0,00 0.00 0,00 0,0000 0,00 0 Testni lastnic

2050 Vs skupai: 13837840 | 8404473 | 56400020 | 16.880.4264 23815.028.907 41

4.4.2

Seznam osnovnih podatkov brez obracunskih podatkov

Dostop preko Obracéun / Seznami nepremicnin po kriterijih / Seznam osnovnih podatkov brez

obracunskih podatkov

Pripravjen seznam je podoben prejSnjemu (Seznam osnownih podatkov), le da ne vsebuje obracunskih
podatkov. Torej: Zapisna $tevilka stanovanja, Uporabnik stanovanja, Stevilo oseb, Namen, Objekt in Lastnik.

o

w7 Priprava in tiskanje porodila ... El =] @

R azvrstitey porodila po

Objektu
Lastniku

0

I Uprawniku

Odiemnem mestu

O Whodu

[] Brez omeijitew

-

L= ]

I atighi

| lu Zapii

| |@, Pamoé

Ko izberemo gumb Natisni, imamo na izbiro $e dodatne moznosti, ki so opisane v poglavju Izbira tiskanja.
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443  Seznam obracunskih podatkov

Dostop preko Obraéun / Seznami nepremiénin po kriterijih /| Seznam obracunskih podatkov.

Izbira je namenjena pregledu ali tiskanju seznama obraCunskih podatkov. V okencu izberemo razwstitev
porocila. S pritiskom na gumb Natisni se odpre standardni predogled.

w Priprava in tiskanje porodila ... E'I (=] I@

Razvrstitey porocila po

o

[] Brez omeijitew

3 ' 1]
1 Laztniku 1]

~ Upravniku

! Odiemnen mesztu

W= Matisni ] |EJ Zapri ||E‘_r Pamod

Program izpiSe naslednje obracunske podatke o stanovanjih: bruto powsina, neto powsina, ogrevalna porsina,
poslowna powsina, Stevilo toCk, idealni delez, wednost stanovanja, Stevilo oseb, viSina najemnine v tolarjih in
ewvrih, namen, objekt ter lastnik.

4.44  Seznam obracunskih podatkov z dodatnimi polji

Dostop preko Obraéun / Seznami nepremicnin po kriterijih / Seznam obracunskih podatkov.

Izbira je namenjena pregledu ali tiskanju seznama obraCunskih podatkov. V okencu izberemo razwstitev
poroc€ila. S pritiskom na gumb Natisni se odpre standardni predogled.

fq_‘ Priprava in tiskanje porodila ... E' (=] @ﬁ
R azvrstitey porodila po
| Brez amejitey
I Objektu I}
“hod 1]
Skupina I}
1]

1 Odjemnnenn rmestu

d"_i._u

Polie za prikaz: 0

W Matisni ]lu Zapri HE Fomod

Program pripravi seznam stanovanj, ki imajo dolo¢eno dodatno obracunsko polje. Obracunsko polje izberemo
iz seznama dodatnih obracunskih polj s klikom na lupo. Seznam vsebuje naslednje podatke: bruto powsina,
neto powsina, ogrevalna powsina, poslowa powsina, Stevilo tock, idealni delez, wednost stanovanja, Stevilo
oseb, najemnina v tolarjih, wednost ter koda dodatnega polja, objekt in lastnik.
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4.4.5 Podpisni seznami in lista sklepcnosti

Dostop preko Obraéun / Seznami nepremiénin po kriterijih / Podpisni seznami in lista sklepénosti.

Izbira je namenjena pregledu ali tiskanju podpisnega seznama in liste sklep&nosti. V okencu izberemo
razwstitev poro€ila. S pritiskom na gumb Natisni se odpre standardni predogled.

w4 Priprava in tiskanje porodila P... |:|_|'E@

Fiazvrstitey porodila po

@) Zapizni steviki [V Brez omejitew

1 Objektu 1] .
1 Lastniku 1]
Ipraveniku

Odiemnem mestu
[] Prikazi ime uporabnika
¥ Prikazi ime lastnika
[] Maredi seznam sklepénost v =LS

[~]

.[.-b::_, M atisni Hlﬂ Zapr

& Pomod I

4.4.6 Seznam nepremicnin glede na metodo obracuna najema

Dostop preko Obraéun / Seznami nepremic€nin po kriterijih / Seznam nepremiénin glede na metodo
obracuna najema.

Izbira je namenjena pregledu ali tiskanju seznama stanovanj po metodi najema. S pritiskom na /upo izberemo
lastnika za katerega Zelimo pripraviti pregled neprimi¢nin glede na metodo najema.

o

= Sernam stanovanj po metodi najema EIE

Lastrik: 0] &

[q-, M atizhi ]l&j Zapii HE Pomoi ]

S pritiskom na gumb Natisni se odpre standardni predogled.

Program pripravi naslednje podatke: zaporedna Stevilka stanovanja, uporabnik, naslov, bruto powsina, Stevilo
toCk, metoda najema, naziv metode, viSina najemnine ter viSina subvencije. Program zdruZuje skupaj v skupine
stanovanja, ki uporabljajo isto metodo za obraCun stanarin.

447 Seznam Stevcev po najemnih enotah

Dostop preko Obraéun / Seznami nepremicnin po kriterijih /| Seznam stevcev po najemnih enotah.

Porocilo je namenjeno izpisu seznama Stevcev po objektih za razli¢ne wste Stevcev.
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« Priprava seznama Stevcev E' =] ’@
Od objekta; 1] | TEST
Do objekta: 1] € TEST
0d Tipa: 1| % vaoda
Do Tipa: 1] % Voda
Wy Matizni Hu Zapr H& Pomod

Ko izberemo gumb Natisni imamo na izbiro Se dodatne mozZnosti, ki so opisane v poglayju_Izbira tiskanja. Pri
pripravi izpisa najprej dolo¢imo od katerega in do katerega objekta ter za kateri(e) Stevce naj pripravi izpis. Izpis
izgleda takole:

i i i g 20.12,2013, 10:03
Popisni seznam stevcev po objektih Swan 1
Urejeno po objektu, tipu in Stevilki Stevca
Objakt: 000001 TEST
TanovajE - nEjEToE mndia Tig Simvc Teies e ER o=

1 2 3 4 L
000001 Vods

Porocilo je namenjen tudi delu popisovalcev, saj vsebuje rubrike za wis odcitkov.

4.4.8 Seznam Stevcev po objektih

Dostop preko Obraéun / Seznami nepremiénin po kriterijih / Seznam stevcev po objektih.

Izbira je namenjena pregledu Stevcev po objektih. V okencu izberemo razwstitev poro€ila. S pritiskom na gumb
Tiskaj se odpre standardni predogled.

v~ Seznam stevcev po objektih EI'E_'@
[ Objekti
0d objekta: 1| ® TEST
Do objekta: 1] ® TEST
Tip $tevca; o] §
o Tiskai | [ Prekiti | (@ Pomoz
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4.4.9 Seznam lastnikov z delezi

Dostop preko Obraéun / Seznami nepremiénin po kriterijih / Seznam lastnikov z delezi.

Izbira je namenjena pregledu lastnikov z delezi. V okencu izberemo razwstitev porocila. S pritiskom na gumb
Natisni se odpre standardni predogled.

o

w= Seznam lastnikov z delegi El =] -'

R azvrstitey porodila po

[¥] Brez omeijitey

Dbjektu 1]

0 Laztniku 1]

0 Yhodu 0
W Matizni ”E] Zapri HE Pomod

4.5 Seznam odlocb za subvencije

Dostop preko Obracéun / Seznami odlo¢b za subvencije.

V primeru, da potrebujemo pregled ali seznam subwvencijskih odlo€b, odpremo to okno. Izberemo lahko nacin
razwstitve poroCila po objektu, uporabniku ali plaéniku subvencije. S pritiskom na gumb Natisni se odpre
standardni predogled.

v=. Priprava seznama odlochb sub... El IEI":@

R azvrstitey porodila po

|dparabmiku

Platniku subvencie

W Matizni ”E‘J Z & HE Famod

Program izpiSe naslednje podatke: Stevilko stanovanja, objekt, uporabnik, placnik subvencije, delez v %,
subvencija v SIT, st. odloCbe subvencije in Stevilka odlocbe delne subvencije.

4.6 Priprava obracuna posameznih vrst stroskov
4.6.1 Obracun najemnin

Dostop preko menija Obraéun / Priprava obracduna posameznih vrst stroSkov / Obra¢un najemnin.

V tem oknu se lahko sprozi masowni (paketni) obracun najemnin. Najprej dolo€imo objekte za katere Zelimo
sproziti obraCun. Program nam vedno ponudi od prvega do zadnjaga objekta. To omejitev lahko spremenimo s
pritiskom na upo in izbiro stanovanj. Ce bi Zeleli sproziti obradun samo za eno stanovanja moramo v delu
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Obseg izbrati opcijo Stanov. Na levi strani nam program odklene /upo s katero ozberemo stanovanja za
katerega Zelimo obra¢unati najemnino.

P "

" Generiranje najemnin E' = @
Mesec: December 1 /2013
Objekt OD: 1 iig TEST Obzeg
Objekt DO 1 '!'.g, TEST @ Objekt
Stanovanie: 1] 1 Stanoy
[t. OF. ] lu Zapi I l@, Pomod

Ko pritisnemo gumb OK program sprozi preraCun. Program obracuna najemnino po metodi, ki je doloCena v
matiénih podatkih podjetja. Ce je bil vteko&em obradunu Ze izw§en obradun najemnin vam program prikaze
naslednje sporocilo:

:.?/ Obracun j& bil 2e izvrien, res Zelite ponoviti obracdun?

Yes I Hao I

Ce Zelite ponoiti obradun pritisnite gumb Yes, v kolikor ga ne Zelite ponoviti pritisnite No.

4.6.2 Obracun upravljanja in Rezervnega Sklada

Dostop preko menija Obracéun / Priprava obracuna posameznih vrst stroskov / Obrac¢un upravljanja in
Rezervnega sklada.

V tem oknu w$imo paketni obracun stroSkov upravjanja in rezerwnega sklada. Z polji objekt od in objekt do

omejimo za katere objekte zelimo sproziti masowni obracun. Spodaj izberemo s kljukicami kaj zelimo
obraCunati: upravjanje, rezerwni sklad ali oboje.

" Generiranje cbrafuna upravljanja in RS E =]

i

bMezec: December 1 /2013
Objekt OD: 1 :ﬂ TEST
Objekt DO: 1 i‘% TEST

[] Strodke razdel po procentu lastnistva [v primerny delitve po lastniku)

[LL. ak. H{:j Zapi JI\Q/ Pomod |
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S pritiskom na gumb OK izvedemo obracun. Program glede na podatke, ki so v mati¢nih podatkih stanovanja
(metoda obracuna upravjanja, obracunski podatki, rezerwmni sklad obracunati ali ne itd.) obra¢una upravjanje in
rezerwni sklad. V kolikor je bil obracun vteko€em obradunskem obdobju Ze narejen, nas program na to opozori.

1_?/ Dbragun upravljanja je bil Ze izvrien, res Zelite ponoviti obracun’?

Yes I MHao I

Ce zelimo obra&un ponoiti pritisnemo Yes, e ga ne Zelimo ponouiti pritisnemo No.

4.6.3 Obracun ogrevanja

Dostop preko menija Obrac¢un / Priprava obrac¢una posameznih vrst stroSkov / Obraéun ogrevanja.

Namenjeno je pripravi obracuna ogrevanja. V seznamu dolo€imo razpon obracuna po objektih in po odjemnem
mestu. Dwvojni filter je namenjen obragunavanju samo po kotlownici ali samo po objektu. Ce Zelimo narediti
obraCun za samo en objekt, recimo objekt 15 nastavimo tako: objekt od 15 do 15 odjemno mesto od 1 do 999.
Ko Zelimo sproziti obraCun za samo eno odjemno mesto (kotlownico) npr.10 nastavimo tako: objekt od 1 do
999, odjemno mesto od 10 do 10. Kriterije lahko tudi kombiniramo. V vsakem primeru obvelja oZji kriterij.

Program obradunava ogrevanje na naslednji naéin: najprej pogleda na nivoju objekta ali je dolo&ena cena. Ce je
cena dolo¢ena vzame ceno iz objekta drugace vzame ceno iz odjemnega mesta (kotlownice). V samem ceniku
dolo€imo ali se ogrevanje obracunava po kvadratnem metru ali po Stevcu.

V kolikor se ogrevanje obracunava po kvadratnem metru program izracuna stroSek ogrevanja na podlagi
kvadrature ter cene ogrevanja. Ce pa ogrevanje obradunavamo na podlagi $tevcev, moramo mese&no wnasati
odcitke Stevca (glej Mati€éni podatki / Evidenca stanovanj / Odgcitki).

Od ver. 1.050 sta vpeljani 2 novi variabli cene ogrevanja na nivoju kotlovnice. Obi¢ajni sistem dolo¢anja cene
poteka tako, da program poi§&e najprej ceno ogrevanja (m2 ali KwH) na nivoju objekta. Ce tam ne najde cene
(ni dolo¢ena) vzame ceno na nivoju kotlovnice. V primeru, da Zelite uporabiti neposredno ceno kotlovnice kljub
temu, da je cena na nivoju objekta doloCena, lahko uporabite nove variable, ki to omogocajo. Obe varianli sta
interni in imata koncnico "Kotl".

I '\.

" Generiranje obratuna ogrevanja =e @

Mezec: December 1 /2013
Objekt OD: 1| % TEST
Objekt DO: 1] ® TEST
Odjerntio M od: 1| % Kaotlavnica
Odiermno b do: 1| % Kotlovnica
Tip ftevea: 1] '!‘*

| Obravnavaij, kot dodatno akontacio

[7] Strodke razdeli po procentu lastnistva [v primerny delitve po lastniku)

[t"" Ok ]|{-_J Zapii ||.§, Fomod I
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V kolikor je bil obradun ogrevanja Ze izwS$en nas program na to opozori.

H?/ Obracun ogrevanja g bil Ze izvrden, rez Zelite ponowvitl obradun?

Yes I Mo I

Ce Zelite obradun ponouiti pritisnite Yes drugade pritisnite No.
4.6.3.1 Poracun ogrevanja, e se vrsi po Stevcu

Pojasnilo glede poracduna ogrevanja, ¢e se to vrsi po stevcu

To navodilo se nanaSa na poracune stroSkov ogrevanja v objektih, ki nimajo delilnikov, imajo pa kalorimeter
vgrajen na vhodu v objekt. Izhajamo iz predpostavke, da imamo v upravjanju tudi kotlowmice. Na te kotlownice je
vezanih vecje Stevilo objektov, vsak pa ima vgrajen kalorimeter. Predpostavimo, da obdelujemo poradun za
sezono 2009/2010. Popis Stevcev smo naredili, rawno tako so znani tudi vsi strodki na posameznem odjemnem
mestu.

Plan in dejanski stroski

Plan je osnova za izraCunavanje cen (fiksnega in variabilnega dela). Na zacetku kurilne sezone je bil izdelan
plan za sezono. Plan vsebuje tudi podatek o zaCetku kurilne sezone.

-

A Urejanje tabele planov ogrevanja E'
Flan po odigmnem mestu |
K.otlownica
¥  Leto plana Platirano Delez FIS Obracun planiranib stragkoy lzraéun cen na enaoto
Qarev pov 2 Poraba Kwh FIS skupa WaAR skupaj Cena M2 Cena KWwh Cena FIS Cenaar
N 2009 0,00 0,00 30,00% 0,00 0,00 00,0000 0,0000 0,0000 0,000
/A Sprememba zapisa @
Flan ogrevvanja
D zapiza: 1
Odjemno mesto: 1 @ K.otlowhica
Leto plana: 2009 Zatetek sezone: |7 & 2003/2010
FIS skupaj: 0.00
WaR skupaj: 0,00
Darevalna povidina: 0,00
Plarirana Poraba Kk 0.00 [] Prenesi del energenta v fiksne stroske s %
Fik:zni dele cene: 30,00% Poratunske cene
1 Lena M2 0,0000 Dejanska cena M2: 00,0000 *
[T Me prer] | Cena Kiwh: 0,0000 Dejanska cena Kwh: 0,0000 E"g'l—
LCenaFIs: 0,0000 Dejanzka cena FIS: 0,0000
2 Tiskaj plan | ’L" -/ Podrgy Cena'ar: 00000 Dejanska cena Var 0,0000 g Pomod
Stevilo akontaci; 12
[ ok | [ Prekini | [@ Pomoz |

Merodajen je plan za leto 2009. V njem piSe zaCetek sezone 7 mesec. Ta oznaka je klju¢na za dolo€anje
planske cene. Ce je trenutni izbrani mesec obdelave 06/2010, potem bo program bral planske podatke iz leta
2009, saj je mesec "preloma" sezone 7. Ce bi obdelovali mesec 07/2010, bi program vzel kot plan, merodajen
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za izraun cene plan leta 2010. Prvi mesec, ki ga program uposteva za sezono 2009/2010 je torej mesec
07/2009 in zadnji 06/2010.

Dokocni popis stevca

Dokon&ne vrednosti popisa Stevcev na objektih se vnasa v program preko "Vnosa stanja Stevcev'. Vnos se
lahko izvaja v okviru Ze odprtega meseca ali pa za poraéun odprete poseben mesec. Ce je bil predhodno Ze
wpisan podatek o odCitku s pavSalom, je potrebno ta podatek popraviti na dejansko wednost po popisu.
Dokonéni obracun stroskov

Dejanski stroSki ogrevanja se wisejo "preko" plana za omenjeno leto. V tem primeru za leto 2009.

V plan na koncu sezone wmesemo podatke o dejanskih stroSkih ogrevanja, preracunanih na ogrevalno enoto.

{u Evidenca odjemnih mest |E| [ch |g|
-
Maziv Odjern k4 ! 1D Odiern M |
|] Odiemno mesto Wrsta OM
Maziv odjemnega mesta Maziv Ulice Maziv Naselja
» 1 Kotlovhica Ostala
A Urejanje tabele planov ogrevanja i72§
Plan po odiemnenn mestu A Sprememba zapisa @ [
K.otlovnica EET——
- Plan ogrevanja =
Leta plana Planirana ID zapisa: 7
Ogrev pav m2 Paraba : = :
» 2004 29,120,00 Odiemno mesto: 1| |®| Kaotlovnica 0
2008 29.120,00 Leto plana: 2004 Zatetek sezone: |7 ¢ 200472005 0
FIS skupaj: 0,00
YaR skupaj: 0.00
Ogrevalna povrdina: 29.120,00
Planirana Poraba Kwh: 0,00 || Prenesi del energenta v fiksne strogke s %
Eikzni deleZ cene 30,00% Poratunske cene
77| CenaMz 0,0000 Dejanska cena M2: 0,0000
Cena Kwh: 00,0000 Dejanzka cena Kwh: 0,0000
| CenaFIS: 00,0000 Dejanska cena FIS: 0,0000
T =
& Seznam || |"-- FlaniFi] |||_ Cena‘ar 10,0000 Dejanska cena Var 10,0000
Stevilo akontacii | 12 |
4 L2
= 5 [ ok | |x Prekini | |Q Pomai | [
|| Me preradunaj in ne j
I»‘;, Tiskaj plan I [ .. Podiobnost I E Podwvaiji | “._Ij Kopiraj iz I |(.' Strogki | Lu Zapri | |@ Pomoé |

Vnos naredimo na odjemnem mestu z gumbom "Plan". Izberemo kurilno sezono in pritisnemo gumb
"Spremeni".

Klju€ni so naslednji podatki:

- ZaCetek sezone — dolo¢a prvi mesec sezone. V danem primeru je to 7 mesec.

- Stevilo akontacij — dologa koliko akontacij bomo obragunali, pri izradunu pa se upo$teva na slede&i nadin:
cenaFIS = celotni stroski x delezFIX / SteviloAkontacij / skupajM2

- Dejanske cene — te se upostevajo za poracun. IzraCunamo jih na podlagi dejanske porabe po naslednjih
formulah:

SkupniStroski = FIS skupaj + VAR Skupaj (dejanski stroski)
DejanskaCenaM 2 = SkupniStroski / OgrevalnaPovrsina

DejanskaCenaKwh = SkupniStroski / DejPorabaKwh

DejanskaCenaFIS = SkupniStroski x deleZFIX / steviloAkontacij / skupajM2
DejanskaCenaVar = SkupniStroski x (1-deleZFIX) / porabaKwh

Poracun stroskov ogrevanja

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net avgust 2018 79/ 169



n Upravljanje in obracun objektov Uporabniski priro¢nik Verzija 6.072

Poracun se izvede v okviru "Priprave obraCuna posameznih stroSkoV' in sicer "Poracun po Stewcih". Ta
obdelava sesteje vse obracunane podatke do teko€ega obra¢una in jih prerauna z novimi cenami, izraCuna
wplaCane akontacije in izraCuna preostali znesek za placgilo. Ob tem program naredi LOG datoteko iz katere je
razvidno kako je bila izraunan prikazani znesek poracuna ogrevanja.

P o

" . Generiranje obracuna ogrevanja po itevcih = = ;@
Mezec: December 1 /2013
Objekt OD: 1 '!.5, TEST
Objekt DO: 1 '!¢ TEST
Odjernno M od: 1 '% K.otlovnica
Odjermno b do: 1 '!.5 K.atlowvnica
Tip dtevea: 0] 9
Tip staritve 4" 0| 9
Tip zoritve F: 0|
| Obravnavaj, kot dodatno akontacijo
Strogke razdeli po procentu lastnigtva [v primeru delitve po lazthilu]
[t“' Ok, ] |l:] Zapri | |E Pamad: |

- Leto — dolocite leto kurilne sezone, za katero izvajate poracun. V danem primeru se zaCne sezona z
mesecem julijem 2004 in traja do junija 2005. Zaradi tega dolo¢imo leto 2004 kot leto poracuna. Pri tem je
pomembno, da obstaja plan za navedeno leto kurilne sezone in weseni podatki o dejanskih wednostih in
cenah za to kurilno sezono.

- Dolocite razpon objektov in odjemnih mest, ki jih Zelite obracunati.

- Tip Stevca je podatek o wsti Stevca, ki se nanaSa na ta poracun. Na¢eloma je to kalorimeter.

- Tip storitve V in F sta oznaki storitve iz Sifranta storitev, na katerih smo med letom obraGunavali akontacije
ogrevanja. V tem poracunu pa imata funkcijo zbiranja vrednosti obracunanih akontacij. Znesek teh akontacij se
prikaze kot posebna postavka na obracunu. Obdobje zbiranja akontacij so vsi obracuni, ki so bili izvedeni od
07/2004 do 06/2005.

- Tip za poracun je wsta storitve s katero bomo izvedli poracun. Na¢eloma naj bi bila drugacna kot so sicer
storitve za medletni obracun.

Proces je ponowjivin ga lahko ponovite veckrat.
4.6.4 Obracun drugih stroskov - racunov

Dostop preko menija Obracun / Priprava obracéuna posameznih vrst stroskov / Obraéun drugih stroskov
-racunov.

To okno je namenjeno razdeljevanju stroSkov dobaviteljev (prejetih faktur) na stanovanja. V oknu je seznam
prejetih faktur, ki ga uvozimo v evidenco s pritiskom na gumb Uvoz iz GK. Prejeti racuni se lahko wnasajo tudi
ro¢no, vendar to ni potrebno, e imamo program povezan z Glawno knjigo Informacijskega sistema Enterprise.
Prejeti rauni se tako evidentirajo v raunowvodstw, mi jih v program Upravljanje in obraéun objektov samo
uvozimo.
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| Urejanje in razporejanje prispelih faktur EI'E_'@
Stevika dokumenta | Intema DOFA | Externa tevilka
= R Stzap Dokument [DOFA) Drobavitel; Opiz Zresek
Daokurnent 10 Extema Stey D atum 0 Maziv
o m 1 03413 1012.2013 2 MLAKAR JOZE Upravianie 0.00
aq "
[x Storno ] [1-“ Dwplicira ] [ Wtawi ] [E Spremeni ] [a Brigi ]

[\:; Seznam ][J; Uvoz iz GK ][;’:’j Fiazdeli ][J P tesveu ][-‘j-;- Sestava ][% Ficle deles I [E] Zapt I [@ Parnodé ]

S pritiskom na gumb Uvoz iz GK se odpre naslednje okno:

:} hvoz racunov iz GE E-E-@

TipDOFAwGK: (221 | 9

Leto GE: 2m3

0d dokumenta: 0| Do dokumnenta: 1]
Privzeti tip ztor: 0 ::'?A YedriZevanje 20%
Privzeta metoda: 0] 8

[tn Ok ”M Zapii HE; Faomod

Najprej dolo€imo tip dokumenta s katerim smo v programu glawe knjige poknizili prejete fakture, ki se bojo
prefakturirale. V polju leto GK dolo¢imo leto prejetih faktur v Glavni knjigi. Od do dokumenta vnesemo Stevilke
faktur, ki jih Zelimo uvoziti. NapiSemo lahko tudi od 1 do 999999, saj bo program uvozil samo fakture, ki jih Se
ni v evidenci prejetih faktur. Privzeti tip storitev ter privzeto delilno metodo dolo¢imo s pritiskom na /upo.
Podatka sicer nista obvezna lahko jih pa uporabimo, ¢e imamo weliko prejetih ra¢unov, ki spadajo pod isto wsto
storitve oz. se delijo po isti delilni metodi. Ta dva podatka se nato lahko tudi spremenita na posameznih
racunih oziroma pri delitvi raCunov.

Ko pritisnemo OK program uvozi nove prejete fakture v evidenco racunov.

Zraven avtomati¢nega prenosa faktur lahko tudi ro€no vstavjamo in spreminjamo prejete racune. S pritiskom na
gumb Vstavi se nam odpre naslednje okno za vnos racunov.

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net avgust 2018 81/169



n Upravljanje in obracun objektov Uporabniski priro¢nik Verzija 6.072

i

Dodajanje zapisa e & S

Prejeta faktura

ID zapiza: 1]

YWeza lavha Knjiga:

Dobavitel; ®
Dpiz:
Znesek: 0.00 | [] Zresek je bt z DDV
Extemna Stevilka:
Dratum: 01
Tip staritve: 0| &
Delilna metoda: 1] “‘-_"d,
Dznova skupaj; 0,00 Enota mere;
‘J_r_s:ta stopnje DO = =
(®) Brez DDW () MiZja stopnja ) Wigja stopnja

() RC niZja stopnja

() AC vifja stopnia

Yizta placnika

(®) Upaorabrik () Majermnik, () Lastrik

=R | K Pekizi | @ Pomos

Podatke vnasamo iz prejete fakture. Dobavitelja izberemo iz tabele partnerjev (povezava preko ikone lupa). V
opisu zavedemo poljubno besedilo - njegov namen je, da takoj vidimo, za kaj pri posameznem wnosu gre.
Vnesemo znesek raduna in oznadimo, &e je vanj wkljugen tudi DDV. Ce je znesek brez DDVja, okenca ne
obkljukamo.

V polje eksterna Stevilka, vnesemo Stevilko racuna, ki jo je dolo€il upnik (prepiSemo iz prejete fakture).
Namenjena je lazjemu iskanju oz. identifikaciji prejetega racuna.

V polje datum wiSemo datum DUR (dolzniSko upniSko razerje).

Tip storitve in delilno metodo izberemo iz Cenika in Sifranta vrst stroSkov delilno metodo pa iz Sifranta delilnih
osnov stroSkov.

Pri Vrsti stopnje DDV in Vrsti plaénika, izberemo pozicijo, ki ustreza fakturi, ki jo dodajamo. RC opcijo
oznacimo za racune na katerih je navedena obrnjena davtna obveznost.

S pritiskom na OK potrdimo wnos, in se wvnemo na osnowno okno.
Posamezne raCune lahko kasneje tudi spreminjamo in briSemo s pritiski na gumb Spremeni ali Brisi.
Ce pritisnemo gumb Dupliciraj lahko ozna&eni raéun podvojimo.

S pritiskom na gumb Razdeli razdelimo racun na stanovanja oz. placnike storitev. Odpre se naslednje okno:
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) Razdelitev prejetega racuna o] @ |[=E3)]

hezec: Februar 1 /2014

P

DOFA: | - F
Znesek: 0.00

£hnesek bremeniti fa

&

(71 Ddijemno mesto
@ Objekt
7 Whiod

Obracunska zkupina

ol [ [Oof 2] |2

! Stanovanije

Delilna metoda: o
[] Za poslovne prostore upodteva) vigio daviéno stopnjo

Sifra tipa prostora za pos. prostore; 1] '!g

[tﬂ Ok ”{‘.‘j Zapri HQJ Fomod

Najprej dolo€¢imo koga bremeni radun. Izberemo lahko odjemno mesto, objekt, vhod, poljubno obradunsko
skupino ali prenesemo celoten racun na eno stanovanje. Enoto na katero Zelimo razdeliti raun izberemo s
pritiskom na lupo. Odpre se nam seznam odjemnih mest (objektov, vhodov, obradunskih skupin, stanovanj) iz
katerega izberemo tistega, na katerega se nanasa racun.

Ko smo dolo€ili koga bremeni racun, moramo izbrati $e pravilno delilno metodo. Program samodejno ponuja
delilno metodo, ki smo jo izbrali pri uvozu faktur iz glawme knjige, mi jo pa lahko spremenimo. S pritiskom na
lupo dobimo seznam delilnih metod iz katerega izberemo tisto po kateri Zelimo razdeliti prejeti racun.

S pritiskom na gumb OK program rezdeli raCun. V seznamu racunov postane razdeljeni racun bele barve ter
dobi v stolpcu R kljukico. Ce Zelimo pogledati kako je program razdelil raun na posamezna stanovanja
pritisnemo na gumb Sestava. Odpre se nam naslednje okno:

"Ll Pregled razdelitve prejetega racuna =] =
R azdelite raEunaul
& 03413 10122013 MLAKAR JOZE
Stanovanje, objekt Maziv placnika tMesec Opis Znesek Do Deles
D Stev Maziv objekta

4 k
0,00 0,00 0.00

|¢-*;. M atisni LH Zapri ||9_, Pomod |

Iz tabele lahko vidimo kako smo razdelili raun. Vidimo lahko na katera stanovanja se je razdelil racun, kdo je
placnik racuna, opis racuna, znesek, DDV in dele, ki ga ima dolo¢eno stanovanje v celotnem racunu.
Specifikacijo razdelitve racuna lahko tudi natisnemo s pritiskom na gumb Natisni.
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Ce z samo razdelitvijo raduna nismo zadowoljni, lahko razdelitev storniramo. Ozna&imo radun, katerega
razdelitev ni pravilna oz. jo Zelimo popraviti in pritisnemo na gumb Storniraj. RaCun postane "nerazdeljen" in
ga lahko ponowno razdelimo. Postopek lahko ponavijamo dokler nismo z razdelitvijo zadowoljni.

Ce smo v matiénih podatkih spreminjali metode razdelitve strogkov ali wrednosti obragunskih podatkov na
stanovanjih lahko sproZimo rekalkulacijo razdelitve ra¢una s pritiskom na gumb Rclc Delez. Program znova
razdeli racun po metodi, ki smo jo dologili.

V primeru, da s pomocjo Stevcev delite obratovalne stroSke, ki izvirajo iz porabe po Stevcu, uporabite
standardni postopek za delitev obratovalnih stroSkov. Namesto Sestava pritisnete gumb Po Stevcu.

o

%)) Razdelitev prejetega racuna po stanju Steveev El (=} @
Mezec: December 1 /2013
DOFA: | -/ 10122013 MLAKAR JOZE
Fnesek; 0,00 Upravljanie

Znesek bremeniti na

Odjemna mesta 0| §

@ Objekt 0

(71 Yhod 0

() Obratunzka skupina 1]

) Stanovanje 0
Tip #tevca 1: 0,000 0| §
Tip Stevca 2: 0,000 0] §
Tip #tevca 3 0,000 MR-
Tip dtevea & 0,000 0] &
Tip Stevea 5 0,000 0] &
Preostanek razdelii po hazlednem zaparediu
M ajpre] po metod;; 0 E!,
Mato pa po oznovi: 1 @'& Test

[t' k. ] |EJ Zapii | |E Parmod |

Tako kot pri klasi¢ni delitvi stroSkov tudi tu dolo¢imo kaj bo bremenil znesek racuna (odjemno mesto, objekt,
vhod, obracunsko skupino ali stanovanje). Razdelitev strosSkov poteka tristopensko. Program najprej obracuna
vse wste Stevcey, ki ste jih navedli za dolo¢en obseg (do 5 Stevcev). Dobljeni znesek odsteje od skupnega
zneska ra€una, nato razdeli preostali znesek ostalim, ki imajo ta stroSek obradunan po pavsalu in na koncu
preostanek preostanka razdeli ostalim po zadnjem dolo€enem kriteriju to je po delilni metodi, ki jo izberemo iz
Sifranta delilnih metod.

Za vsak tip $tevca je potrebno izbrati TIP in nato dologiti ceno za ta tip $tevca. Ce cena ni dologena, potem
program vzame privzeto ceno, ki je dolo€ena na nivoju tipa Stevca. Ce tudi ta ne obstaja, program vzame ceno
iz cenika storitev. Naenkrat lahko dolo€ite do 5 tipov Stevcey, saj je lahko na enem ra¢unu obraunanih vec
storitev.

Razdelitev preostanka poteka po zaporedju »prva metoda nato druga«. To v praksi pomeni, da naj bi v prvo
rubriko vstavili metodo kjer so navedene metode za izraCun stroSkov po pavSalu, v drugo pa metode, Ki
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upoStevaj samo osnowvo za delitev npr. Stevilo oseb. Program potem razdeli na posamezno zajeto enoto
ustrezen delez stroSka.

Ce z razdelitvijo po $tevcih nismo zadowoljni jo lahko izbri§emo s pritiskom na gumb Reset, ki vse podatke
(viSine zneskov in tipe Stevcev powrne na 0).

V osnwnem oknu lahko izpiSemo tudi seznam prejetih faktur. S pritiskom na gumb Seznam se odpre spodnje
okno z razli€nimi moZnostmi izpisa.

P o

«= Priprava seznama prejetih faktur =0 @
Obseq porotila 0dDne: | 1112013 31 DoDne: | 3011.2013 | (3
@ Vee prejete Fakiure Od Stev: Do Stey:
; el Leto: ma Mezecod: (12 5 do (12
R azporejene
R azvrztitew porocila po Mivo obzega
@ Zapizna ftey Qdiemiio mesto
Stevilka dokumenta 3) Obijekt
Externa gtevilka Whiod
Cobavitel Obracunska skupina

1 Datumn dakurnenta ) o
MHepozredne obremenitve nivoja

W Matisni ]|w Zapii ||§,. Parnod

Odlocimo se kaj zelimo natisniti:
e \se prejete fakture,

e samo nerazporejene ali

e samo razporejene fakture.

Nato dolo¢imo Se terminsko omejitevin omejitev od do Stevilke fakture. Sami lahko dolo¢imo kako naj program
razwsti racune. Razwsti jih lahko po zapisni Stevilki, Stevilki dokumenta, eksterni Stevilki, dobavitelju oz.
datumu dokumenta.

Ce se odlogimo za izpis razporejenih faktur nam program omogo&a dodajati dodatne omejitve:

¢ dolo€imo lahko za katere obracunske mesece zelimo izpis.

¢ dolo€imo nivo obsega za katerega Zelimo izpis (odjemno mesto, objekt, vhod, obracunska skupina).
¢ izberemo lahko samo izpis raCunov, ki so neposredno bremenili izbrani nivo.

S pritiskom na gumb Natisni dobimo predogled izpisa.
4.6.5 Obracun standardnih storitev

Dostop preko menija Obrac¢un / Priprava obracuna posameznih vrst stroSkov / Obrac¢un standardnih
storitev.

Tu pripravimo obracun posameznih stroSkov in njihovo porazdelitev po objektih. Porazdelitev opravimo
"paketno", tako da izberemo zacetni in konéni objekt, za katere se storitve obracunajo. Sprozimo lahko
obracun samo za posamezne storitve (tako da izbrane storitve ozna€imo s kljukico pred storitvijo) ali
obradunamo vse storitve.
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e

| Generiranje obracuna standardnih storitev E' = @
Mezec December 1 /2013
Objekt OD: 1 i’l{ TEST
Objekt DO: 1 i":'g TEST
[T 1zberi vee storitve
[] Strodke razdel po procentu lastnistva [V primeru delitve po lastniku)
: Storitve |
= oD Maziv storitve, ki 22 obraduna
n 1 Wedridevanje 20%
t‘" ak, ] |l:j Zapii | |E,r Pamod

Vrednost posamezne postavke se izracunava na dva nacina:

IzhodiSCe je koli€ina, ki je wisana v seznamu standardnih storitev v evidenci nepremicnin. Primer: nowoletni
okraski. To storitevima wisano nekaj stanovanj v nekem objektu. V vsakem stanovanju je poleg wste storitve
(6) wisana tudi koli€ina.

1. Iz seznama cen storitev doloCite storitev - primer 6.
2. Sami storitvi v ceniku storitev lahko dolocite formulo za izracun ali pa ne. Tako je izraCun lahko nasledniji:

e Ce osnova ni dolo€ena, potem je wednost izraCunana po formuli celotna wednost= koli€ina * cena
pri Cemer je koli€ina doloCena v mati¢nih podatkih stanovanja pri standardnih storitvah, cena pa je cena v
tabeli cen storitev.

e Ce je osnova doloCena, potem je izracun wednosti [wednost = OSNO:Formula] pri ¢emer je OSNO: oznaka
za tabelo osnov, kjer wisujemo razli¢ne wrste osnov za izracunavanje delilnih osnov. Do te formule pride
program tako, da vzame CENS:OsnovaObrac¢una (Vpisano osnow v ceniku) poi§€e ustrezno osnovo v tabeli
osnov in vzame za izra¢un formulo iz te osnowe.

4.6.6 Obracun NEstandardnih storitev

Dostop preko menija Obrac¢un / Priprava obracuna posameznih vrst stroSkov / Obrac¢un NEstandardnih
storitev

Ta obracun je primeren za pripravo obracuna nekaterih netipi¢nih storitev, ki se pojavijo samo enkrat. Ni jih
smiselno dajati med standardne stroSke, ne sodijo pa tudi med prefakturirane pa tudi ne med stroSke
upravjanja. Omogoc¢a obra¢un poljubne storitve ali stroSka za en objekt in za izbrane najemne enote. Obracun
je mozen le za en objekt naenkrat. Vrednost postavk se lahko izracunava na podlagi doloCene metode ali pa
na podlagi cene iz cenika in wisane koli€ine.

Okno obrac¢una je naslednje:
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o

1" Generiranje obra¢una nestandardnih storitev EI' (=] '

Mesec: December 142013
Za ohjekt: 1] ® TEST
Shoritey: 0 i‘?&
Metoda: 019 T:0,00
Majemne enote .
|...--"-H Oznadi vse ] [|| | Odznadi | I| |« Obrni izbar
b 1] Maziv najemne enote Kaolidina
r 1
|E S premeni K.oliging: 0.00

['t‘. Ok ]|l:1 Zapri ”-Q,r Pormod

Izberite objekt, program napolni vse pripadajote enote vtem objektu.

Izberite storiteviz cenika. Vnos je obvezen. Ce boste obradunavali wednost storitve na podlagi cene in wpisane
koli¢ine, potem v cenik wiSite ceno za to storitev. V tem primeru polje »Metoda« pustite prazno. Potrebno je
Se wisati koli€¢ine po posameznih najemnih enotah. Kliknite na posamezno enoto, da se levo pojavi kljukica,
nato pa $e na gumb Spremeni. Vpisite koli¢ino in $e enkrat na isti gumb, ki sedaj nosi ime Shrani.

V kolikor Zelite obracunati stroSke po dolo¢eni metodi, izberite Se polje metoda. Oznacite s kljukico vse enote,
ki bodo nosile ta stroSek.

Gumbi Oznaci vse in Obrni izbor vkljucijo ali izklju€ijo vse kljukice ali pa obrnejo izbor.

Gumb OK obdela obradun za ta objekt in zapi§e wednosti na obradune posameznih stanovanj. Ce ponovite
obra¢un z natanko enakimi parametri, se prejSnji obradun tega objekta zbriSe in ponowno wiSe z novimi
wrednostmi. Torej je potrebno izbrati isti objekt, isto storiteviz seznama ter oznaciti ista stanovanja. Koli€ine in
cena so seveda lahko drugacne.

4.6.7 Pripisi obresti, dolgov, polozZnic in drugo

Dostop preko menija Obraéun / Priprava obraduna posameznih vrst stroskov / Pripisi obresti, dolgov,
poloznic in drugo

V tem oknu, dolo€amo stroSke upravjanja, ki jih razporejmo po objektih. Izberemo objekte, katerim
obradunavamo stro8ke upravjanja, nato potrebne oznacimo (obkljukamo) in kontiramo.
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e

"~ Generiranje obracuna upravljanja E' =] @ﬁ
Mezec: December 1 /2013
Objekt OD: 1| ® TEST
Objekt DO: 1] ® TEST
| Obradunaj strodek polodnice RO.00 | Konto pribodka: | 760000 | 9
|| Obratuna) zamudne obrest F.onto prihodka:; | 770000 !q
| Obracunaj izravnave £ centoy K.onto izravnasy: | 7E0000 !Q
| Obracunaj preplacila F.onto terjatey:
I"| Zaokrogi obresti na 1 ELIR
[t. Ok ]|w Zapii ||E; Pomod

Ce obradunavamo stro$ek poloznice, dologimo vi§ino nadomestila za poloZnico. Program bo avtomatiéno vsem
placnikom, ki placujejo preko poloZnice pripisal stroSke poloZnice.

Zamudne obresti lahko obraCunavamo s pomocjo programa Obracun obresti, kjer pripravimo celoten obracun
obresti. Iz programa Upravljanje in obrac¢un objektov nato te obraCunane obresti uvozimo in jih zaraGunamo
neplaénikom. Postopek je popolnoma avtomatski in program si zapisuje katere obresti je Ze obradunal.

Ko smo kon€ali z obraéunom ostalih storitev lahko sproZimo tudi obradun stotinskih izrawnayv, ki jih program
avtomtsko obra€una in pripiSe.

Ce oznagimo moznost Obradunaj preplagila, program iz evidence saldakontov avtomatiéno obraguna morebitna
preplacila placnikov. Program pois€e v Glawni knjigi koliko ima dolo€en kupec v trenutku priprave poloznice
odprtih preplacil. Prepladilo obraduna do viSine poloznice ali do aktualne viSine prepladila in zapiSe v polozZnico
pod Sifro 99100. Nato se v generiranih poloZnicah generira poloZnica z zneskom 0. Ob prenosu v GK se
prenese polozZnica brez pozicije 99100 t.j. originalni znesek polozZnice, da se kasneje to preplacilo kompenzira.
Kompenzacija placila se izvede ro¢no v GK in sicer s temeljnico, ki stornira del zneska na preplacilu in
prenese znesek na poloznico, ki se s tem zapre.

Mozno je dologiti konto ali kontno skupino za filtriranje postawk, ki tvorijo preplacilo.
4.6.8 Vnos stanja po Stevcih - stanovanja

Do wnosa stanja Stevcev pridemo preko menija Obraéun / Priprava obrac¢una posameznih vrst stroskov /
Vnos stanja po stevcih

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net avgust 2018 88/ 169



n Upravljanje in obracun objektov

Uporabniski priro€nik Verzija 6.072

”

i+ Vnos stanja Stevcev

M agin vhosa
@ Preko ftevica

Mezec: December

Preko objekta in stanovanja

Tip dtevea: I} éA
Datum stanjs: 22122013 | 00
Objekt: 1]
Stanovanie: 0

Stevec Mo

Stanje #evca: 0.00
Stari odéitek: 0.00

R azlika poraba: 0.00

142013

o] o ==

[.',_”' Shrani

] ) Zapi

| |E Pomod

Stanje po Stewcih lahko vnaSamo na dva nacina: preko Stevca ter preko objekta in stanovanja.
1. Preko Stevca wvnaSamo, ¢e poznamo Stevilko in tip Stevca. Program avtomati¢no napolni podatke o

stanovanju in objektu.
2. Ce ne poznamo $tevilko Stevca dolo&imo objekt in stanovanje ter tip $tevca, program pa avtomatiéno najde

Stevilko Stewvca.

V polje Stanje $tevca vnesemo ocitek iz Stevca. Ce wis stanja za doloden mesec Ze obstaja, potem ga
program ponudi v popravek. V polju Stari od¢itek program prikaZe zadnjo weseno stanje Stevca in hkrati
avtomati¢no prikaze mesecno porabo v polju Razlika poraba.

Ko so podatki po Stewvcih vneSeni, so pripravjeni za obracun preko menija Obracun -> Priprava obra¢una
posameznih wst stroSkov -> Obracun po Stewcih ali za delitev stroSkov prejetih raCunov preko Stevcev.

Ce zelimo preveriti vne$ena stanja po $tewvcih, jih najdemo v meniju Obra&un -> Priprava obraduna posameznih
wst stroSkov -> Izpis wneSenih stanj po Stewvcih.
4.6.9 Vnos stanja Stevcev po stanovanjih - tabela

Do wnosa stanja Stevcev pridemo preko menija Obraéun / Priprava obrac¢una posameznih vrst stroskov /
Vnos stanja Stevcev po stanovanjih - tabela.

\. | Vnos stanja stevcev po stanovanjih - TABELA EI@

Tip #tevca: 1] & voda

Datum wnoza | 23122013 | 01

Dbiekt: 1] § TEST 5 DObdelaj

Stanje Stevoey i

Stan. ID' 5t nai. M ajernnik, t. #tevea Staro stanje Maovo stanje Fazlika
1 n 0.aa
|Ej Zapii | |§.- Pomoé
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Izpolnimo polja Tip stevca, Datum vnosa in Objekt ter obdelavo podatkov sprozimo z izbiro gumba Obdelaj.
V tabeli se izpiSejo vsi rezultati poizvedbe.

4.6.10 Vnos stanja Stevcev po objektih

Do wnosa stanja Stevcev pridemo preko menija Obraéun / Priprava obrac¢una posameznih vrst stroskov /
Vnos stanja Stevcev po objektih.

Modul omogo€a wnos stanja Stevcev po objektih.

i+ Vnos stanja ftevcev objekta EI -=- @
Mesec: December 1 /2013
Tip dtevea: 0%
Datum gtanja: |[2212.2013 | [

=

Obiekk: 0=
Stanje #evca; 0.00
Starni odéitek: 0.00
A azlika poraba: 0.00
[t"' Shrani ] |u Zapii | |ﬂ Pomo

V polje Tip stevca wisemo ustrezen $tevec, v polje Stanje stevca \nesemo ogitek iz $tevca. Ce wis stanja za
dolocen mesec ze obstaja, potem ga program ponudi v popravek. V polju Stari od¢itek program prikaze
zadnjo weSeno stanje Stevca in hkrati atomati¢no prikaze mesecno porabo v polju Razlika poraba. Podatke
shranimo z izbiro gumba Shrani.

4.6.11 Vnos stanja Stevcev s pavsalom

Do wnosa stanja Stevcev pridemo preko menija Obraéun / Priprava obrac¢una posameznih vrst stroskov /
Vnos stanja Stevcev s pavsalom.

Modul omogoca obdelavo stanj Stevcev s pavsalom.

f“‘-_. Vnos stanja Stevcev s pavialom EE_@
Mesec: December 1 /2013
Tip $tevea: 0] 9
Datum stanja: (22122012 | [T
Objekt od: 1] ® TEST
Objekt do: 1| % TEST

(M Obdelasi || Zapi  |[@ Pomod
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Po wnosu ustreznih podatkov obdelavo sproZzimo z izbiro gumba Obdelaj.

4.6.12 Izpis vnesenih stanj po Stevcih

Dostopamo preko menija Obracun / Priprava obrac¢una posameznih vrst stroskov / Izpis vnesenih stanj
po stevcih.

Porocilo je namenjeno pregledu wnesenih odgitkov po Stevcih.

P )

= = - © — 1
w& Tiskanje seznama vnosa Stevcev EI (=] @

Tip #tevea: 0] |
[] Prik.ai sama izpize brez stanja

[T 1zpis delilnika

W Matizni ”u Zapii HE; Paomo

Iz seznama wst Stevcev izberemo tistega za katerega Zelimo izpis.

= - v
Pregled zapisa stanja stevcev
. mesec: December 1 /2013
Objekt: 000001 TEST
Stanovanje / enota Uparabnik: Prostor Stevika Stevea Staro stanje Novo stanje Razlika Skupaj stanovanje Dele %

1 2 3 4 5 ] 7 8 9
JTEST 150,00 200,00 50,00

JTEST 0,00 0,00 0,00 50,00 100,0000

Skupaj skupina: 50,00 100,0000
Program nam pripravi izpis starega stanja, novega stanja ter razlike - porabe za izbrano wsto Stevca. S tem
izpisom lahko hitro prekontroliramo wnesena stanja.

4.6.13 Seznam delilnikov brez odc¢itka

Do wnosa stanja Stevcev pridemo preko menija Obraéun / Priprava obrac¢una posameznih vrst stroskov /
Seznam delilnikov brez odéitka.

o =

\=. Seznam delilnikov brez od¢itka o | 3 =
Priprava podatkov za porodilo |
0d abjekta: ®
Do objekta: ®
Mesec obraduna: 1 ::":'A 23N
Tip tevea: ®
iz Tiskai || Preklici |[@ Pomod

Ko izberemo gumb Tiskaj, imamo na izbiro §e dodatne moznosti, ki so opisane v poglavju Izbira tiskanja.
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4.6.14 Izpis obracuna ogrevanja po delilnikih za mesec

Do wnosa stanja Stevcev pridemo preko menija Obraéun / Priprava obrac¢una posameznih vrst stroskov /
Izpis obrac¢una ogrevanja po delilnikih za mesec.

,::‘ Izpis cbraduna cgrevanja po delilnikih EI IEI._:@
Tip #tevea: 0| *
Objekt: 0 Q
W Matisni ”u Zapii ||E Pomod

Ko izberemo gumb Tiskaj, imamo na izbiro $e dodatne moznosti, ki so opisane v poglavju Izbira tiskanja.

w - - -

Obracun ogrevanja na podlagi delilnikov
Stavba: TEST
Obracun za mesec: December 1 /2013, Del ogrevanja po M2: 0%

Stev Uparabnik Stev Odcitek Ogrevalna  Faktor lege. Odéitek s Faktor brez.  Ogr pov s DeleZ po m2 Dele? brez Delez po Skupni dele?
stanovanja delilnika delilnika povréina M2 faktorjem delilnika faktorjem delilnikov delilnikih

1 5t 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
o 1,00 0,01 1,00 100,0000

Skupaj stavba: a 0,01 100,0000

4.6.15 Izvoz stanj po Stevcih v XLS za tretje uporabnike

Do wnosa stanja Stevcev pridemo preko menija Obraéun / Priprava obrac¢una posameznih vrst stroskov /
lzvoz stanj po stevcih v XLS za tretje uporabnike.

:-_!_’_ Izvoz stanj Stevcev v XLS za tretje uporabnike EIE@

Ime nastavitew: [
Yhodna datoteka: “ ||| ogled

D eloveni list:

Tip tevea: 0| @&
Objekt: 1] (‘El
|dentifilkac palie; 0| %)
[dentif kalona: [kolona)
K.olona delez: [kalona)
K.olona odiitek: [kolona)
Zatetna vratica: 1]

R

|zvozi ”u Zapr ||E Fomos

Modul omogoc€a izpis stanja Stevcev v XLS datoteko.

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net avgust 2018 92/ 169



n Upravljanje in obracun objektov

Uporabniski priro€nik Verzija 6.072

4.6.16 Obracun po Stevcih

Dostopamo preko menija Obraéun / Priprava obraéuna posameznih vrst stroskov / Obracun po stevcih.

e

Objekt OD: 1
Objekt DO: 1
Odjermno b od: 1
Odjemno b do 1
Tip tevoa: 0
Tip storitve Y: ]
Tip zonitve F: 0

e
® TEST
b
e

" . Generiranje obrauna ogrevanja po stevcih

Mezec:

TEST

! Fotlovnica

| Fotlovnica

| Obravnavaj, kot dodatno akontacio

Strogke razdel po procentu lastnigtva [v pimeru delitve pa lazthiku]

December 1 /2013

&

ok |l Zapi

| |E Paomat |

4.6.17 Poracun ogrevanja po Stevcih

[R]

Dostopamo preko menija Obraéun / Priprava obraé¢una posameznih vrst stroskov / Poraéun ogrevanja

po stevcih [R].

F

Za leto:

Objekt OO: 1
Objekt DO: 78
Odiemno b od: 1

Odjermno b do: 36
Tip tevea: 1
Tip staritvwe W 5
Tip sontve F: 22

Tip za poracur; 73

=

= W, gy e

g

@ Kalorimeter
® Ogrevanije-poraba
=Z§% Ogrevanje-povriina

% FPoracun ogrevanja

oK. | &) Zapi

-

= Generiranje letnega poracuna ogrevanja oo B |5

b arec: 152017

Pri poraCunu ogrevanja po Stewvcih doloCite naslednje parametre:
Objekti - omejite objekte za katere Zelite izvesti poracun ogrevanja
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Odjemna mesta - doloCite odjemna mesta za katera Zelite pripraviti poradun

Tip Stevca - iz seznama tipov Stevcev dolocite za katerega Zelite pripraviti poracun

Tip storitve V - doloCite katera storitev se je med obracunom uporabljala za variabilen del ogrevanja
Tip storitve F - dolocite katera storitev se je med obracunom uporabljala za fiksen del ogrevanja
Tip za poracun - doloCite wsto storitve, ki naj jo program uporabi za poracun ogrevanja

4.6.18 Poracun po delilnikih [R]

Dostopamo preko menija Obraéun / Priprava obrac¢una posameznih vrst stroskov / Poracun po
delilnikih [R].

F o

"= Generiranje obdobnega poracuna ogreva...| = | B ||wEim|

Mezec: Marec 142007
Objekt OD: | & &5

Obiekt DO: 78| B

Domeseca | 201604 | )

Tip stevea: 2 '?g Deliniki ogrevanja
Tip staritwe YW R '?% Oagrevvanje-poraba
Tip zonitve F: 22 Eg Oarevanje-povidina
Tip st paracun: 73 :Eg Paracun ogrevanja

[ 1Znesek poratuna prikadi kot enkratni znesek

Pri pripravi poraCuna po delilnikih dolo€ite naslednje parametre:

Objekti - doloCite za katere objekte naj se izvede poracun

Do meseca: dolocite do katerega meseca naj se upostevajo podatki za poracun

Tip stevca: dolocite za katero wsto Stevca Zelite pripravo poracuna

Tip storitve V: doloCite wsto storitve, ki ste jo uporabili pri obraCunu variabilnega dela ogrevanja
Tip storitve F: dolocite wsto storitve, ki ste jo uporabili pri obracdunu fiksnega dela ogrevanja
Tip storitve poracun: dolocite katero wrsto storitve naj program uporabi za knjiZzenje poracuna
Obkljukate lahko tudi opcijo, da se poracun prikaze kot enkraten znesek.

4.6.19 Poracun ogrevanja po delilnikih [R] NEW

Dostopamo preko menija Obracun / Priprava obrac¢una posameznih vrst stroskov / Poracun po
delilnikih [R] NEW.

To opcijo uporabite za poracun ogrevanja po spremembi zakonodaje v kurilni sezoni 2016/2017.
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F o)

"= Generiranje obdobnega poracuna ogreva...| = | E ||wEim|

Mesec: Marec 142007
Objekt OD: ® e

Objekt DO 78| 8

Domeseca: | 201604 | )

Tip étevea: 2 ‘% Dehlniki ogrevan)a
Tip staribwe W H 'Eg Oagrevvanje-poraba
Tip zonitve F: 22 iﬁg Darevvanje-poviéina
Tip st paradun: 73 iig Paraéun ogrevanja

[ 1Znesek poratuna prikadi kot enkratni zneszek

l-t"". k. |EJ Zapi 8 Pomod

Pri pripravi porac¢una po delilnikih doloc€ite naslednje parametre:

Objekti - doloCite za katere objekte naj se izvede poracun

Do meseca: dolocCite do katerega meseca naj se upostevajo podatki za poracun

Tip Stevca: dolocite za katero wsto Stevca Zelite pripravo poracuna

Tip storitve V: doloCite wsto storitve, ki ste jo uporabili pri obracunu variabilnega dela ogrevanja
Tip storitve F: doloCite wsto storitve, ki ste jo uporabili pri obraCunu fiksnega dela ogrevanja
Tip storitve poracun: dolocite katero wrsto storitve naj program uporabi za knjizenje poracuna
Obkljukate lahko tudi opcijo, da se poracun prikaze kot enkraten znesek.

4.6.20 Izpis obvestil za zbiranje sredstev

Dostop preko menija Obracun / Priprava obracéuna posameznih vrst stroskov / Izpis obvestil za zbiranje
sredstev.

Tisti, ki zbirajo sredstva za RS sami, potrebujejo podatek, koliko sredstev so dolzni odvesti na poseben konto.
To sporo€ilo, je podlaga za izraCun viSine teh sredstev.

Izracun obveznosti je popolnoma enak kot za izraCun zneska na poloZnici ali raCuna. Za izratun se uporablja
metoda, ki je doloCena na stanovanjski enoti.

P "

v~ Izpis obwestil za zbiranje sredstev El =]

Zadeva: | Zadeva: Seznamn obveznost za vpladilo v sklad

Glava dopiza:
nadaljevanju vam podiljamo seznam obveznost za zhiranje sredstey a

Seznam za vze laztnike, ki zbirajo sredstva zami.

W Matizni ]|w Zapii HE Pomod
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S pritiskom na gumb Natisni se odpre standardni predogled.
4.6.21 Seznam obracunanih storitev po kriterijih

Dostop preko menija Obrac¢un / Priprava obracduna posameznih vrst stroSkov / Seznam obra¢unanih

storitev po kriterijih.

Tu lahko pripravimo seznam (poroc€ilo) po razli€nih razwstitvah. StroSke, ki naj bodo zajeti oznacujemo
posamezno ali vse naenkrat. |zpis se pripravi po posameznih storitvah za vse plaénike skupaj. Ce Zelimo imeti
prikazane posamezne storitve po posameznih placnikih, odkljukamo polje zbirnik.

p "
«~ Priprava seznama obraunas... |- — |/ E @

R azvrstitey porodila pa

i@ Sifri storitve
' Odiemnem mestu in stanoeanju
1 Objektu in ztanowanju

7 Lastniku stanowvan)a
' Plagniku

~ Upniku

[¥] Zhiirriik

. Staritey |

1] Maziv storitve, ki ze prikazuje
1 Wedrievanje 20%
93000 Subvencije najenmnine
33007 | Fripizane obresti
99002 Strofek polodnice
93003 | Centne izravnave

R~

] l&] Zapii

Wy Matishi

| I@,; Pomoé

S pritiskom na gumb Natisni se odpre standardni predogled.

4.6.22

Izpis razdelilnikov obratovalnih stroskov

Dostop preko menija Obrac¢un / Priprava obracduna posameznih vrst stroskov / I1zpis razdelilnikov

obratovalnih stroskov.

V tem oknu, pripravimo seznam razdelilnikov prejetih faktur. Torej, fakture, ki jih prejmemo in jih razdelimo po
odjemalcih (objektih, vhodih), lahko izpiSemo oz. pregledamo. Izberemo razwstitev (po Stevilki dokumenta, ali
externi Stevilki - ponavadi $t. racuna, dolo€ena od dobavitelja - izvajalca storitve). Vnesemo tudi asowno

obdobje, za katero Zelimo pripraviti seznam.
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v~ Priprava seznama razdelilnika... E' (=] @

Leto:  |2013 | Mesecod: 12 & doo (12 k&

Fiazvrstitey porodila po

i1 Stevilla dokumenta

() Ewxterna étevilka

Mivo obzega

() Samo po dokumentib
@ Dbjekt

) hod

|.i.1:, M atizhi | [&j Zapii ”E/ Pomod

Z nivojem obsega dolo€imo kako naj program prikaze oz. zdruzuje razdeljene dokumente. Zdruzuje jih lahko po
objektu, po vhodu ali pa samo po dokumentu.

S pritiskom na gumb Natisni se odpre standardni predogled.
4.6.23 Podrobni seznami obrac¢unanih obratovalnih stroskov po stanovanjih

Dostop preko menija Obrac¢un / Priprava obraduna posameznih vrst stroskov / Podrobni seznami
obracunanih obratovalnih stroskov po stanovanjih.

Podobno kot pri seznamu razdelilnikov obratovalnih stroSkov, vendar namenjeno izpisu razdelilnika obracunanih
stroSkov. Torej stroSkov, ki smo jih imeli in smo jih obraunali po objektih oz. vhodih.

7. Priprava pedrobnega razdelil... [':l L &J
R — e S —

Letar (2013 | Mesecod (12 k& do (12 &

R azvrstitey porodila pa

i@ Stevilka dokumenta

(71 Externa $tevilka

Mivo obzega
i@ Dbjekt
1 Whod

Wi Matisni ][w Zapri ][-\..‘_E_J Pomod

Najprej dolo€imo obdobje za katerega Zelimo poro€ilo, nato razwstitev dokumentov po nasi 5t. dokumenta oz.
po Stevilki dokumenta poslownega partnerja. Izpis lahko zdruZujemo na nivoju objekta ali na nivoju vhoda.

S pritiskom na gumb Natisni se odpre standardni predogled.
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4.6.24 Izpis poracuna ogrevanja po delilnikih [R]

Dostop preko menija Obracéun / Priprava obracuna posameznih vrst stroskov / Izpis poracuna
ogrevanja po delilnikih [R].

o o

= Priprava porocila o poracunu ogrevanja ... o B (e

Mezec: Marec  1./2007
Objekt OD: L

Objekt DO: 78| & |

Domeseca 201604 | )

Tip étevea: 2 ":‘g Dehlniki ogrevan)a
Tip staribwe W H E* Oagrevvanje-poraba
Tip zonitve F: 22 Eg Oarevanje-povidina

[ Izpigi kot zhimik objekta
Prik.aZi fikzne strogke in strodek energenta
M aglo: Parodilo o strofkib za toplata za leto 2017 /2 2016

DO besedilo: | Zneski zo z DOY
PrikaZi ime in priimek.
Prik.adi zneske

[ ] Shrani poracun v tabelo

Pri izpisu porac¢una ogrevanja po delilnikih lahko doloCite naslednje parametre:

Objekti: doloCite za katere objekte Zelite pripraviti porocilo.

Do mesca: doloCite do katerega meseca Zelite pripraviti poroCilo

Tip Stevca: dolocite tip Stevca preko katerega se je izvajal obracun ogrevanja

Tip storitve V: dolocCite tip storitve, ki se je uporabljal za obra¢un variabilnega dela ogrevanja

Tip storitve F: dolocCite tip storitve, ki se je uporabljal za obracun fiksnega dela ogrevanja

Izpisi kot zbirnik objekta: pripravi poro€ilo zbirno za posamezen objekt

Po Zelji lahko obkljukate opcijo izpisa fiksnih stroskov in stroskov energenta

Naslov: navedete naslov porocila

DDV besedilo: navedete besedilo glede obra¢una DDVja

Po Zelji lahko obkljukate tudi opcije Prikazi ime in priimek, Prikazi zneske ter Shrani poracun v tabelo.

4.6.25 Izpis poracuna ogrevanja po delilnikih [R] NEW

Dostop preko menija Obrac¢un / Priprava obraduna posameznih vrst stroskov / I1zpis porac¢una
ogrevanja po delilnikih [R] NEW.

Porocilo je namenjeno izpisu poracuna ogrevanja po spremembi zakonodaje v kurilni sezoni 2016/2017.
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F o)

“= Priprava porocila o poracunu ogrevanja ... || B |||

Mezec: Marec 1 ./2007
Objekt OD: e |

Objekt DO: 78 :Ei'. ]

Domeseca: | 201604 | )

Tip #tevoa: 2 '% Drelilniki ogrevanja
Tip storitve Y R '?A Ogrevanje-poraba
Tip sonitve F: 22 iég Oarevanje-poviina

[ Izpigi kot zhimik objekta
Frik.azi fikzne strofke in strofek energenta
M aslow: Porocilo o strofkih za toplata za leta 2017 / 2016

DOY besedilo: | Zneski zo z DDV
Prik.ai ime in priimek;
Prikadi zneske
[ ] Shrani paratun v tabelo

Pri izpisu poracuna ogrevanja po delilnikih lahko dolo€ite naslednje parametre:

Objekti: doloCite za katere objekte Zelite pripraviti porocilo.

Do mesca: doloCite do katerega meseca Zelite pripraviti porocilo

Tip Stevca: dolocite tip Stevca preko katerega se je izvajal obracun ogrevanja

Tip storitve V: dolocite tip storitve, ki se je uporabljal za obradun variabilnega dela ogrevanja

Tip storitve F: doloCite tip storitve, ki se je uporabljal za obradun fiksnega dela ogrevanja

Izpisi kot zbirnik objekta: pripravi poro€ilo zbirno za posamezen objekt

Po Zelji lahko obkljukate opcijo izpisa fiksnih stroskov in stroSkov energenta

Naslov: navedete naslov porocila

DDV besedilo: navedete besedilo glede obracuna DDVja

Po Zelji lahko obkljukate tudi opcije Prikazi ime in priimek, Prikazi zneske ter Shrani poraéun v tabelo.

4.6.26 Masovno brisanje obracunskih postavk

Dostop preko menija Obraéun / Priprava obraéuna posameznih vrst stroskov / Masovno brisanje
obracunskih postavk.

V primeru napac&no izvedenega obra¢una, lahko izberemo pozicijo, ki jo Zelimo brisati (in nato poprauviti).
Postopek briSe oznaene pozicije iz vseh stanovanj naenkrat.
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@ Masovno brisanje pozicij obraéuna E' (=] @
Mezec: December 1 /2013
Staritve |
#“ 1D M aziv staritve

u 1 Yzdrfevanje 20%

™ 939000 | Subvenciie najemnine
[~ 990071 | Pripizane obresti

[ 99002 Shofek polofnice
793003 Centne izravhave

@ Eiii | zapi ||®@ Pome:

Ko izberemo wsto storitve, ki jo Zelimo izbrisati in pritisnemo Brisi, nam program postavi varnostno vprasanje.

ol ‘

Ce zelite nadaljevati pritisnite Yes.
4.6.27 Uskladitev nacina placila

Dostop preko menija Obraéun / Priprava obraéuna posameznih vrst stroskov / Uskladitev naéina

placila.

V primeru, da po deloma obdelanem obraCunu ali tik pred generiranjem poloznic posameznik spremeni nacin
placila (trajnik, poloZnica, racun) je mozno s to obdelavo zamenjati nacin placila vsem, ki so nacin placila
spremenili. Obdelava je paketna, o zamenjanih placilih pa se izpiSe LOG datoteka UskIPlc.Log v kateri lahko
preverimo katere podatke je program popravil. Po generiranju poloznic in racunov te procedure ve€ ni mozno

sproziti.

£4 Uskladitev nacina plaila trenutnega obra... E" (=] '

Mesec: December  1./2013

Postopek (g moZna izvest zamo na obracunu, ki ni zaprt in £ ni
bil preneien v glavno knjigo. Fawvno tako nima udinka, &e
prestavite abradun iz raduna na polaZnical Postopek usgkladi
aktualno naztavleno vizto plagila pri kupou na ragune,

i Obdelsi |8 Zapi | (@ Pome:

Pred izvedbo obdelave vas program obvesti, da obdelava wpliva samo na obraCun, ki $e ni zaprt in ni preneSen v

Glawno knjigo.

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net avgust 2018

100/ 169



n Upravljanje in obracun objektov

Uporabniski priro€nik Verzija 6.072

4.7 Urejanje prejetih raCunov za obratovanje

Dostop preko menija Obrac¢un / Urejanje prejetih raunov za obratovane. Okno je podrobneje opisano v

poglavju Obra¢un drugih stroSkov - radunov.

| Urejanje in razporejanje prispelih faktur EI = IEI
Stevilka dokumenta | Intema DOFA, EE:-:terna §tevilka-i
* R Stzap Diakurnent [DOFA] Diabavitel; Opiz Zhesek
Dokumnent 10 Extemna Stey D aturn D Maziv
r O 1 03413 10122013 28 . U pravljanie 0,00
r 2 03413 10122013 2 e ity Upravljanje 0.00
I 3
|x Storno ||'-|-" Duipliciraj | Watawi |[§ Spremeni ]|a Brigi |
[tz seznam ||‘_5 Uvoz iz GK “f,; Razdeli “'\) Pa dteveu H_— Sestava ||% Ficlc deles | |tl_'] Zapi ||9 Famod ]
. L] . v .
4.8 Seznami prejetih raCunov za obratovanje

Dostop preko menija Obraéun / Seznami prejetih raéunov za obratovanje.

Tu pripravimo seznam prejetih faktur (od zunanjih izvajalcev storitev). Kot pri ostalih podobnih oknih, imamo tudi
tu moznost doloc€iti obseg poro€ila. Dolo€imo &asowni razpon, ki ga Zelimo pregledati, odlo¢imo se, ali bomo
pregledali vse fakture, ali pa le nerazporejene oz. razporejene. Za razwstitev poro€ila imamo ve¢ moznosti.
Razwstimo jih lahko po zapisni &t., 5t. dokumenta, eksterni 5t., dobavitelju ali datumu dokumenta. V primeru,
da izberemo pri obsegu porocila razporejene fakture, se odpre moznost dolo€anja nivoja obsega (torej, do
kaksne "globine" Zelimo izpis). To je seveda mozno zaradi tega, ker so te fakture Ze razporejene po

stanovanjih.
w~ Priprava seznama prejetih faktur E = @
Obseq porotila 0dDne: | 1112013 31 DoDne: | 3011.2013 | (3
@ e prejete fakiure 0d 2hew Do ftew
e el Leto: 2013 Mezec od (12 5 doc (12
F azporejene
R azwrstitey paracila po Mivo obzeqa
@ Zapizna ftev Odjemno meszto
Stevilka dokumenta 3 Obijekt
Externa gtevilla Whiod
(1 Dobavitel Obracunska skupina
1 Dratum dokurnenta ) o
MHepozredne obremenitve nivoja
[\';1 M atishi ] |u Zapri | lﬂr Pomod
4.9 Razdelilniki obratovalnih stroskov

49.1 Razdelilnik obratovalnih stroskov po objektu, vhodu...

Dostop preko menija Obracéun / Razdelilniki obratovalnih stroskov / Razdelilnik obratovalnih stroskov
po objektu, vhodu.
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Tu pripravimo seznam, kako so razdeljene prejete fakture. Vnesemo:
e leto,

razpon v mesecih od - do,

nacin razws¢€anja porocila (po zapisni §t. dokumenta, Stevilki dokumenta, externi Stevilki),
nivo obsega (samo po dokumentih, objektu ali vhodu).

p .,
. T = |
«=; Priprava seznama razdelilnika... | = || = @

Leto: (2013 | Mesecod: (12 | do (12 R
Fiazvrstitey porodila po
@ Zapizna #tevy dokumenta

1 Stevilla dokumenta

1 Enterna dtevilka

Mivo obzega

' Samo po dakurentib
@ Objekt
) Whaod

W Matizni ][EJ Zapri

[E Pomoi

Porocilo je namenjeno prikazu razdelitve prejetih faktur na posamezne placnike. Z gumbom Natisni se odpre
standarni predogled, iz katerega lahko seznam natisnemo.

4.9.2 Obveznosti stanovalcev po objektih

Dostop preko menija Obra¢un / Razdelilniki obratovalnih stroskov / Obveznosti stanovalcev po
objektih.
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o

v Seznam obveznosti stanovalcev po objektih EE@

Obdobje obracduna; December 1 /2013
Od objekta: o][Ey
Do abjekta: 1] @

Definicija stolpoey £ storitvami
Staolpec B 1]
Stolpec 7 n
Stolpec & 0
Stolpec 5 1]
Stolpec 10; 1]
Stolpec 11: n
Stolpec 12 0
Stolpec 13: 1]
Stolpec 14: n
Stalpec 15: 1]
Stolpec 16; 0
Stolpec 17 1]
Stolpec 18: n

Stolpec 19: Prenstale staritve

[ lzvoz v Excel [C5W)

W Matizni ] [&J Zapii ”E; Pomod I

S pritiskom na gumb Natisni se odpre standardni predogled.

4.9.3  Seznam prispelih obveznosti zbirno

Dostop preko menija Obracéun / Razdelilniki obratovalnih stroskov / Seznam prispelih obveznosti
zbirno.
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o

= Seznam prispelih obveznosti El =]

Leto:  |2013 | Mesecod: 12 &) do (12 k&

Fiazvrstitey porodila po
@ Zapizna ey dokumenta

1 Stevilla dokumenta

| Externa dtevilka

Mivo obzega

1 Samao po dakurnentib
@ Obijekt
7 hod

[t:_,-. M atizhi Hu Zapii HE Pomod

S pritiskom na gumb Natisni se odpre standardni predogled.
4.10 Pregled in popravki obracunskih podatkov

Dostop preko menija Obracun / Pregled in popravki obrac¢unskih podatkov. Podatke v tabeli lahko
razws§¢amo z zavihki po:

obra€unu in kupcih,
zapisni Stevilki,
letu in Stevilki ali
stanovanju.

V tabeli so prikazani obracuni tekoCega meseca.

Urejanje tabele obracunov o] = [
Obradun in kupci | Zapisha dtevilka | Leta in $tevilka | Stanovanie
0 Mesec:  Maec  1/2017
Obratun Kupec - plaénik Maé. Obr. Stanovanie Ratun v GE Obratun
Zap#t  Leto Stevika Kupec Naziv

£ >
W% Seenam W Pozicie .§$ K ::5% R
W Speciikaci | &% Blok spect | &= BZEZDDY | &8 lzvoz za SSRS : Generira L Zapi & Pomod

V seznamu vidimo posamezne obra¢une ter osnowne informacije. Vidmo lahko kupca - plagnika, nacin
obrauna (poloznica, trajnik ali raun) ali je bil obraun Ze knjizen v Glawo knjigo ter ID obraCuna. Podatke
lahko spremenimo s pritiskom na gumb Spremeni. Odpre se nham naslednje okno:
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X Sprememba zapisa x|

Obracun |

Obracun 1D: I F1an

Leta: |2EIIZI4
Stev obratuna; I 7100
kupec: I E BI RS LUPRaYMA EMOTA KI

Macin ohractuna

™ Polognica = Trajnik % Ratun
Stanowvanje: 539
Dokument GE: I—
Mezec/obratun: 17 05/2004-1

Dratum racuna; I 8.5.2004
Waluta pladila: I 20.5.2004

H ok | X pekii | Pomos

Tu lahko spremenimo kupca - placnika ter nacin placila. Spreminjamo lahko samo tiste zapise za katere Se
niso bile generirane poloznice in racuni ter niso bile preneSene v Glamno knjigo. Z OK potrdimo spremembo.

S pritiskom na gumb Pozicije nam program prikaze posamezne obraCunske podatke na izbranem obracunu.

\._ , Urejanje pozicij obraduna trenutnega meseca \E'l_El_lﬁ

Pozicije obraéuna

1] December 1 72013

Racun Obradunati strodek Zhesek, Do Placnik 3
LetoStevika | 1D Opis Em Kaligina Cena

0.00 0.00

n Watavi
@zei (@ Fomo

Iz seznama lahko vidimo, kaj je bilo v posameznem obragunu obradunano. Ce Zelimo spremeniti obradunski
podatek pritisnemo na gumb Spremeni, za dodajanje nove pozicije pa gumb Vstavi.
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e

=& Dodajanje zapisa E'Iélq'@
Obracunzka postavka |
Fozicia ID: 1| Stanowanje ID: (| Obracun D: 1
Bacun: 1] §$
Staritey: 0 !ﬂu
Opiz:
Em:
Koliéina: 0,00
Cena: 0,000 Stopnja DDW
DD 0.00 (0 Brez DY @ MiFa Wigja
Eonto: |
K.onto Evidenéni: )
Placnik: 0] §
L prik: 0| ®
[ Platano [DaMel  Znesek: 0,00 Dne el
8 ok (XK Pekici |[@ Pomed

Tu lahko popravjamo opis storitve, znesek, davek, konte, placnike ter upnike. Dolo¢imo lahko znesek ter
datum placila. Vse spremembe lahko delamo na zapisih, za katere $e nismo zagnali generiranje raCunov ter
poloznic ter niso bili preneSeni v Glamno knjigo.

S pritiskom na gumb Seznam imamo ponujenih nekaj moznosti razwstitve porocila:
Za vsako razwstitev, se lahko Se odlo¢imo, katere wste obracunov bomo wklucili vizpis (polozZnice, trajnike ali

racune). Poro€ilo lahko razwstimo po zapisni Stevilki, $t. dokumenta Glawne knjige, objektu in stanovanju ali
kupcu - plaéniku.

i« Priprava in tiskanje poroéila o... EI'E_'@

R azvratitey porodila po

) Stew dokumenta GE

1 Objekbu in stanowvaniu

() Kupcu
[V] Poloznice  [¥] Trajniki [¥] Ratuni
i Matishi ] l&j Zapii I IE Parnad

S pritiskom na gumb Natisni pa dobimo standardni predogled.

V&asih potrebuje plagnik specifikacijo racun, na podlagi katerega bo lahko razknjizil stroSke. To velja predvsem
za podjetja, ki so lahko lastniki oz. pla¢niki posameznih storitev za ve€ stanovanj. Zato jim pripravimo
specifikacijo na podlagi katere lahko razknjizijo stroSke. Terjatev prikazemo s poloznico ali raunom, medtem
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ko s specifikacijo prikazemo podrobno vsebino racuna ali poloZnice. Specifikacijo lahko pripravimo s pritiskom
na gumb Specifikacija v glanem oknu.

Odpre se nam naslednje okno:

o

w>, Specifikacija racuna E' = ﬁ

Racur; H

Rekapitulacia

@) | ; 1 Po objekbu
1 PoDOFAH 1 Pa starityvah
[ Tizkaj znesek za nase DM
[L‘; M atizhi ] [E'j Zapri I [E{ Pamod

Dolo¢imo kakSno rekapitulacijo zelimo. Zneske za nase DN lahko izpiSemo ali pa ne. Ali je doloCena storitev
prefakturirana oz. narejena po naSem nalogu dolo¢imo v Sifrantu storitev. Za izpis pritisnemo gumb Natisni.

Z gumbom Blok specif, izvedemo specifikacijo enako kot zgoraj, le da je izvedena za vse racune.
Gumb 82. ¢len ZDDV izpiSe specifikacijo raCuna skladno z dolocili 82.¢lenom ZDDV.

lzvoz za SSRS - z gumbom sprozite pripravo prenosnih datotek za Stanovanjski sklad v strukturi, ki jo imajo
predpisano za posiljanje specifikacij raCunov.

Gumb Generiraj je namenjen ponovnemu oblikovanju izbrane, popravjene poloznice.

Npr.: Z avtomatiko pripravimo obracun za vse stanovanjske enote. Nato ugotovimo, da je potrebno za eno
stanovanjsko enoto izwsiti dolo€en popravek. Izberemo pregled in popravke obr. podatkov, poiS€¢emo obracun
za to stanovanjsko enoto. Nato izwSimo Zeljen popravek, (pa naj bo to sprememba obstojeCega zapisa,
dodajanje novega stroSka ali brisanje odvecnega stroska), s pritiskom na gumb Generiraj, izvedemo ponovno
oblikovanje poloznice za izbrano stanovanjsko enoto.

Ponowno generiranje poloZnic je mozno samo za poloZnice, ki $e niso bile prene$ene v Glawno knjigo. Ce
zelimo sproziti ponovno generiranje za poloznico, ki je bila Ze preneSena v Glawno knjigo nas program na to

opozori:
Generiranje pulci_

_ [&. Ta operacia je mo3na zamo na ZE GEMERIRAMIH polofnicah!

V glamem oknu imamo tudi moznost iskanja obraCunov po Stevilki raCuna oziroma partnerju - plaéniku racuna.
Iskanje sproZzimo s tem, da v polje wiSemo iskalni niz - naziv pla¢nika ali $tevilko rauna in pritisnemo na lupo
s Crko K za iskanje po kupcih ali lupo s ¢rko R za iskanje po racunih. Program se samodejno pozicionira na
iskan obracunski podatek.
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4.11 Pregled in urejanje obracunanih subvencij

Preko menija Obracéun / Pregled in urejanje obraCunanih subvencij, dostopamo do tabele za urejanje.
Razwsc&anje poteka preko zavihkov, po:

e mesecu obracuna,

e zapisni Stevilki subvencije,
e stanovanju ali

e plagniku.

Tabela je namenjena pregledovanju, preverjanju ter spreminjanju podatkov o subvencijah.

|, Urejanje tabele obra¢unanih subvencij E\' (=] '@
Mezec obraduna |Za|:| itew subvencije | Stanowvanhje | Plachik, |
| Mesec: December 1./2013 |
Zap it Megec Stanovanje Placnilk zubvencie Znezek, Qdl
Zap it Stew Maziv objekta Flatnik  Maziv
< [ 3
l\'.g, Hatisni ”I_"\] Preveri Ed vtavi B
’w Zapri ] IQ Parnad ]

Z gumbom Natisni, se odpre okno za pripravo seznamov za posamezne obcine oz. planike subvencij.

o

-

= Priprava seznamov za subvencije o] B (.

Zadeva: | Zadewva: Seznam subvencij za obdobje December 1 /2013

Glava dopiza:

Prozimo nakadite na:

[""3'* Tiskai H&j Zapri ”@.— Paomod

V polje zadeva wiSemo besedilo, ki bo prikazano na seznamu. V polje glava dopisa napiSemo uvodno
besedilo, ki se izpiSe pred seznam subvencij.

Po potrditvi (gumb Tiskaj) pa se odpre standardno predogledno okno.

Gumb Preveri sprozi preverjanje in dopolnitev subvencij, e so bile obraunane drugace. Prikaze se naslednje
okno:

! . Postopek bao preveril in dopolnil subvencie, Se o obradunane dugacne
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S pritiskom na gumb Yes program zaZzene postopek ponownega preverjanja, s pritiskom na gumb No postopek
prekinemo.

Z gumbom Spremeni, imamo podrobnejSi wogled v posamezen zapis. Lahko tudi spremenimo placnika in s
tem v zvezi tudi odlo¢bo subvencije. Ce je veé plaénikov, vnesemo $e zadnje polje, po kateri odlo&bi je
dolo€eno delno placilo in kdo je plagnik. V tem primeru, je lahko tudi ve¢ zapisov na posamezno stanovanje.

A Sprememba zapisa x|

Subvencija |
Zap hew: I 5

Mesecobra: [T 4 11/2003-1

Stanovanie: [T 1 1 5B c.4.julia 57
Placrik: [ 11033 [Q Ime in Primek
Znesek: Iﬁ

Odloéba sube: |2'I 212
Odlatba delno: |

B ok 7% Prekini Pomod

4.12 Tiskanje poloznic
4.12.1 Generiranje poloznic in faktur

Dostop preko menija Obracun / Tiskanje poloznic / Generiranje poloznic in faktur.
V okno wvnaSamo podatke, ki se bodo natisnili na poloznice oz. fakture.

Uvodni wrstici se izpiSeta pred specifikacijo stroSkov. Standardne dav€ne klavzule se izpiSejo samodejno, glede
na nastavitve v ceniku storitev - polje klavzula. V kolikor je potrebno na poloZnico wisati kakSno posebno
sporocilo za placnika, je za to na wljo 5 wstic po specifikaciji stroSkov.

V polje fakturiral lahko vpi$emo fakturista, ki ga bo program izpisal na dnu fakture. Ce oznagimo tudi polje
Izpisi direktorja, progam na fakturi izpiSe tudi direktorja (podatek dobi v mati¢nih podatkih podjetja). Vstavimo
tudi datum ra€una ter valutacijo. V polje obdobje wiSemo obdobje za katero zaraCunavamo storitve. Kraj
storitve program izpiSe na racunu.

V kolikor pride do potrebe da se polozZnice in raCuni ponowno generirajo v celoti, se oznadi polje za ponovitev
prenosa faktur ali poloznic. To praktiéno pomeni, da se bodo poloZnice ponowno skreirale v primeru, da $e niso
bile preneSene v glamo knjigo. Po prenosu v glavno knjigo, ponavijanje generiranja obrac¢una ni ve¢ mozno.

Fakturna skupina je namenjena za dolo¢anje prve Stevilke racuna. Ta oznaka nima wliva na Stevil€enje
poloznic. Ce v polje npr. wiSemo §t. 2, potem bo program iskal prvo prosto $tevilko, v skupini 200.000 . Tako
bo naslednja Stevilka raCuna 200.001. Fakturna skupina je pomembna v kolikor izdajamo tudi raCune, ki jih ne
oblikujemo v programu Upravljanje in obracun objektov. Z dolocitvijo fakturne skupine lo¢imo fakture
oblikovane v programu Upravljanje in obracun objektov od faktur, ki smo jih ro€no wnesli v program
Fakturiranje.

V polje nedav€ne pozicije wiSete Sifre tistih storitey, ki jih sicer zaraCunate, vendar od njih ne obracunavate
DDVja in hkrati neto zneska ne prikazujete v davéni specifikaciji. To pomeni, da se tukaj wpisujejo Sifre storitev,
ki jih ne obravnavamo davéno. Vpisati je potrebno petmestno Stevilo (z vodilnimi ni¢lami), zapise pa lo€¢imo z
vejico npr.: 00001,00005,00006 itd.
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Dodana moznost, da pri oblikovanju poloZnic dolo¢imo osnowo razdeljenih zneskov na podlagi svojega Stevila
obrokov. V rubriko Poseb. storitve wiSemo wste storitev iz Sifranta storitev, ki bodo imele osnowo za delitev
izracunano po drugacni metodi od obi¢ajne. Osnova ne bo znesek raCuna ampak znesek obroka x Stevilo
Zeljenih obrokov. Na ta nacin se prikazujejo stroski zavarovanj. DeleZ tudi ne bo prikazan v dejanski viSini glede
na cel racun, temve¢ bo prikazan glede na Stevilo Zeljenih obrokov (1 / x). Program naredi tak prikaz samo za
postavke, ki imajo wsto storitve enako kot je navedena v tej rubriki.

S pritiskom na gumb OK sproZimo generiranje poloZnic in faktur.

P

%) Generiranje raéunov in poloZnic

Mezec: December

Parametn poloZnic:

|lvodni vrstici pred specifikacio strogkonw:

Yratice opomb po specifikaciji stroghkoy:

F akturiral:

Dbdabje: 112201331.12.2013
Fraj storitve: LILBLIAMA

Fakturna skupina: |0 Medavine Poz:
K.onta RS: 995000 | #)

Pozeb. staritve:

&

[¥] Generira) tudi negativie poloZnice

(=] @ =

1./2013

I 1zpidi direktorja

Datum raéuna: | 23122013 | [§] Valutacia: [ 7.01.2014] (2]

Privzeti konto: | 120000 '!‘g, Terjatve do kupcey |
| Ponawi prenos faktur, & so #e bile prenedene

[T Panowi prenos polodnic, & o e bile prenefens

Stev. mesecev: [12 |2 Sifra posla: (& 2911

K.oda namena: |
BIC banke prej.:
Od Objekta: 1 :Ziﬂ;l TEST
Do Dbjekta: 1 iﬁ TEST
& ok | |E zZapi

| |E Pomoé

-

4.12.2 Generiranje racunov za delna nadomestila

Dostop preko menija Obrac¢un / Tiskanje poloznic / Generiranje racunov za delna nadomestila.
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V primeru subvencij in delnih nadomestil raune generiramo v posebnem oknu.

p "
%3 Generiranje ratunov za subvencije in delna n... E' (=] @

Mezec: December 1 ./2013
Datum raduna: | 23122003 | £ Yalutacia: To2md | T
Obdobje: 1122013-31.12.2013
K.raj storitve; LJUBLJE&MA,
Privzeti konta: | 120000 !Q, Teratve do kupoey |
Fakturna sk: |0 =

| Porowi prenos faktur, e g0 Ze bile prenefens

53 Generiraj ]|&j Zapri ||§,. Pamod

Tako kot pri generiranju poloZnic in raunov generiramo tudi raune za subvencije in delna nadomestila. Najpre;j
dolo€imo datum ter valuto raCuna. Vnesemo obdobje ter kraj storitve.

Ce Zelimo, da program ponovi generiranje faktur, to oznagimo s kljukico. Program bo ponowno oblikoval vse
racune, ki Se niso bili preneSeni v Glawno knjigo.

4.12.3 Generiranje racunov iz razdeljenih storitev

Dostop preko menija Obra€un / Tiskanje poloznic / Generiranje raéunov iz razdeljenih storitev.

P

% Generiranje lastnih raCunov za storitve E (=] @

Mesec: December 1 ./2013
Datum raduna: | 23122003 | [ Yalutacia: 2m4 | M
Obdobje: 1122013-31.12.2013
Fra storibve: | LIUBLJAMNA
Privzeti kaonta: | 120000 ii_‘{{, Teratve do kupoey |
Fakturna sk: |0 =
Yista storitve: 0|

[T Ponovi preno: Fakbur, &e s0 3e bile prenedene

W Generira] ”{:j Zapri HE Farmad

4.12.4 Pregled in urejanje poloZnic

Dostop preko menija Obra€un / Tiskanje poloznic / Pregled in urejanje poloznic.

V tem delu programa lahko preverimo, kakSen bo izgled in vsebina poloZnic, nato pa jih tudi natisnemo.
Razwsc&anje je mozno z zavihki, po:

¢ obracunskem obdobju,
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¢ plagniku,
e stanovanju ali
o Stevilki raCuna.

Stolpec O kaze, katero poloZnico smo oznacili za tiskanje (z gumbom O(d)znaci). Stolpec T oznacuje da je
poloZnica natisnjena.

| Urgjanje tabele pripravljenih poloznic Eli_ET'I@
Obragunzko obdobje |PIaE:nik | Stanowvanje iétevilka R
tezec: December 1 /2013
z 00T | DRl Placnik, Zamesec Stanovanje Znezek,
Flacnik. Maziv platnika D Stevilka N aziv

4 3

[ Oidiznagi | [ Oznativse |[ | Odamazi | [Z/Upostevsimaiing

@ Natisni[1] | [las Natisnils] | (@4 Maiing | Udmksloml] 0] Yimml] 0O & zopi @ Pomoz |

Z gumbom O(d)znaci ozna¢ujemo (ali odznacujemo) posamezne poloznice, gumba Oznadéi vse in Odznaci
pa sta namenjena oznacevanju/odznacevanju celotnega seznama. Oznacujemo tiste poloznice, ki jih zelimo
natisniti.

Z gumbom Natisni [1] natisnemo trenutno izbrano poloznico. S pritiskom na gumb Natisni [x] natisnemo vse
oznacene poloznice. Ce izpisujemo ve€ poloznic hkrati nas program vprasSa za razwstitev poloznic:

= Dolodanjeza.. — >

|zberite zaporedie tizka

() Po objektu in Stevilki stanovanja
() Po imenu stranke

Omejitey izpiza za eSlog
W
zamo ehd ail
zamo banka/LLIP

aztal

© Fomo

Izberemo Zeleno razwstitev in pritisnemo gumb OK. Pred izpisom poloznic program pripravi Predogled
poloznic.

Obrazci: Uporablja se predtiskan obrazec (Cetis). Zaradi posebnosti posameznih tiskalnikov, je mozno fina
nastavitev papirja glede na tip tiskalnika. To se doseze s poljema odmik Xin Y. Odmik X premakne izpis levo
ali desno, Y pa gor ali dol. Pozitivna wednost premika na Xizpis desno, na Y pa navzdol. Negativna wednost
pa rawmno obratno, torej: Xvlevo in Y navzgor.

Pred izpisom polozZnic preverite ali je program pravilno oblikoval kode na dnu poloZnice (kode na podlagi katerih
na poéti in bankah wna$ajo poloznice). Ce izgleda zadnja wrstica poloZnice takole:
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4007447004084 ~ 0020019408 T 00000113900f 029800007

pomeni, da nimate names¢enih pisav, ki omogo€ajo izpis posebne poloZznice. Namestiti morate pisave, ki
omogocCajo pravilen izpis poloznic.

Pravilno izpisana zadnja wrstica izgleda takole:
4oo7447004084sy 00200129408Ad 000001 2390(Y 029800004 1 1A

Gumb Spremeni odpre okno za spreminjanje poloznice. Spreminjamo lahko tri dele poloznice, kar izbiramo z
zavihki:

¢ Glava poloznice
e Specifikacija
¢ Poloznica.

e I —— x|

F2-Glava poloZnice |F3—5peciﬁka.cija | F4-Potoznica |

St. raduna: 07000002
'Datum raduna:22.02.2007 |
SENCV0,22.02.2007

Placdilo: 9.03.2007

Cbdobje: 1.01.2007-31.01.20

Chradun za mesec: Jsnusr 1 f2007
Sklic: 7000002550137
Testni lastnik Bifrz klientz:93013

Ident 35t =a LLOV:

testna ulica

Stanovanje St.:- 9
= Bruto povrdina [w2]: 85 00
8270 Kxsko

Heto povrdina [m2]: 80,00

|Cgrevalna povrdine [mZ]: 80,00

| Zarafunavamo vam obveznosti za mesec FEBRUAR Z007: |

| Sten:9, Testni objekt EBSROQ |

B ok |m Preklici |

V glavi poloznice oblikujemo osnowne podatke o poloznici: naslov prejemnika poloznice, Stevilka ter datum
obraCuna, kraj in datum poloznice, valuta ter obdobje za katero obraCunavamo storitve. Tu so tudi ostali
podatki: naziv obraguna, sklic, nada $ifra partnerja ter IS za DDV, &e je plaénik davéni zavezanec.

Podatke o Stevilki ter powsSini stanovanja lahko spreminjamo, vendar to wliva samo na izgled poloznice in ne
spreminja mati¢nih podatkov stanovanja.
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4 Spreminjanje (4190) x|
F2-Glava poloZnice F3-Specifikacia |F4—Pu||}2nica|
St. VWrsta strofka Stewilka sek ¢ Canovy
1. Ucrevlienie 1.00 Egg 775,000 275 .00 20 0% 530,00
DOV Copro3cen promet 0% 0,00 Q.00 0.00
L0V znidsns stopndis 5% 0. 00 0.00 0.00
LOY cbifeine stoppis 20.0% 155,00 775,00 530,00
Skunai za wmlafilo: { 65 .20 EUR) 930.00
Fekturizel - Dizektor-
Fekturist a. Edpund =
B ok Ia Preklici |

V drugem oknu - specifikaciji poloZnice so specificirane storitve, ki jih zaraCunavamo. Specificikacija vsebuje:
wsto stroSka, ki jo zaraGunavamo; dobavitelja v primeru, da prefakturiramo prejeto fakturo; enoto mer in
znesek; delez in klju¢ po katerem se je prejeta faktura razdelila na placnike; osnova, davek in bruto znesek.
V spodnjem delu specifikacije je specificiran $e DDV po posameznih stopnjah.

Ce smo pri oblikovanju poloZnic tako dologili, se izpiSeta na koncu $e fakturist in direktor.
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1 Spreminjanje (4190) il

F2-Glava pulninioel F3-Specifikacia F4-PoloZnica |

Pasebna paloznica W

| Obveznos! za Januar 12007 |
| Obveznost za ]

[ Januar 12007 ] [ 9.03.2007 | [&asn | EUR | 130,00 |
[ *11930,00 | [ 0288 |[ oooz |[ o018 |[ =]

[ 7000002880137 | [o700000283013 |

[ Tesin asink | | :[Tesin asink |

tesing u ca ]

8370 Kigho ] [cesia | [tesinauca |
Rok placila do
[so3za07 ] [2281 SENOVD | [2270 Kidko |
[ 7ooooo2990137 | [ooeopisucz| [ooooooooooss] | o2ssoooo |

B ok I B3 Prekici

V oknu poloZnica lahko urejamo vsebino posebne poloZnice. V kolikor placnik plaguje s trajnikom to lahko
oznacgimo v desnem kotu. Program izpisuje trajnike enako kot poloZnice s to razliko, da je posebna poloZnica
pre€rtana, placnik pa dobi specifikacijo poloZnice.

Spreminjajo, dodajajo in briSejo se lahko vsi elementi posebne poloZnice. Ko smo s poloZnico zadowoljni
potrdimo weSene spremembe s pritiskom na gumb OK.

4.12.5 Dnevnik knjiZzenja poloZnic v SK

Dostop preko menija Obraéun / Tiskanje poloznic / Dnevnik knjizenja poloznic v SK.

Dnewnik knjiZenja poloZnic v Glawno knjigo je namenjej pregledu in izpisu poloZnic, ki smo jih prenesli v Glamno
knjigo in Saldakonte. Najprej dolo€imo za katero obdobje Zelimo izpis ter tip dokumenta s katerim smo
prenesli poloZnice v Glawno knjigo.

Porocilo lahko razwstimo po:
e zapisni Stevilki dokumenta ali
e datumu dogodka.
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-

OdDre: | 23122013 | (M
DoDne: | 23122013 | (A
Tip Dok |

Fiazvrstitey porodila po

@ Zapizni #tevilki dokumenta

Draturnu dogodka

LS

I atigni

] |lﬂ Zapr

| |E Pomod

> Priprava dnevnika knjizenjap... | = | = @

S pritiskom na gumb Natisni se odpre standardni predogled.

Program pripravi nasledniji izpis:

Dnevnik knjiZzenja p

Po isnih Stevilkah za obdobj

oloZnic

1.01.2005 do 12.07.2005

12.07.2008, 15
Stran

Dnevoik
Zap Sl=r Hevilea Dewfmn | SUcEt | Datum gt [Detum dogod | Konta Ops tanta Kamimn Ops dogodta W mmme ST W dam ST
dhatumenta nixalE L
1 B E] 4 5 B 7 B q 10 [ iz

Dneunik za sbdobje LaOL, 2005 do 12,07, 2005

WERTF | SO-OUSPARA | GO 10 | L0200 | L0000 | OPRA - tupd etz L0
| 205733 | Lo0-O0srazs [ 1002004 | 1092004 | 760900 | Prencdn Ho-premes IFA STAMARINE [Pl O Pt [
[ 2Eras | BrOGTis | s TR T30 | 760900 | Prenodn to-peme IFA STAMARINE T PTG Pt najer 0 A
B ST 100 1IF020H | 76000 | P to-peems 1P aTAHARINE [ PTG Pt Pt [T i

TE1 | DOOGFaEE | Wa0R TEDF | UG08 |6050 | O e HAJEFHINE DRGT LASTHIR i T PRl OGN napEm g 0| SR

o FC T o TG | G500 | L0 | OPRA - tups PO A
[ 25 | Lasrass 73 LG T ANE A0 | 7GR | Pieierdn to-prems 164 STARGRIHE T T [07x
B AM52004 | GA500% | 7EIAN | Peetrods so-mems IFA STAMARIHE | Pl DRSS Pitedes Pt [T L
A R NG00 | GA5Z004 | 245050 | O tver HAJEMHIWE DRUGE LASTHIRD T Pl OGS najem dug 0 TS

Na izpisu vidimo seznam preneSenih poloznic. Pri vsaki poloznici je prikazano na katere konte in s katerimi
znesKki je bila prenesSena.

4.12.6 Priprava podatkov za Posto Slovenije

Dostop preko menija Obrac¢un / Tiskanje poloznic / Priprava podatkov za Posto Slovenije.

Uporaba tiskanja neposredno na urejanje poloznic je namenjena tistim uporabnikom, ki sami tiskajo poloznice.
Tisti uporabniki, ki Zelijo, da se hkrati s tiskanjem poloznice tudi kuvertirajo in razpoSljejo, obi¢ajno uporabijo
senis PoSte Slovenije. Posta Slovenije je za prevzem podatkov oblikovala poseben stavek (EPPS), v katerem
morajo biti podatki oblikovani, da jih lahko njihove naprave preberejo in natisnejo poloznice. Ta stavek
oblikujemo s pripravo podatkov za Posto Slovenije. Program oblikuje izhodno datoteko (EPPS.txt), ki jo
kopirate na disketo ali CD in posljete na Posto Slovenije.

Po pripravi prenosne datoteke za EPPS program prikaze naslednje sporocilo:

Lokacija datoteke

PoloZnice (0] zo pripravijene
v datoteki: eppa.txt

Epps.txt datoteko program pripravi v mapi, kjer imamo instaliran program Upravljanje in obrac¢un objektov.
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Upravljanje in obracun objektov

Mapo kjer imamo instaliran program Upravljanje in obracdun objektov najdemo na naslednji nagin:

Uporabniski priro¢nik Verzija 6.072

1. na namizju kliknemo z desnim miskinim gumbom na bliZnjico do programa.

Open
Run as...

Scan with Morton Antivirus
UlkraEdit-32
B Dodaj v arhiv. ..
B Dodaj v "aM.rar”
B Stisni in podlii po elekbronski posti. .
B Stisni v "AM.rar" in poslii po elekkronski posti

&3 'WinZip

Send To

Cuk
Copy

Create Shortcuk
Delete
Renarne

Properkies

Izberemo zadnjo moznost Properties (angl.) oz. Lastnosti. Odpre se nam naslednje okno:
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Stanarine Properties llﬂ

General  Shartout | Eu:umpatil:uilit_l,ll

Stanarne

T arget type: Application

Target location: Stan

T arget; C:hStanhdkd Ex=E

Start in: IE:'&Stan

Shortout key: IN one

Fur: INu:urmaI window j

Comment; I

Find Tarqet... | Change lcon... Advanced. .. |

k. I Cancel Apply

V polju Start in (angl.) ali IzhodiS€e imamo zapisano kje se nahaja program Upravljanje in obraéun
objektov. V zgornjem primeru je to na disku C vmapi Stan. V tej mapi se nahaja tudi prenosna datoteka
Epps.txt.

4.12.7 Masovno brisanje poloznic

Dostop preko menija Obrac¢un / Tiskanje poloznic / Masovno brisanje poloznic.

@Er‘isanjeskupinepuluinicza... E“ (=]

Mezec December 1 /2013

FOZ0R! Postopek bo brizal pripravljene poloznice
za celatni obracun! Polognice labko kazneje
ponavho krerate

@ B | zapi  |[® Pomo:

Postopek je namenjen saniranju napak. Po pritisku na gumb Brisi izbriSemo vse polozZnice oblikovane vtem
obra¢unu. Po brisanju je potrebno ponowno oblikovati (generirati) poloZnice.

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net avgust 2018 118/ 169



n Upravljanje in obracun objektov Uporabniski priro¢nik Verzija 6.072

4.13 Prenos v Saldakonte

Dostop preko menija Obraéun / Prenos v Saldakonte.

Pred zaCetkom postopka prenosa v glano knjigo, je potrebno dolo€iti konte, na katere se bodo prenesle
posamezne racunovodske kategorije. Posami&no se knjizijo terjatve in dawki, prihodki pa se knjizijo na skupni
prehodni konto, od koder se s posebno temeljnico prenasajo na posamezna stroSkowa mesta. Oblikovanje
temeljnice se izwSi hkrati s prenosom na saldakonte. Prenos poloZnic prenasa tudi izdane racune.

Prenos v glavno knjigo je blokiran, ¢e je mesec ze zaprt!

’* Knjizenje poloZnic in radunov v GE - parametri E' (=] ﬁ
[¥] Prekiij obstojete knjizbe [7] DD tujih najemnin knjizi v nade evidence
Tip dokumenta poloZnic: f,é
K.onto terjatey polodhic: f‘t
Konto teratev Fez SkE (120200 | %

Kanto prikodkoy: |
Fonto DD 9.5% [DZ): L]
Konto DDY 22.0% [DZ): |
Kaonta DDYW 9,5% [KF): |
konto DDY 22.0% [KF): L
F.onto subvenci) f»::
K.onto obresti |
F.onto poloZnic: Ll
K.onto izravhay: |
F.anta prefakt. [145); 145000 | %
Konta najemnin (245) | 245000 | %
Prehodmi konto: FRO900 !\é
Tip dakurnenta IFd,; 1M |
Fonto Terjates [F&: 120000 fé
Tip Dok temeljnice: 700 |
Stevillka temelinice: nooooo
Tiptern krit rez zkl: !ﬁ
YWrsta staritve KRS: 24 f&
[ Korigtenie RS knjigi na kredit (1K)
Sifre Upravnik.a:
[ I1zdare fakture prenagaj posebej « Fakturiraniu
Mook | [K Pekici | [@ Pome:

Pomen posameznih polj:
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Prekrij obstojeée knjizbe: program ponovi knjizbo vseh dokumentov za obradunsko obdobje. Ce polje ni
oznaceno bo program knjizil samo nove dokumente.

DDV tujih najemnin knjizi v nase evidence: ¢e Zelimo, se lahko DDV tujih najemnin, knjiZi v naso
evidenco. Privzeto je ta mozZnost izklopljena.

Tip dokumenta poloZnic: dolo€imo s katerim dokumentom bomo v glawni knjigi knjiZili izdane poloZnice in
trajnike.

Konto terjatev poloznic: dolo¢imo konto saldakontov na katerem bomo knjiZili izdane poloZnice in trajnike.
Konto terjatev Rezervni sklad: dolo¢imo konto terjatev za rezervni sklad. Rezerwni sklad se obradunava
posebej v drugem podjetju, zato ga obracunavamo ter prenaSamo v glavno knjigo drugega podjetja.

Konto prihodkov: dolo€imo konto prihodkov.

Konto DDV 8,5% (DZ): konto 8,5% DDV za davtne zavezance (nastavitev uskladimo z nastavitvami za DDV v
glawni knjigi).

Konto DDV 20% (DZ): konto 20% DDV za davtne zavezance (nastavitev uskladimo z nastavitvami za DDV v
glawni knjigi).

Konto DDV 8,5% (KP): konto 8,5% DDV za kon¢ne potroSnike (nastavitev uskladimo z nastavitvami za DDV v
glawni knjigi).

Konto DDV 20% (KP): konto 20% DDV za kon&ne potroSnike (nastavitev uskladimo z nastavitvami za DDV v
glawni knjigi).

Konto subvencij: dolo€imo konto na katerem vodimo terjatve do obCine za subvencije in delna nadomestila
najemnin.

Konto obresti: dolo¢imo konto prihodka od obresti.

Konto poloznic: dolo€imo konto prihodka od zaraCunanih polozZnic v primeru, da obraunavamo tudi strosSke
izdajanja poloznic.

Konto izravnav: dolo€imo konto prihodka od stotinskih izrawnav.

Konto prefakturirano: prehodni konto na katerem evidentiramo terjatve za prenesene raCune dobaviteljev.
Konto najemnin: dolo€imo konto obveznosti za najemnine drugih lastnikov. Od verzije 1.042, je za konto
245000 lahko na eni poloZnici ve€¢ upnikov za najemnine. Do sedaj je bil zapisan samo zbir najemnin na celotni
poloznici na enega upnika. Po tej verziji se najemnine knjiZijo na vsakega upnika v zbiru skupaj (za eno
poloZnico).

Prehodni konto: dolo¢imo prehodni konto za konto prihodkov. Preko prehodnega konta se prena$ajo knjizbe
na prihodke po stroSkownih mestih.

Tip dokumenta IFA: dolo€¢imo tip dokumenta s katerim knjizimo izdane fakture.

Konto terjatev IFA: doloCimo konto terjatev za izdane fakture.

Tip dokumenta temeljnice: dolo€imo Stevilko temeljnice za prenos iz prehodnega konta na stroSkowna
mesta.

St. tem: dologimo zaporedno $tevilko temeljnice.

Sifre upravnika: iz seznama partnerjev dologimo $ifre pod katerimi je zavedeno na$e podjetje v ifrantu
partnerjev. Sifre uprawnika so $ifre, pod katerimi je v mati¢nih podatkih vpisan uprawnik. Kot uprawnika smatra
program tisto podjetje, ki ima enako davéno Stevilko, kot je wisana v podatkih podjetja, za katerega vodimo te
knjige. To polje je namenjeno reSevanju problema, da je uprawik naveden med poslownimi partnerji veckrat.
Stevilka uprawnika sluzi ugotavjanju katere storitve so lastne storitve, in katere so prefakturirane storitve. V
kolikor je komitent pri prejeti fakturi enak Sifri v polju Sifre upravnika, takrat program smatra, da gre za lastno
storitev.

4.14 Placila
4.14.1 Zapiranje placil po storitvah

Dostop preko menija Obracun / Plaéila / Zapiranje placil po storitvah.

"« Zapiranje placil posameznih storitev [-=-| @
[iPonovi zapiranje e zaprtih faktug [ Ereiraj LOG datoteko
[H Ok ] |t;j Zapri | |E Pomaod
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Obdelava je namenjena zapiranju raCunov po storitvah. S tem omogoc€imo tudi moznost pregleda odprtih
terjatev ter plaCil po posameznih storitvah. Placnik lahko pla¢a samo del rauna oz. polozZnice, ki smo jo izdali,
zato moramo tu dolo€iti katere storitve je s tem placilom placal.

Pred zagonom procedure imamo dve mozZnosti: ponowno lahko zapremo Ze zaprte fakture (program ponovi
zapiranje storitev tudi na racunih, ki so Ze bili zaprti) in program lahko kreira LOG datoteko. LOG datoteka je
namenjena pregledovanju eventuelnih napak pri zapiranju.

Program avomati¢no zapre vse raune, pri katerih se znesek placila ujema z zneskom racuna. Ko pride do
racuna, ki ga je stranka le delno plac¢ala prikaze vsebino racuna ter znesk placila v naslednjem oknu:

Dolofanje placanih pozicij

Fatun: 150-000883/04 01/2041

k.upec:

# Opiz platane postavke Zhezek, Flagano |
[| Upravljanje kurilnice &0/ 0.2070% 38299 0.0a
[ Darevarie B.832.22 181,22
| 2D L) OCEMA POZ OGROZEMOSTI ré 1 462403 02070 186,90 0,00
I ré. 1 590403 0.2070% 7452 0,00
[ | Statinzka izravnava 0.37 0.00

Platano SIT: £.651.00 Skupaj; I 6.651.00

H 44 4 L |

& zhod |

V spodnjem levem kotu vidimo znesek placila v tabeli pa zneske posameznih storitev na delno platanem
racunu. Iz seznama storitev dolo€imo katere storitve so bile placane s placilom. S kljukico oznagimo izbrane
storitve. Ce pritisnemo na gumb Preostanek nam program na izbrani storitvi prikaze kolik§en znesek je $e
preostal za placilo. Ko smo z razdelitvijo plagila zadowoljni pritisnemo gumb Izhod. Program zakljuci razdelitev
placila ter nadaljuje preverjanje. Ko pride do naslednjega delnega placila prikaze novo okno

Puscice na dnu tabele so namenjene sprehajanju po pozicijah raCuna. Puscici < in > sta namenjeni premiku
za eno pozicijo navdol oz. navzgor; pusc¢ici << in >> sta namenjeni premiku na prej$njo oz. naslednjo stran (v
primeru, da je seznam storitev na ra¢unu dalj$i od ene strani); pusgici I< in >l sta namenjeni pozicioniranju na
pni 0z. zadnji zapis.
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4.14.2 Zapiranje placil subvencij

Dostop preko menija Obracéun / Placila / Zapiranje placil subvencij.

"+ Zapiranje plaéil subvencij in delnih nadomestil = | IEI@

Mesec: December 1 /2013
Placnik subvencije: 1] i.é,
[ | Resetiraj oznake. da je platano

Datum placila: 22122013 | 00

[tf' ak ][u Zapi ”»E,- Pomod

S postopkom oznacimo, da je placnik subvencij (ob¢ina) placala subvencije za najemnino za doloen mesec.
Iz seznama partnerjev dolo¢imo plaénika subvencij, dolo¢imo datum placila subvencij ter pritisnemo OK.

Program nas opozori:

Ce zelimo oznagiti subvencije za plagane pritisnemo Yes drugaée pritisnemo No.

V kolikor zelimo resetirati oznako, da so subvencije za dolo€en mesec za izbranega placnika platane
oznacimo polje Resetiraj oznake, da je placano. Pred izvedbo nam program zastavi varnostno vprasanje, kot je
prikazano zgoraj.

S pritiskom na Yes sprozimo proceduro resetiranja, s pritiskom na No proceduro prekinemo.
4.14.3 Pregled zapiranja racunov - seznam

Dostop preko menija Obracéun / Plaéila / Pregled zapiranja raunov - seznam.

Na tem mestu lahko izpiSemo seznam zapiranja racunov s placili. Izberemo lahko obdoje (od - do), moznost
prikaza samo tistih, z zneskom 0, ter nacin razwstitve.
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7, Tiskanje seznama zapiranja ra...El (=] @

Oddne: 16122013 | (01
Dodne: (23122013 | (0

[ Prikagi zama z zneskom "0

Ureditew izpiza po
@ Po ftevilki ratuna s
(7) Pa nazivu kupca

(71 Po stanovanju

= Matisni ][w Zapii ”E.. Parnad

Ko izberemo gumb Natisni, imamo na izbiro $e dodatne moznosti, ki so opisane v poglavju_lzbira tiskanja.

4.14.4 Avtomatsko zapiranje placil - trajniki, zbirni center

Dostop preko menija Obrac¢un / Plaéila / Avtomatsko zapiranje plagcil - trajniki, zbirni center.

Zapiranje placil EI &= @
Tip dokumenta: [510 =Z§'$ Leto: 2013 Stevika dokumenta: [0 B0 Nova dtevilka

[ atum dokumenta: 23122m3| 1 DatwumDUR: | 23122013 (1 DawmVal: | 23122013 (1

* VrDok Leto Stev Dok Kupec Maziv Znesek DK Konto  DatDUR Dat Wl Dat DOK.  Opis

e
. Puoifdi veze 0.00
L Uvodi B KnigivGK | (] Fiter po TRA e Natsni |[@) Zapi (@ Pomez |

Banke in zbirni center poSiljajo podatke o plaanih poloZnicah v posebni datoteki. Ta datoteka je oblikovana v
standardnem formatu, ki ga na$ program prebere in omogoci hitrejSe zapiranje odprtih postawk v saldakontih.
Postopek je sledec:

Najprej uvozimo podatke iz datoteke z gumbom Uvozi. Odpre se nam tabela uvoznih stavkov. Uvozni stawi
programu predstavjajo merilo na podlagi katerega uvaza podatke iz prenosne datoteke.

| Urejanje strukture stavkov trajnikov E\EI @
10 Strukture |
* |D Stav  Maziv Stavka St Trainika Zap. #. Znesek.  Faktor Opig Sklic Fupec
» 1 Trajnik NLE 0D4 015 017018 050060 100 030049 030042 037 041

2 Trajnik. SKB oormz o 04015 033052 100 000000 @ O16027 000000

i = r

[ Watavi ”E Spremeni Ha Brigi ]

[&] Zapii ][@_, Pomoi I

Iz seznama stavkov izberemo kateri stavek bomo uporabili. Obi¢ajno je v uporabi ena oblika stavka, katere
struktura je priloZzena programu. Stavke pa lahko tudi urejamo in dodajamo s pritiskom na gumb Spremeni ali

Vstavi.
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& Changing a 5truTraj Record Ell_ér'-m

Struktura stavka |

D Stavka 1

Maziv Stavka | Trajmik MLE
Stew. trajnika; 4 15

Zap. & 17 13
Zhezek: a0 G0
Eaktor: 100

Opis: 30 43
Sklic: an 42
k.upec: a7 41

Vista prometa; (16 16 Oznaka Prometa: |3

[t‘. Ok ”I‘ Preklici ||E, Pomoi

V stavku dolo€imo polozaj in dolzino posameznih postawk v prenosni datoteki.

Ko izberemo uvozni stavek nam program odpre Raziskovalca kjer dolo€imo mesto kjer se nahaja prenosna
datoteka (datoteka, ki nam jo je poslala banka). Izberemo datoteko in pritisnemo na gumb Odpri (Open). Ce
ste izbrali pravo strukturo, bo program pravilno prebral datoteko, ki ste jo dobili od banke in podatke zapisal v
tabelo.

Nato pritisnemo gumb Pois¢i veze. Program avtomati€no na podlagi vezne Stevilke najde racune, ki so bili
placani. Avtomati¢no zapiranje deluje v kolikor je bil pri plailu naveden pravilni sklic. V kolikor plaéniki
placujejo na podlagi sploSne poloznice na posti ali banki, je sklicna Stevilka to€na, saj je povzeta iz same
poloznice. Ce pa plaéniki iz kak$nega razloga (npr. izguba poloZnice) sami napi$ejo poloZnico in ne navedejo
pravilni sklic, moramo poiskati veze ro¢no. To naredimo tako, da pritisnemo na gumb Spremeni.
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= Dodajam zapis E'_@_

Plaéila |

Yrzta dokumenta:;
Leto:

Stevilka dokumenta:

Datum DUR:

Draturn WAL:

Draturn DOK:
Kupec: 0| §
Zresek: .00
Debet / Kredit:

Fonto:

L

Opis:
Yeza:

Sklic:

9 ok |[K Pekici |[@ Pomoz |

Doloc€iti moramo partnerja - kupca iz seznama poslownih partnerjev ter saldakonto, ki ga zapiramo. Za
povezovanje raguna in plagina je kljuéno polje Veza. Ce izberete pravega plaénika (polje Kupec) in dologite
pravi konto, potem vam program samodejno izlista vse odprte racune tega kupca. Izberite ustrezen racun in ga
potrdite. S tem je povezava med racunom in pla¢ilom izvedena.

Knjizenje v Glawo knjigo lahko izvedemo, ko imajo vsa placila vezo na raun. Pred knjizenjem dolo¢imo
dokument s katerim knjizimo trajnike in zbirni center, dolo¢imo leto temeljnice ter Stevilko dokumenta
(naslednjo zaporedno Stevilko dobimo s pritiskom na gumb Nova stevilka). Predlagamo, da znesek iz
zbirnega centra knjizite na prehodni konto, ki ga boste kasneje s prilivom na TRR zaprli.

Pri zapiranju placil iz zbirnega centra je omogoceno, da ima vsako podjetje svojo tabelo trenutno uvozenih
stavkov, da se podatki med podjetji ne mesajo.

4.14.5 Avtomatsko zapiranje placil - bancni izpiski

Dostop preko menija Obracéun / Placila / Avtomatsko zapiranje placil - bancni izpiski.

Razws&anje je mozno po:
o Stevilki,

¢ naziw wplaCnika

e racunu wplagnika in

¢ sklicu.

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net avgust 2018 125/ 169



Upravljanje in obracun objektov Uporabniski priro¢nik Verzija 6.072

Qr] Urejanje in priprava bancnega izpiska EI'_E'_E
Tip dokumenta banke: (500 | @ Leta: | 2018 Stevilk a: 0l BB Mova stevillka
Draturn walute: 2202208 31 Fontobanke: 110000 i‘fg Tranzakcijski ratun
Opis: |zpizek]

Stevilka Maziv wpladnika Fadun vplatnika Sklic

0,00 0,00 [ Obarvaj neskladnost pladil - 12
* TR Komitenta M aziv K.omitenta Daturm Walute DK v Breme v Diobra Mamen F.omitent
€ >
.. Majdi povezave 00000 Watavi
& Uvozipisek | [P KnigivGK | [ Uvosxmy | [Analisisipodatke XML iy e &) Zapi @ Pomot

[ 1 Upnétevai M1 ali M2

Uwoz banc¢nih izpiskov poteka podobno kot uvoz izpiskov zbirnega centra. Najprej pritisnemo gumb Uvozi
izpisek. Odpre se nam tabela v kateri imamo seznam uvoznih stavkov.

I "

|, Urgjanje tabele izhodno vhodnih stavkov Eﬂ [=]
FolD Stavka | Maziv stavka
| ] Wrzta Stavka Zivp Maz WF YWiPozl  Tip Debet W aluta
= P
|

[Ej Zapii H@,, Pomod

Iz seznama izberemo stavek, ki ga zelimo uporabiti pri prevzemu podatkov. Stawke lahko tudi sami urejamo,
dodajamo in briSemo. Ko zelimo dodati ali spremeniti uvozni stavek se nam odpre naslednje okno:
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r

=+ Dodajanje zapisa = = @
Struktura zapiza
[d Strukture: 1
Opiz stavka:
Ziro Vplatnika: 1] 1]
Maziv Vplathika: 1] 1]
YWrsta prometa: 1] 1]
Tip Debet:
Dratum walute: 1] 1]
Ziro Prejemnika; 1] 1]
Znesek; 1] 1]
Faktor: 100
M armen: 1] 1]
Skl 1] 1
B ok |[K Pekici |[@ Pomos

V polja moramo wnesti strukturo ban€nega izpiska. Za vsak podatek dolo¢imo kje v prenosni datoteki se nahaja
(od do pozicije). Za potrditev sprememb pritisnemo OK.

Ko smo izbrali uvozni stavek se nam odpre Raziskovalec. Najdemo datoteko ban€nega izpiska ter pritisnemo
gumb Odpri (Open). Program avtomati¢no napolni tabelo s podatki. Ce je bila struktura uvoznega stavka
pravilna imamo v tabela pravilne podatke. Ce podatki niso pravilni, struktura uvoznega stavka ni prilagojena
sami datoteki in jo je potrebno popraviti. Postopek uvoza seveda ponovimo.

Pripravjene podatke o placilih moramo povezati z racuni, ki jih s placili zapiramo. To naredimo s pritiskom na
gumb Najdi povezave. Program na podlagi sklica najde povezave na izdani ragun. Ce je bil pri plagilu sklic
pravilno naveden, program sam najde povezavo. V kolikor se pri placilu ni navedel pravilni sklic moramo ro€¢no
poiskati racun, ki ga zelimo zapreti. Pritisnemo Spremeni ter dolo€imo partnerja in konto. Program nam
ponudi seznam odprtih raCunov iz katerega izberemo racun, ki ga zapiramo.
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r

¢ Dodajanje zapisa EI = @

£apiz o prometu

TR Kamitenta

Maziv komitenta:

Dratum walute: 2]
DK

Znesek: 0.aa0
Mamen:

Sklic:

K.onto:

K.omitent: n

Wezna fevilka:

8. ok | [ FPrekizi | [@ Pomes

Ko smo vsem placilom dolo€ili vezo na izdan raCun lahko zaénemo s knjizenjem placil. Najprej dolo¢imo wsto,
leto ter Stevilko dokumenta. S pritiskom na gumb Nova stevilka nam program ponudi naslednjo prosto Stevilko
za dokument. Dolo¢imo Se datum valute ter konto banke ter pritisnemo gumb Knjizi v GK. Temeljnico lahko
naknadno spreminjamo v Glawni knjigi.

Zapiranje po pozicijah se ponovi za dokument tudi, ¢e ima oznako, da je zaprt pa vsota placil ni skladna vsoti
racuna.

4.14.6 Dnevnik knjiZenja placil

Dostop preko menija Obraéun / Plaéila / Dnevnik knjizenja pladil.

Vnesemo €asowni razpon Zeljenega dnevnika, tip dokumenta ter Zeljeno wsto razwstitve porocila. Porogilo je

w7, Priprava dnevnika knjiZenja p... E = @

OdDne: | 2312203 [T
DaDne: | 23122013 (1
Tip Dok: ®

Razvrstitey porocila po

@) Zapizni #tevilki dokumenta

) Daturnu dogaodk.a

[m,f_._ M atiztii ]|&rj Zapii ||E Pomod:

S pritiskom na gumb Natisni se odpre standardna predogledna stran.
4.15 Prikaz temeljnice (dokumenta) iz GK

Dostop preko menija Obrac¢un / Prikaz temeljnice (dokumenta) iz GK.
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Namenjeno je vpogledu v glamo knjigo, ne da bi bilo potrebno odpirati program glawa knjiga. Imamo le pravico
pregledovanja.

(/| Prikaz terneljnice glavne knjige (=
el linice g lig

Tiptemelics: 510 | % Leto: | 2013 Htevika 0

Dratum dokumenta: M Dogodka: M Zapadlosti M
Temelnica GK.

*  Opiz dogodka Str M Kamitent Fanto Breme Dobro

F.omitent Maziv Konto Maziv
Skupaj: 0,00 0,00
[u Zapii HQ Pomoi

Vnesemo wsto, leto in Stevilko dokumenta ter pritisnemo gumb Prikazi. Program prikaze temeljnico ter
osnowne podatke: opis dogodka, STRM, komitenta, konto ter znesek v breme ali dobro.

4.16 Trajniki

4.16.1 NLB

4.16.1.1 Poslji

Posiljanje je dostopno preko menija Obracun / Trajniki / NLB / Poslji.

To je star sistem poSiljanja in prejemanja trajnikov, ki ga je ve€inoma Ze nadomestil nov sistem - poSiljanje

preko Zbirnega centra. V pripravi obkljukamo priprava diskete ter rezerwni sklad v kolikor smo obracunali
rezerni sklad. Podatke, ki jih poSljemo na banko program pripravi na disketo.

= Priprava diskete trajnika za MLBE E'I =] I@

@ ~ Banka| 1| % 05-AbarkaVipad.d, Liubliar

Obracun za:December 1 /2013

[] Priprava diskete [] Bezervni sklad

M apredovanie:

[tb. Ok Hl"."‘.‘ Zapii H-E- Fomod

4.16.1.2 Prejmi

Posiljanje je dostopno preko menija Obrac¢un / Trajniki / NLB / Prejmi.

Program nam najprej odpre raziskovalca, kjer dolo¢imo vhodno datoteko za trajnike. Prejete trajnike program
prikaze v spodniji tabeli.
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[=] Prejem trajnikov E' =] '
Prejem trajnilioy
Sifra  Ime in Priimek: &t trajnika Tipp. Zneszek
[us‘,.thJL I atizhi ”M Zapii ”@/ Pomod

Prejete trajnike lahko tudi natisnemo. Z gumbom Natisni se odpre standardni predogled.
4.16.2 Seznam obvestil za trajnike po bankah in upnikih

Preko menija Obrac¢un / Trajniki / Seznam obvestil za trajnike po bankah in upnikih.

Vnesemo zadewo, glavo dopisa ter potrebne datume. S pritiskom na gumb Natisni odpremo standardni
predogled, iz katerega lahko nadaljujemo tiskanje.

. =

v7, Priprava seznamov za trajnike El =] @

Zadeva | Zadeva: Seznam trajnikoy za obdobje Decermber 1 /2013

Glava dopisa:

Datum racuna: | 23122012 (1 [ atum valute 204 1

[i.‘-; Matishi ”E'J Zapri HE,. Parnaié

4.16.3 Posiljanje trajnikov - zbirni center

Dostop preko menija: Obraéun / Trajniki / PoSiljanje trajnikov - zbirni center.

Najprej izberemo banko za katero Zelimo poslati trajnike ter valuto trajnikov. Dolo¢imo lahko zacetek imena
prenosne datoteke, program samodejno doda vaso davino Stevilko ter konénico datoteke TXT. Ko pritisnemo
OK program pripravi prenosno datoteko, ki jo lahko poSljete na banko. Datoteka se nahaja v mapi, kjer imate
instaliran program. Kako najdete mapo kjer je instaliran na$ program si lahko ogledate v poglavju Priprava
podatkov za Posto Slovenije.
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|2 Potiljanje podatkov za trajnik... E' (=] @

Za Banko: (=] [[se
Yaluta : Jiz2z2m3 |3

Ime izhodne datateke

SODEB Davina_stevilka, | TxT

Stevilka paketa: 1
DB upnika:
Prejernik. SDD:

M apredovanie:

[td Ok HE.I Zapii HE Pomod

Polje DB_Upnika se zapiSe v osnowni zapis 04, polje 174:178.

Zbirni center Bankart je zac€el z \klju¢evanjem direktnih bremenitev (DB). Pri poslovanju z DB je podatek o
zaporedni st. DB upnika zelo pomemben. Podjetju omogoc&a identifikacijo namena pladila — na katero storitev
se placgilo nanasa. Dogowvorjen podatek se v obdelavah kontrolira. Spremembe tega podatka morajo biti
usklajene z banko.

Prosimo vas, da v sodelovanju z banko za vsak swoj namen za katerega se odpirajo DB v banki, dolocite
svojo zaporedno Stevilko DB upnika. Kolikor imate namenov za odpiranje DB, toliko zaporednih Stevilk DB
upnikov je potrebno dologiti. Priporo€amo vam, da uporabljate wednosti od 00001 naprej (zaporedno Stevilka
DB upnika v vrednosti 00000 odsvetujemo).

Primer:

Namen Zaporedna §t. DB upnika
Plagilo vode 00001

Placilo kanals¢ine 00002

Podatek o zaporedni §t. DB upnika ob prehodu na poslovanje z direktnimi obremenitvami - 04 standardom v
nasih internih obdelavah ni bil obvezen podatek, ker ga v starih standardih ni bilo moZno posredovati (polje ni
obstajalo).

Po standardih za DB je podatek o zaporedni stevilki DB upnika obvezen!

Preverite vaSe podatke o zaporedni §t. DB upnika. V primeru, da uporabljate vrednost 00000 ali imate ve€
namenov za DB, se za ureditev podatkov obrnite na skrbnika v banki s katerim ste urejali pogodbeni odnos.

4.16.4 Posiljanje trajnikov - SEPA

Dostop preko menija: Obracun / Trajniki / PoSiljanje trajnikov - SEPA.
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I Pogiljanje podatkov za trajnik... E = .

ZaBanke: |1 | % 1-MovalB [ise
Waluta : 230826 |30
Ime izhodne datoteke
SODE Davina_stevika, | T=T
Stevilka paketa: 1
DB upnika:
SEPA [ ] Prvi prenoz [FRST]
Prenos v trajnike
®Yse () Samoobvortve ) Samaredne
Prejemnik. SDD: SINEE:
k.oda narmena: ®

Ol

F.oda kategaorie nam.:

[ ]EIC plaénika iz TRR-ja

BIC banke prejemnika; | LIBAS]Z=
[ ] Pripravo datoteke lotuj po upriku [samo za BS)

[ ] Pozebnost za Delaveko hranilnico

M apredovanje:

|H Ok ||EJ Zapri ||E Pomod

Najprej dologite za katero banko Zelite pripraviti trajnike. Ce Zelite za vse obkljukate opcijo Vse.

DoloCite datum valute ter zaCetek imena prenosne datoteke.

Dolocite tudi stevilko paketa. V primeru, da isti dan poSiljate ve¢ datotek s trajniki morate vsakemu paketu
dodeliti svojo Stevilko.

DB Upnika: dolocite DB upnika, kot imate dogovorjeno z banko.

Pri pripravi tudi dolocite ali Zelite prenesti vse trajnike, samo otvoritve ali samo redne.

V polje prejemnik SDD wvnesete identifikator, ki je setavjen iz: Sl+izracunane kontrolne Stevilke (sporoci
banka)+konstanta (ZZZ)+dawvna Stevilka.

Dolocite privzeto kodo namena ter kodo kategorije namena.

Predlagamo, da obkljukate opcijo BIC plaénika iz TRR.

Dolocite BIC vaSe banke v polju BIC banke prejemnika.

ZA rezenni sklad lahko uporabite opcijo Pripravo datoteke locuj po upniku, ki pripravi loene datoteke za
lo¢ene TRRje.

Ce datoteko posiljate na Delavsko hranilnico, obkljukajte opcijo Posebnost za Delavsko hranilnico.

Z OK sprozite pripravo datoteke, program vam v sporocilu prikaze kje je datoteko generiral.
4.16.5 Prejem trajnikov - zbirni center, SEPA

Dostop preko menija Obraéun / Trajniki / Prejem trajnikov - zbirni center, SEPA.

Izberemo banko, za katero uvazamo trajnike. S pritiskom na gumb Uvozi se odpre okno, v katerem pokaZemo,
kje se nahaja datoteka trajnikov. Ce pritisnemo gumb F3 - Popravi lahko ro&no dologimo partnerja. S
pritiskom na gumb Vpisi spremembe se spremembe izvsijo.
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<3 Privzempodatkov trajniki - format Zbiri Center EI IEI@
Izberi banko: [+]  Tip dokumenta: (570 | & Leto: [20173] 3827 Prea prosta | [0
D atum Znezek Referenca tamen Yrs VistaPoslall  Stevika TRR Komiter Komitent [me
4 F
., Poidti veze 0.00 Rezervnisklad [ F3| Popravi
I___'f, Loz J I'-_ \pidi spremembe | I.E" Krijisi v G J (Brez statusa 03) W Matisni J I['_v] Zaprni J [.@, Pormod |
Za TRR: | 029700015457111

Gumb Knjizi v GK je namenjen razknjiZzevanju trajnikov po bankah. Ce smo v $ifrantu bank nasauili za vsako
banko swoj konto, bo po teh kontih tudi razknjiZeno. Lahko pa imamo za vse banke isti konto. V tem primeru,
mora biti tudi v Sifrantu bank dodeljen vsaki banki enak konto.

Uvoz trajnikov v formatu Bankart selekcionira zapise, ki niso 90,91 in 99 (zbirni zapisi).

Z gumbom Natisni se odpre standarni predogled, iz katerega lahko seznam natisnemo.
4.16.6 Nastavitve trajnikov

Preko menija Obracun / Trajniki / Nastavitve trajnikov pridemo do okna, v katerem wiSemo nastavitve
trajnikov.

Mastavitve parametrov za trajnike
W 153 Dizketna enota: A
Oznaka nakazila: 3 Ime dat. 2a oddajo: | Trajlzh
Kljué podjetja; Ime dat. za sprejen: | Trajvhod
K.ontralha & kljuda: D avéna &
Zap. & kljuda: Mamen na trajniku: | M ajemnine
Dan nakazila: na
Oznak.a izhoda; 1]
[.!_L" ]S ] |&j Zapr | |E Pormod

Nastavitve trajnikov veljajo za star nacin poSiljanja in sprejemanja trajnikov. Na poSiljanje in sprejemanje preko
Zbirnega centra te nastavitve ne wlivajo. V masko wmesemo podatke, kot nam jih je sporocila banka. Sami
lahko dolo€imo ime ter pot kam bo program shranjeval izhodno ter vhodno datoteko. Dolo¢imo tudi naso
dav€no Stevilko ter namen na trajniku.

4.16.7 Pregled in brisanje otvoritev SEPA

Preko menija Obra€un / Trajniki / Pregled in brisanje otvoritev SEPA.
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|7 Pregled in bdﬁnﬁm,-

I‘ Sezanm uporabnikoy = SEPA obvaritvijo |
[¥| Denati f [e‘i" Dznadi vse ] [[l-;I Odznati H[ |¢ Obrmi izbor ]
% Sifra Ime Priirmek, Mazloy Banka
[Hv' Prestavi na rednu:u] [x Preklici ] [\ﬁa Fomad

4.17 Kartice kupcev

Preko menija Obracun / Kartice kupcev pridemo do spodnjega okna.

2| Kartica komitenta = @ ==
Upoétewa) Komitent: ® [ Sama adprti raduni Obdobie knjifenja; |1.01.2008
@D atum dogadks : | Konte: L} PrikaZi saldo na veaki poziciji Do 31.03.2009
0 Dabum valute Od daturna: [ 7107 2008 [T Do datuma: 23122013 e [T Pregled po waeh kontih GK welia: 1.01.2008
Fromet pred obdobjem: 0,00 000 0.00
WD O Leto  Stew. Dat dog.  Dat valute Dehet Kredit Saldo Ekasterma . Opis
4 b
Promet v obdobiju: 0,00 0,00 0,00
Skupaj promet; 0,00 0,00 0.00
Gz )@ rems

Kartica komitenta nam prikaze saldakontno kartica partnerja. Najprej izberemo partnerja za katerega Zelimo
izpisati kartico. Izberemo konto saldakontov ter izpis datumsko omejimo. Datumsko lahko omejimo na podlagi
datuma dogodka oz. datuma valute. Dolo€imo lahko tudi naslednje parametre izpisa:

samo odprti racuni - v kartici prikaze samo racune, ki so Se odprti.

prikazi saldo na vsaki poziciji - prikaze skupen saldo na vsaki poziciji

pokazi po vseh kontih - prikaze kartico partnerja po vseh kontih in ne samo po izbranem kontu

Kartico natisnemo s pritiskom na gumb Natisni. Kartica izgleda takole:
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KARTICA KOMITENTA Datum: 23.12.2013
ZA OBDOBJE OD  1.04.2008 DO 22.12.2012 ALY
KONTOD:
VALUTAEUR KOMITENT: 0 ., 0
Promet pred obdobjem: ) am am
1.r|:r| 0 | Leto | Btev. | Dat. dog. Dat. val. Debet Kredit Saldo Opis _
Eksterna &t.
Promet v obdobju: 0.0 ke s] .00
Skupaj promet: 0,00 0,00 L]

REKAPITULACLIA PO DOKUMENTIH
4.18 Kartice kupcev po storitvah

Dostop preko menija Obracéun / Kartice kupcev po storitvah.

V pregledu lahko pregledujemo odprte terjatve po posameznih storitvah. Da bi lahko vodili evidenco odprtih
terjatev po posameznih storitvah moramo vsa placila zavesti najprej v saldakonte, nato pa s temi placili zapreti
Se terjatve po storitvah (glej Zapiranje plail po storitvah).

¢ | Kartica kupca - analitika po storitvah = @
Kartica kupca |
Kupec: 1] -Eg [ Prikai samo odprte postavke
Staritey: ] ’3'?‘{ [0 =Vse storitve)
tesec Dokument Stanovanje Stontew Zneskl
D Maziv Terjatey Flaéilo Odprto
0,00 0.00 0.00
[.-'ﬁ': Priprari Hq, M atizni ”(I_-'j Zapi H@ Parnoé |

Najprej dologimo plaénika ter storitev za katero Zelimo pripraviti pregled. Ce pustimo v polju storitev 0, potem
prikaze vse obracunane storitve. V kolikor Zelimo pregled za samo odprte postawke, obkljukamo opcijo Prikazi
samo odprte postavke.

4.19 Odprte postavke

4.19.1 Odprte postavke po dokumentih
Dostop preko menija Obraéun / Odprte postavke / Odprte postavke po dokumentih.

Izpis je namenjen pregledu odprtih terjatev ter obveznosti po dokumentih. Najprej omejimo za katere partnerje
Zelimo pripraviti izpis. Nato dolo€imo konto ter datum do katerega Zelimo izpis. Dolo€imo lahko tudi minimalno
$t. dni odprtosti dokumenta. Ce vodimo saldakonte tudi v tuiji valuti lahko to ozna&imo s kljukico (program bo
pripravil izpis v tuji valuti). Program lahko izlo€i predpladila oz. prikaze samo preplacila. Ko nastavimo vse
parametre pritisnemo Natisni oz. Izvoz, Ce zZelimo izpis izvoziti v Excel.

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net avgust 2018 135/ 169



n Upravljanje in obracun objektov Uporabniski priro¢nik Verzija 6.072

e

« Pregled cdprtih terjatev in obveznosti, Prepladil El' (=] '

Izberite tip izpisa !

PO SIFRI | PO NAZIVU |
K.omitent OD: 119
K.omitent DO: 2 :Ei
K.onto: ®
Do dhe: 23122012 M [T % i wvaluati
[1zlo&i predplatila
Odlprt di 0 =t .
| Prikadi zamo preplacila
Wrsta datumna
@ Po daturmu dogodka [DUR] 1 Pa datumu valute

M apredovanie:

[ex.  Matisni |[|ﬂ |zvoz Hu Zapii ”E Parnnod

4.19.2 Pregled spornih terjatev in njihovih placil po STRM
Dostop preko menija Obra¢un / Odprte postavke / Pregled spornih terjatev in njihovih placil po STRM.

Po izboru Zeljenih parametrov se izpiSe Pregled spornih terjatev (izpis 365), za njim pa Se rekapitulacija (365r).
IzraC¢unavanje placil po STRM se filtrira po datumu, ki je podan za pregled placil.

«~ Pregled spornih terjatev po STRM E (=] @
Draturn terjatew od: | 1.01.2012 | 7 Daturn placil od: 1.01.2m2 3
Dratum terfatey do: | 30011.2013 | 5 Datum pladil do: | 23122013 | (1
Kupec od: 1 :E@,

Fupec do: 2| q |
Fonto gpomih T: 1122401 i'?@
[] 1zpifi tudi #e plaane spome terjatve
[\:} M atizti ] I&] Zapti I I@ Fomnod

4.19.3 Izpis pregleda odprtih ali placanih storitev v obdobju

Dostop preko menija Obracun / Odprte postavke / Izpis pregleda odprtih ali pla¢anih storitev v
obdobju.
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w= Priprava (ne)pladil postavk po ... E' E@

o

0 L]
Leto faktur od: | 2012 Mesecod |12 |
Leto fakbur do: | 2013 Mesec do: (12 |4
Datum Stamja: | 23.12.2013 | (21 Odprt dni 0

R azwvrstitey porodila po

@ Stanovaniu in objektu

| Fupec - placnik

Mivo zdiuZevania paradila

@ Odjemno mesto
Objekt

7 Yhod

Lastrik nepremicnine

Yrzta porocila
@ Odprte postavke ) Pladila v obdobju
Wiy Matizni ] |l=j Zapii | |E Pomod

Porocilo je namenjeno prikazu placil oz. neplacil po storitvah. Uporabimo ga v primerih, ¢e Zelimo dobiti
podatek, kdo nam Se ni porawnal obveznosti za doloeno storitev.

Najprej dolo€imo storitev za katero Zelimo pripraviti izpis. Kliknemo na pu$cico v, da nam odpre seznam
storitev. Iz seznama izberemo storitev za katero Zelimo pripraviti izpis. Nato dolo€imo za katere obracune
zelimo imeti izpis (program ponudi izpis za eno leto, mi lahko popravimo in sami dolo¢imo leto in mesece za

katere zZelimo izpis). Dolo¢imo datum stanja.
Porocilo lahko razwstimo po stanovanju in objektu ali po kupcu in plaéniku. Porocilo lahko zdruZzujemo na

nivoju odjemnega mesta, objekta ali vhoda.
Na koncu $e dolo¢imo kak$no evidenco zelimo: odprte postavke (neplacane storitve) ali placila vizbranem

obdobju.

Ko smo dologili vse parametre porocila, pritisnemo Natisni za izpis porocila.
4.19.4 Pregled terjatev in njihovih placil po STRM

Dostop preko menija Obracun / Odprte postavke / Pregled terjatev in njihovih placil po STRM
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P

= Pregled terjatev po STRM = @ /[

Draturn terjatew od: | 1.01.2013 | (50 Daturn placil od: 1.01.2013 3
Datumn terjatey do: | 31.01.2014 | [T Daturm placil do: | 25022014 | [T
Kupec od: 1 :Zig [

Kupec do; E2619 ::'E'@

K.onto terjatey: 120400 ®

Lasztrik. od: 119

Lastnik do: EIE19| &

[] 1zpifi tudi 2 plaéane terjatve

[\.:j M atigti ]|Ej Zapii HQ,— Pomod

Porocilo je namenjeno prikazu terjatev in njihovih placil po stroSkowih mestih z moznostjo omejitvijo na
lastnika.

4.19.5 Popravek evidence odlozenih davkov

Dostop preko menija Obra¢un / Odprte postavke / Popravek evidence odlozenih davkov.

P =

| Popravek evidence odloZenih davkov EI (=] @
Izloéi upnike:
Kanto: 245000 Ll
i Obdeld |8 Zapi | |®@ Pomod

Omogoc¢a nam popravjanje evidence odlozenega davka za dolocene upnike in doloCenega konta, kar se odraza
v glawni knjigi.

4.20 Analiticno porocilo o terjatvah za dobavitelja

Dostop preko menija Obracéun / Analiti€no poroéilo o terjatvah za dobavitelja.
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«>, Priprava odprtih postavk po Upnikih EI (=] @

Datum stanja: | 231220013 M
0d upnika: 1] §
Do uphika: 2| ® MLAKAR JOZE
Obradunzko obdobje od: 102008 (0 doc | 23122003 O
Pla&ino obdabje od: 1.01.2008 ) doo | 2312203 3

R azvrstitey poradila po

@ Stanovaniu in objekiu .ﬁ

) kupes - pladnik,
| Prik.azi zamo prefakturnrane terjatve
[i.f-:_ M atizni ] l{ﬂ Zapri “E Fomos

Porocilo je namenjeno prikazu odprtih terjatev za upnike. Dolo¢imo lahko kako bo program razwstil poro€ilo: po
stanovanju in objektu ali po kupcu (pla¢niku). Dolo¢imo lahko tudi, da program prikaze samo prefakturirane
terjatve.

Z gumbom Natisni se odpre standarni predogled, iz katerega lahko seznam natisnemo.
4.21 Porocilo o fakturirani in placani realizaciji po kriterijih

Dostop preko menija Obrac¢un / Poroc€ilo o fakturirani in pla¢ani realizaciji po kriterijih.

«=. Priprava in tiskanje poroéila ob... | = || & [=3]

pig

7 Stev dokumenta GE,

1 Objektu in gtanovanu

Kupzu

[¥] Paloznice [&] Trajniki 7] Ratuni

W Matisni HL-j Zapri [@ Parnad

Porocilo je namenjeno pregledu in izpisu fakturirane in platane realizacije za tekoc€i obracun. Pred izpisom
dologimo Zeleno razwstitev poroCila. Razwstimo lahko po zapisni Stevilki, Stevilki dokumenta GK, objektu in
stanovanju ali kupcu. Na koncu dolo€imo Se za katere wste placil Zelimo poro€ilo (poloznice, trajniki ali
racuni).

Z gumbom Natisni se odpre standarni predogled, iz katerega lahko seznam natisnemo.
4.22 Rekapitulacija postavk fakturiranja

Dostop preko menija Obrac¢un / Rekapitulacija postavk fakturiranja. Izberemo Zeljeno razwstitev.
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Mesec: December

R azvrstitey porodila pa

18]}

M azivu startve

£

Prik.aZi delho nadamestilo

=, Priprava Rekapitulacije posta... | = &

172013

I atigni

] |[l_ij Zapr

8. Pomod

Porocilo je namenjeno prikazu rekapitulacije obracuna po storitvah. Izberemo lahko razwstitev po zapisni
Stevilki ali po naziwi storitve. Program lahko prikaZe tudi delna nadomestila. Z gumbom Natisni se odpre
standarni predogled, iz katerega lahko seznam natisnemo.

Rekapitulacija postavk obracuna

18.07.2005, 5:30

Stran 1
Za obrafun (mesec): Maj 1 /2004
Postavke
Sifra Maziv strofka Znesek poloinice| Znesek ratuna | Znesek trajnika Cisnova Znesek DDV Skupaj SIT
st andk:
1 2 3 4 5 & 2 &)
] 0,00 0,00 0,00 0,04 0,00 0,00
1 | Upravljanie 1.327.630,0 G638.338,3 131.750,0 2.097.738,3 419,547,664 2.517.285,94
2 | Majernnina za poslovni prostaor - opr 192,635,594 2.776.920,63 0,00 2.969,556, 5 0,00 2.9658,536,5
2 [ Meprofitne najemnine 10.763.208,0 01.040,50 1.828.892,39 12.683.740,5 0,00 12.683.740,5
4 |EL.EM.9.3.-15.04.04 rE.672/04 16.6667% 1.240.931,4] 933.941,33 101.894,0 2.276.766,87 380.100, 74 2.656.867,6
5 | Ogrevanje-akontacija t:1 1.684.593,04 2.254.925,34 408.579,00 4,438.097,3 887.619,4 5.325.716,54
& | Majemnina za poslovni prostaor 0,00 203.842,49 0,00 203,842,495 40,768,494 244.610,94

4.23 Fakturna knjiga

Dostop preko menija Obrac¢un / Fakturna knjiga.

Namenjeno izpisu izdanih racunov za izbrani mesec. Izberemo lahko razwstitev po zapisni Stevilki, Stevilki

dokumenta glawne knjige ali po kupcu. Nadalje lahko ozna¢imo, katere wste Zelimo imeti izpisane:

e Poloznice,
e Trajniki in
e Racuni.

o

v~ Tiskanje fakturne knjige

R azvrstitey porodila po

Stew dokumenta GE

Fupou
| Poloznice || Trajniki o | Racuni
Wiy Tiska ]|EJ Zapr ||Er Pomod
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Glava izpisa izgleda takole:

- - w

Pregled izdanih racunov

Za mesec:December 1 /2013

Urefeno po zapisni stevilki poloZnice, trajmiki racuni
Stevilka raduna Datum Kupec plaénik

Znesek raduna Prihodki Davek vidja tar = Osnova viSja tar Daveknifja tar | Osnova nifja tar OproSceni promet = Prefakturirano
rafuna

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

4.24 Seznami obracuna in terjatev
4.24.1 Seznam obracunanih najemnin in drugih postavk

Dostop preko menija Obrac¢un / Seznami obrac¢una in terjatev / Seznam obra¢unanih najemnin in
drugih postavk. Vnesemo podatke:

Zadeva

Glava dopisa

Za storitev (izberemo storitev, za katero pripraijamo seznam)

Za koga je seznam namenjen: lastnika, odjemno mesto, objekt ali vhod
Oznac¢imo ali upoStevamo DDV.

P

v~ Priprava seznamov obracunanih storitew EI; =] 5
Zadeva: | Zadeva: Seznarn obraduna Decerber 1 /2013
Glava dopiza:
nadaljevaniu vam poiljamo seznam obracuna p
£a storitey: n '!ﬁ
Seznam za
@ Laztnikalupnika 1 Odiemno mestao 1 Objekt 71 %Yhod

[¥] Wrednosti izraduna z upodtevaniem DD

[...3‘ h atizhi Huj Zapii HE Pamoé

Z gumbom Natisni se odpre standarni predogled, iz katerega lahko seznam natisnemo.

4.24.2 Seznam placil po storitvah za obdobje

Dostop preko menija Obrac¢un / Seznami obrac¢una in terjatev / Seznam plagcil po storitvah za obdobje

Izberemo obdobje, za katero zelimo seznam in nacin razws¢anja. Podrobno pa lahko izberemo storitve, ki
bodo prikazane. Izbiramo lahko med vsemi storitvami, ali med posameznimi.
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o

v= Seznam pladil po storitvah

Oddatuma: 23112013 | [T
Codatuma: 23122013 | M

Sortiranje po
@ Imenu dalZnika ) Objekiu

[V] | zberi vse staritve

2
| Staritew |

= e &

71 Upniku

# D M aziv staritve, ki e prikazuje
v 1 Vzdrfevanje 20%

v 93000 Subvencie najemnine

[ 93001 Pripisane obrest

[ 93002 Stofek polodhice

] lu Zapri

W Matizni

| [E‘, Faomoc

Ko izberemo gumb Tiskaj imamo na izbiro 8e dodatne moZnosti, ki so opisane v poglayju_lzbira tiskanja. Glava

izpisa izgleda takole:

Seznam pladil storitev v obdobju

Obdobje: 22.11.2013 do: 23.12.20132
Virsta stroskar

23.12.2013, 13:15
Giran 1

[P Bty
1

Slancrvan frammc rafind S=vilka rafine

Trvmest ratuna

e gaida | |[Deiam S

3 4 5

[3 7 []

4.24.3 Seznam placil iz naslova obracunanih storitev za obdobje

Dostop preko menija Obrac¢un / Seznami obrac¢una in terjatev / Seznam placil iz naslova obrac¢unanih

storitev za obdobje.
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P

«>, Priprava seznamovw terjatev cbradunanih najemnin

[Glava dopiza;

Zadeva: |Zadeva: Seznam tefatey in pladil iz naslova najemnin za

nadalievanju vam podiljamo seznam teratey iz naslova

Obdobije od: dor [] Zhirna za dol#rika
Seznam za
@ Lastnikafupnika () Odjemno mesto () Objekt 7 %haod
Za uphika: 0| §
Za storitve
[y’i’ Dznadi vae ] [|| | Ddznadi ] [| | Obrni izbar
#  Staritey [D Opiz
N 1 Yzdrievanje 20%
[\.:u, Matishi ] [u Zapri ] [‘E’ Fomad

4.24.4 Seznam obracunanih storitev po objektu

Dostop preko menija Obradun / Seznami obraéuna in terjatev / Seznam obraéunanih storitev po

objektu.

P

v~ Priprava seznamovw terjatev cbradunanih najemnin

Dbdobje od:

= & ]

m
Obdaobje da: M
Za storitve
[u‘i’ Dznadi vee ] [|| | Odznaéi ] [| | Obrri izbor
#  Staritey [D Opiz
H 1 Yzdriewvanje 20%
[n..'ﬁ Matishi ”u] Zapri ”& Fomod

4.24.5 Seznam terjatev in placil iz naslova obracunanih najemnin

Dostop preko menija Obraéun / Seznami obracuna in terjatev / Seznam terjatev in plaéil iz naslova

obracunanih najemnin.
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Vnesemo podatke:

e zadeva

e glava dopisa

e izberemo za katero storitev se pripravja seznam

e izberemo za kateri mesec se pripravija seznam.

e oznadimo, ¢e zelimo zbiren seznam za dolznika

e izberete lahko tudi katere wste dokumentov plagil (iz Glawne knjige) naj program upo$teva. Ce pustite prazno
uposteva vse.

e ter ali je seznam za: lastnika/upnika, odjemno mesto, objekt ali vhod.

«. Priprava seznamov terjatev obracunanih naje... E =

Zadeva: | Seznam teratey

[3lava dopiza:
i nadaligvaniu vam pogilamo zeznam terjatey iz naslova

Za mesec: 0| & [ | Zhirno za dol#nika

Seznam za

@ Laztnikasupnika () Odiemno mesto () Obijekt ) %hod
Za upnika: 0] &
Taleranca: 0oz

Wrsta dokumentoy za pladila: L]

£a stonitve

wW Oznativse | ||| Odznadi [1¢ DObrniizbar

¥ Staritey |D Opiz ~
Jpravljanje skupnih deloy

M ajermnina za pozlovni prostor - opr

Meprafithe najemnine

O bratovanje-prefakturirano

O grevanje-poraba

M ajemnina za poslovni prostor

Serviz gorilnika

YedriZevanie 9.5 % DDV v

A AAAAnnn
(= N = R U K R

Z gumbom Natisni se odpre standarni predogled, iz katerega lahko seznam natisnemo.
4.24.6 Seznam terjatev iz naslova ogrevanja

Dostop preko menija Obra¢un / Seznami obrac¢una in terjatev / Seznam terjatev iz naslova ogrevanja.

Vpisemo:
e zadew,
¢ glavo dopisa,
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e izberemo za katero storitev se pripravja seznam

e ynesemo obracunsko obdobje

¢ placdilno obdobje

e oznacimo Ce Zelimo zbirni seznam za dolznika

o ter ali je seznam za: Lastnika/upnika, odjemno mesto, objekt ali vhod.

P

v~ Priprava seznamov terjatev obrauna ogrevanja E' (=] @

Zadeva: |Zadeva: Seznam terjatev in placil iz naslova ogrevanja za

Glava dopiza:
nadaljevanju vam pogiliamo seznam terjatey iz nazlova P
Za storitey: 0| =

Obracunzko obdobje od: | 30.11.2012 Obdobje do: (1 3011.2012 | 5

a0
Flacilno obdobje od: aonzmz | 3 Obdobje do: | 3011.2013 | (T
[ Zhirna za dolznika

Seznarn za

@ Lastrikaupnika (71 Ddiermnn mesto ) Dbjekt ) Whod

Wy Matisni ”&j Zapi ||E Fomod

Z gumbom Natisni se odpre standarni predogled, iz katerega lahko seznam natisnemo.

4.24.7 Izpis terjatev po lastnikih, objektih in odjemnih mestih

Dostop preko menija Obraéun / Seznami obracuna in terjatev / Izpis terjatev po lastnikih, objektih in
odjemnih mestih.

Dologimo:

e datum stanja,

¢ razwstitev po: Stevilki dokumenta ali kupcu

e nivo obsega: po lastniku, odjiemnem mestu, objektu ali vhodu.
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o

w2 Priprava odprtih postavk po L...|-—=|| = ﬁ

Datum stanja; | 23122013 | ML

Fiazvrstitey porodila po

@ Stevilka dokumenta

! Kupec - plachik,

Mivo obzega

@ Laztnik nepremiénine
1 Odiemno mesto
1 Obijekt

Yhod

W Matizni ][&j Zapi ||.§, Faomod

Z gumbom Natisni se odpre standarni predogled, iz katerega lahko seznam natisnemo.

4.24.8 Rekapitulacija obracuna in placil po komitentu in vrsti storitve

Dostop preko menija Obraéun / Seznami obracéuna in terjatev / Rekapitulacija obracuna in placil po
komitentu in vrsti storitve.

Za izpis izberemo razpon kupceyv, katerega Zelimo imeti prikazanega, ¢asowni razpon, ter po katerem polju naj
bodo podatki razws¢€eni (Sifri ali nazivu komitenta).

v~ Priprava izpisa rekapitulacije po kupcu in vr.. E =] '
0d kupca: 1 !ﬁ
Do kupea: 2] & |
Promet od dne; M dodne | 231220013 (5
IIrejanje podatkoy po
@ Sifri komitenta M azivu komitenta
[\.‘r_,\ I atigni ] |{l:j Zapr | |E Pomog

Ko izberemo gumb Natisni imamo na izbiro Se dodatne mozZnosti, ki so opisane v poglavju Izbira tiskanja.

4.24.9 Specifikacija prenosa v saldakonte

Dostop preko menija Obrac¢un / Seznami obrac¢una in terjatev / Specifikacija prenosa v saldakonte.

V pripravi!
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4.24.10 Seznam terjatev za storitve po roku zapadlosti

Dostop preko menija Obraéun / Seznami obracuna in terjatev / Seznam terjatev za storitve po roku

zapadlosti.

P

v~ Priprava seznamovw terjatev po storitwah in rocnosti

Zadeva: | Zadeva: Pregled zapadlost terjatey do:

Glava dopiza:

o] & )

Fa mesec: 0| &
Seznam za
@ Lastnikafupnika () Odjemno mesto () Objekt 7 %haod
Za uphika; 0] §
£a storitve
[.h" Dznadi vee l [|| | Odznadi I [| | Obrri izbor
#  Staritey (D Opiz
r 1 Wedrfevanje 20%
Wy Matisni ] Iu Zapri l I@_; Porma

4.25 Seznam subvencij najemnin

Dostop preko menija Obra¢un / Seznam subvencij najemnin.

Namenjeno je plaCnikom subwvencij.

"

«= Priprava seznamov za subvencije

Zadeva: | Fadeva Seznam subvenci) za obdobje December

Glava dopiza:

Prozimo nakagite na:

w2y Tigka

] [Ej Zapii

o] & (==
12013
][\Q; Pomoi

Seznam je namenjen kot priloga zahtevku za ob¢ino za nakazilo subvencij in delnih nadomestil za najemnine.
Z gumbom Tiskaj se odpre standarni predogled, iz katerega lahko seznam natisnemo.
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Program prikaze objekt in uporabnika, ki prejema subvencijo, delez delnega kritja 0z. viSino subvencije ter §t.
odlo¢be oz. delnega nadomestila.

4.26 lzpis potrdil za potrebe dohodnine

Dostop preko menija Obracun / Izpis potrdil za potrebe dohodnine. Vnesemo:
e zadewo
¢ glavo dopisa

¢ leto obdelave
e oznacCimo stroske ali storitve, ki se upostevajo pri olajSavi dohodnine

.~ Priprava potrdil za dohodnino l-=-| @ @

Zadeva: | Poatrdilo za dohadning

I

[3lava dopiza:
Patrdila o pladanih stragkih v obdabju od 07.01.20012 do 31,712,201 2 .

Leto abdelave: | 2012

Od ozebe: 1 i:%
Do osebe: 2 :E% MLAKAR JOZE
Tip Eritja BS: 0] §

Strogek al stontew

®o D Maziv strodka ali storitve
C 1 Wedridevanje 20%

[~ 99000 Subvencie najemnine
[~ 99001  Fripizane obresti

[T 99002 Stogek polaZnice

i Matizni Hu Zapii H@ Parnod

Porocilo je namenjeno prikazu stroSkov, ki jih lahko plaéniki uveljavjajo kot dav€no olajSavo. Priporo€amo, da
pri oblikovanju Sifranta storitev, storitve, ki jih placniki lahko uveljavjajo kot davéno olajSavo lo€ite od ostalih
storitev. PoroCila ne boste mogli pripraviti, Ce boste pod isto Sifro obraCunavali storitve, ki jih stranke lahko
uwveljavijajo za davtno olajSawo in tiste, ki jih ne morejo uweljavijati. Zgumbom Natisni se odpre standarni
predogled, iz katerega lahko seznam natisnemo.

4.27 Kartice kontov

Dostop preko menija Obrac¢un / Kartice kontov.

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net avgust 2018 148/ 169



n Upravljanje in obracun objektov Uporabniski priro¢nik Verzija 6.072

o | Kartica kontov [sintetika/analitika) = =
Yrsta prikaza Obdobje knjiZenja: 1.01.20028
: S'NTET'CN."’-\'\ [Zbil po mesecih} K.anta: é& Do 31.02.2009
@ AMALITIEMA (veaka kniizba) Od datuma: | 1.07.2008 | (¥} Do datuma: | 23122003 | [T0 GK wvelia od: 1.01.2008
Zatetno stanje konta; 0,00 0.00 0.00
Framet pred obdabjem: 0,00 0.0a Qoo
Dat dog. %D Leto  Stew Stk Opis knjshe Maziv komitenta Debet Kredit Salda
Fromet v obdobju: 0.00 0,00 0,00
Skupni promet: 0.00 0,00 0,00
FI0|  atisni | [tﬂ Zapii ] [Q,, Pomod ]

Kartica konta je namenjena pregledu prometa na dolo€enem kontu. Najprej dolo€imo ali Zelimo sinteti¢no ali
analitiCno kartico (sinteti¢na prikaze zbir prometa na kontu po mesecih, analiticna pa prikaze vsako knjizbo na
kontu). Nato dolo¢imo Se konto ter Easowno obdobje za katero zelimo pripraviti kartico. Z gumbom Natisni se
odpre standarni predogled iz katerega lahko seznam natisnemo.

KARTICA KONTA Datum: 23.42.2013
ZA OBDOBJE OD  1.04.2008 DO 23.12.2013 Drlf::ﬂﬂﬂﬂ
Waluta: EUR KONTO: 110030
Zatatno stanje konta: 00 000 a0l
Promet pred obdobjem: a0 0,00 0,00
DAT D0G |VD | L [BTEV. | STRM| OPIS NAZIV KOMIT. DEBET KREDIT SALDOD
Promet v obdobju: 0,00 0,00 0,00
Shupni promet: fils4] [l 4] 0

4.28 Opomini

Dostop preko menija Obracun / Opomini. Izberete tip zapisa na zavihku:

Porocilo je namenjeno izpisu opominov in IOP obrazcev. Podatke za pripravo porocil jemlje program iz evidence
saldakontov. Najprej dolo¢imo partnerje za katere Zelimo pripraviti opomin. Nato dolo¢imo konto na katerem
wvodimo saldakonto terjatev ter datum do katerega Zelimo pripraviti izpis. Odprto dni nam omogoc¢a nastaviti
koliko dni naj bo radun odprt, da ga prikazemo v opominu. Ce napi$emo v polje npr. 30 bo program v opomin
WKljucil vse ra€une, ki so odprti ve€ kot 30 dni. Z zamikom strani od wha lahko sami dolo€imo poloZaj izpisa na
papirju. V polje wiSemo koliko milimetrov od wrha naj bo izpis zamaknjen.

Pred izpisom lahko dolo€imo $e naslednje omejitev:

- izpisi pozitivne terjatve: program izpiSe samo pozitivne terjatve. Ne uposteva preplacil in ostalih negativnih
terjatev.

- od zadnjega placila: ne prikaze racunov, ki so bili plac¢ani po datumu pregleda

- dnevi = dni od valute: e ozna¢imo to moznost nam v izpisu izracuna odprto dni od datuma valute. V
nasprotnem primeru izraCuna $t. dni odprtosti racuna od DURA

- podpis na levi:

Strosek opominjanja: strankam lahko zaraunamo tudi stroSek opominjanja. Znesek stroSka vwpiSemo v polje
in program doda ta znesek k znesku opomina.

Pri wsti datuma programu dolo€imo kateri datum naj upoSteva pri pripravi opominov DUR ali datum valute.

Na koncu dolo¢imo $e predlogo na katero Zelimo izpisati opomin oz. IOP obrazec. Predlogo pripravimo ze
predhodno v Mati¢nih podatkih / Urejanje predlog opominov.
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ﬁ Opomini, toZbe , IOP obrazci

FO $IFRI | PO NAZIVL |

Izberite tip izpisa !

= B8

Qdprt dni; 0

Strofek opominjan)a:

0,00

Yrzta datuma

@ Po daturnu dogodka [DUR)

Oporninjaj tudi za Rezemni Sklad
Konto RS:

Wrzta predalge:
O pomin za placilo ratuna

F.amitent od: 1 '9\5
K.omitent do; 2| §
K.onto: :Eé
Do dre: 2312203 [T Zamik strani od wha: [0 | mm

[] 1zpiti pozitivie terjatve
[7] 0d zadnjega platila
[] Drevi = Drni od valute
[] Podpis na levi

[ Steviléi opomine

) Pa daturu valute

M apredovan)e:

| (&

W Matisni

Zapii ] [E,- Pomat

Z gumbom Natisni se odpre standarni predogled, iz katerega lahko seznam natisnemo.

4.29 Obresti

Dostop preko menija Obracéun / Obresti.

Odpre se program Obresti.

5
5.1

Letna porocila

Pregled stroSkov upravljanja

Dostop preko menija Letna porocila / Pregled stroskov upravljana.
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n Upravljanje in obracun objektov

w2 Porodilo o strozkih upravljanja ==|| & @
Wista storitve: 0] 8
Objekt od; 1| ® TEST
Obijekt do: 1] TEST
Obdobje od: [1.01.2012 | (34
Obdobje do: | 31.12.2M2| (3
W Matisni ]|EJ Zapri ||E Famod

Porocilo je namenjeno kumulativnemu prikazu obracunanih in plac¢anih stroSkov upravijanja in ostalih stroSkov.
Najprej iz seznama storitev izberemo storitev za katero Zelimo pripraviti poroc€ilo. Nato dolo¢imo katere objekte
ter katero obdobje naj obsega poro€ilo. Ko pritisnemo gumb Natisni nam program pripravi porocilo.

19.07.2005, 7:42

Porocilo o obracunu za objekt Stan 1
Obdobje od: 1.01.2004 do:31.12.2004 S:Testna storitey
Objekt: 000001
Mesec obracuna Zaratunano Platano v obdobiu Cdprto nepladano Cpomba
1 2 3 4 5
2004/01 44,710,34 44,710,34 Testa storitey
200402 44,803 ,68 44,803,68 Testna storitey
200403 44,.879,79 30.692,56 14,187,23 | Testna storitev
2004/04 43,356,25 2126251 27.133,74 | Tesa storitey
200405 48.455,76 48.455,76 | Testna storitey
Skupaj objekt: 231.245,82 141.469,09 89.776,73
5.2 Pregled stroskov obratovanja lastniki / objekt
Dostop preko menija Letna porocila / Pregled stroskov obratovanja lastniki / objekt.
v= Porodilo o strofkih obratovanja == @

Obratoyan)e:

WezdrZewvan|e:

Ostalor:

Objekt od: 1] ® TEST

Obiekt do: 1] ® TEST

Obdobje od: |1.01.2012 | (5L

Obdobje do: | 31.12.2012| (0

Lastrik ad: 0| §

Lastrik da: 99999 | &

w5 Matizni ] |u Zapri & Pomod

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net avgust 2018 151/ 169



n Upravljanje in obrac¢un objektov Uporabniski priro¢nik Verzija 6.072

Porocilo je namenjeno zbirnemu prikazu obracunanih razli€nih wst obratovalnih stroskov. V prva tri polja
wiSemo Sifre storitev, za katere Zelimo pripraviti poro€ilo. V prvo polje vnesemo Sifre storitev za obratovanje.
Vpisujemo v formatu 00001,00002,00003 itd. Enako naredimo za stro8ke vzdrZzevanja ter ostale stroSke.
Porocilo lahko podrobneje omejimo z izbiro objektov, lastnikov ter datumskim obdobjem. Program privzeto
ponuja vse objekte ter vse lastnike.

V primeru, da prejeti raCun ali DN nima Stevilke dokumenta, upoSteva ID zapisa t.j. zaporedno Stevilko wisa v
register dokumentov tako, da dobimo delitev to¢no po prejetih racunih in ni ve€¢ zdruzevanja vecih storitev

S pritiskom na gumb Natisni dobimo porocilo:

e i . 19.07.2005, 9:15
Porocilo o stroskih za objekt Stan 1
Obdobje od: 1.01.2004 do:31.12.2004
Objekt: 000001

Mesec obratuna Diokurnent Znesek rafuna | Strofek obratovanid Strofek vedrfevania Drugi strozki Opormba

1 2 & 4 5 & 7
2004,/01 - 44,710,324 44,710,324 Meprofithe najermnine
2004,/02 - 44,8036 44,803,656 Meprofitne najemnine
2004,/03 - 44,8797 44.879,7 Meprofithe najernning
2004,04 - 42,296,29 42,296,29 Meprofitne najermnineg
2004/05 - 42.455,71 48,455,714 Meprofitne najernnineg
Skupaj objekt: 231.245,82 231.245,87

5.3 Pregled stroskov obratovanja placniki / objekt

Dostop preko menija Letna porocila / Pregled stroskov obratovanja plaéniki / objekt.

r;_'._‘ Porofilo o stroskih obratovanja po placnikih El (=] ﬁ

Obratovanie:
WezdrZewvan|e:
Ostalo:
Objekt od: 1| % TEST
Objekt do: 1|% TEST
Obdobje od: [1.01.2012 | 5
Obdobje do: | 31.12.2012| (52
Lasztrik. od: 0|«
Lastnik. de: 99999 |

Flacnik. zbirno

[ezs  Matisni | &Y Zapi || @ Pomos

5.4 Pregled odprtih postavk konec leta
Dostopamo preko menija Letna porocila / Pregled odprtih postavk konec leta (ST332).
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w2, Pregled odprtih postavk | | el =]

Yse vrste storitev razen subvencij
Objekt od: 1| % TEST

Objekt do: 1|% TEST

Obdobje od: [1.01.2012 | (31
Obdobje do: | 31122012

EN

W Matisni ]|w Zapri ||E Pomoé

Porocilo prikaze zbirno stanje dolgov po obracunih po objektih. Pred izpisom lahko omejimo objekte ter
obdobje za katero zZelimo oblikovati poro€ilo. S pritiskom na gumb Natisni dobimo naslednje porocilo:

13.07.2005, 9:21

Porocilo o stanju dolgov po objektu Stran 1
Obdobije od: 1.01,2004 do:31.12.2004
Objekt: 000001
Mesec obradna Zaratunano Plagano v obdobiu Cdprto nepladano Wrsta storibve
1 2 3 4 5

2004403 44.879,79 30.692,56 14.187,23 [ Testna storitey

2004/03 252249 1.402 57 1.11952

2004704 43.396,25 21.262,51 27.133,74 | Testa storitey

2004704 539,15 441 36 147,29

2004405 43.455,7% 43,455,76 [ Testna storitey

200405 509,38 509,38

Skupaj objekt: 145.452,82 53.799,80 91.653,02

5.5 Stanje rezervnega sklada

Dostopamo preko menija Letna porocila / Stanje rezervnega sklada.

(T Porocilo o stanju rezervnega sklada | B[S
konto RS |EREER ® Dalg.obv. RS po objsktih MLE
Objekt od: 1 '!\g BO
Objekt do: 378 @ JaK
Obdobje od: [1.01.2015 | (54
Obdobje do: | 31,12 2015| (31
Analitizni prikaz dogodkoy
:‘-Natlsn_l ,{-_ij Zapri 8. Pomod
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Porocilo je namenjeno prikazu stanja rezervnega po objektih. To poro€ilo izpisujemo v podjetju 2, to je v
podjetju, ki smo ga odprli za vodenje evidence rezervnega sklada. Najprej dolo€imo konto na kateremu vodimo
rezenni sklad. Omejimo Se objekte ter obdobje za katero pripravjamo porocCilo. Izberite ali Zelite analiticni
prikaz dogodkov. Po pritisku na gumb Natisni dobimo naslednje sporocilo:

Uporabniski priro€nik Verzija 6.072

19.07.2005, 2:268

Porocilo o stanju rezervnega sklada Stran 4

Obdobje od: 1.01.2004 do:31.12.2004
Objekt: 000022

Mesec obraduna Yplagila Poraba sredstey Stanije sredstey Opomba
1 2 3 4 g
Zafetmo stanje sredstey
2004/03 30.007,20 30.007,20 | PLACILA 3-PRENOS MA DOLG.OBY,
200404 48.440,33 78,4438 03 | PLACILA 4-PRENOS MA DOLG.OBY,
Skupaj objekt: 78.448,03
5.6 Stanje dolgov za rezervni sklad
Dostopamo preko menija Letna porocila / Stanje dolgov za rezervni sklad.
w> Porodilo o stanju dolgowv do rezervnega sklada = =
F.onto terf BS: | 245200 =
Objekt od: 1 fﬁ TEST
Objekt do: 1|™ TEST
Obdobje od: |1.00.2012 | 30
Obdobje do: | 31.12.2012| [T
W Matizni | e Zapi || @ Pomos

Porocilo nam prikaze obracunski zbir dolgov za rezenni sklad po objektih. Tudi to poro€ilo pripravjamo na
podjetju 2, ki smo ga odprli za vodenje evidence rezervnega sklada. Najprej dolo€imo konto terjatev za rezerwni
sklad. Izpis omejimo po objektih ter datumsko. Po pritisku na gumb Natisni dobimo naslednje porocilo:

19.07.2005, 9:37

Porocilo o stanju dolgov do rezervnega sklada Stran S

Obdobie od: 1,01.2004 doi31.12.2004
Objekt: 000026

Mesec obratina Fakturirano Plagano Stanje dolgoy Opomba
il 2 3 4 5
Zatetno stanje dolgowv
2004403 56.882,78 19.524 69 47.358,09 |PLACILA 3-PREMOS MA DOLG.OBY.
2004704 55,593,039 1732569 9703145 [PLACILA 4-PREMOS MA DOLG.GBY,
skupaj objekt: 133.881,87 36.850,38
5.7 Letni seznam obracunanih subvencij

Dostopamo preko menija Letna porocila / Letni seznam obracunanih subvencij.
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o

= Priprava in izpis letnega obracuna subvencij E =] @
Zavezanec za pladilo: 1] 5‘,&
Leto obdelave: 20$12
w2 Matisri ] [Ej Zapi ] [@ Pomno

Seznam je namenjen poro€anju za potrebe dohodnine.

5.8 lzpis planov ogrevanja

Do porocila pridemo preko menija Letna porocila / Izpis planov ogrevanja.

4 Tiskanje plana ogrevanja

24J F.otlavrica Ti

Odiemno mesta DO: | 2

Weliaod meseca  |julija 2008

Krai, datum: | J19.01.2009

Stewilka dokumenta: 5152808

Obracun zestavilla). |

|96 Prekini

[u‘.:::1 h atizhi

Pred izpisom morate dolo€iti naslednje podatke:
- leto plana za katerega Zelite pripraviti plan

- odjemno mesto od... do... omejimo za katera odjemna mesta Zelimo plan

- velja od meseca: dologimo od katerega meseca \elja plan

ter dolo¢imo Se kraj, datum, stevilko dokumenta ter sestavljalca obracuna.

5.9

Izpis primerjave plana in realizacije ogrevanja

Do porocila pridete preko menija Letna poro¢ila / Izpis primerjave plana in realizacije ogrevanja.
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& Izpis pokalkulacije ogrevanja

Od odiemnega mesta: | (M | ® Kotlovnica Golnik

F.urilna sezona [leta): EEIEIE '

[i.-‘; N atishi ] [x Prekini

Pred izpisom pokalkulacije vneste razpon odjemnih mest za katera zelite pokalkulacijo ter kurilno sezono za
katero vas zanima podatek.

5.10 Izpis obracuna stroskov ogrevanja
Do porocila pridete preko menija Letna poro€ila / I1zpis obrauna stroskov ogrevanja.
5.11 Seznam terjanih akontacij za obdobje

Do porocila pridete preko menija Letna poroéila / Seznam terjanih akontacij za obdobje.

o o

i« Seznam terjanih akontacij EI = @

Terane akontacie

Sezoha od: L}
Sezona do: '%
Objekt od: 1] ® TEST
Objekt do: 1|4 TEST
Odj. m. od: 1 'Eé Kaotlovnica
Odp. m. do 1 @é Katlovnica
[arupiraj po
@ Platniku (7 Ohbjekiu (7 Odjemnemn rmestu
[ Sintetino
Staritve
[:[Q’ Ozhadi vee ] [=' Odzhadi ] [@ Ok izbar
= 1D Opiz gtantve
[ 1 Yzdrdevanje 20%

e Tiskai | (K Preklici | (@ Pomos
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5.12 lzracun akontacije ogrevanja za kurilno sezono

Do porocila pridete preko menija Letna poro¢ila / Izraun akontacije ogrevanja za kurilno sezono.

w% Izradun akontacije ogrevanja E' =] @

Akontacija agrevanja

&

Odjermno meszto - kurilnica: ]
Cena energenta v £/ 4wk

Cena neodwviznih str v £/ma;

|zratun akontacije 2a sezano: !
Mesec obracuna. 7 3

Flanirana poraba w kb

@ Tiskai | |A Prekisi | (@ Pomod

5.13 Izpis obracuna za kurilnice

Do porocila pridete preko menija Letna porocila / Izpis obrac¢una za kurilnice.

-

w7 Izpis obraduna za kurilnice EIE@
Obracunzki podatki
F.urlna sezona od: !1
Kurilna sezona do; L}
Objekt: 0| %
Strogki, ki g0 zajeti v znesek fakiurrano
I1.r'1'-’l Dznadi vse I I|| ) Odznadi I I| |« Obrni izbar
b Sifra Opis
[ 1 Yzdrievanje 20%
o Tiskai | [ Prekisi | (@ Pomos

5.14 Izpis izraCuna pavsala za objekte in kurilnice

Do porocila pridete preko menija Letna poro¢ila / Izpis izrauna pavsala za objekte in kurilnice.
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w3y Epis izrafunanega paviala EIE'@
Paogaiji izpiza |
| Pavisle zesteva) po
i@ Dbjekiu () Ddiemnem mestu - kurilnici

Od abjekta: 1 5‘% TEST

Do objekta: 1% TEST

0d kurilnice; 1 K.otlovnica

Do kurilnice: 1 % Kotlownica

ey Tiskai | (K Preklisi | [@ Pomos

5.15 Izpis porocila za kurilno sezono

Do porocila pridete preko menija Letna poro¢ila / Izpis poro¢€ila za kurilno sezono.

o o

i~ Ezpis obrauna za kurilnice =R

Obracunski podatki

F.urilna sezona od:

F.urilha sezona de:

Ohjekt: 0
k.raj. datum obd.:

HHpH

Sestavil:

Forogilo za
@ Plin 7 Eurilno alje 7 Toplavad

[ Tiskai | [ Prekiti | (@ Pomos

6 Nastavitve, arhiv, vzdrzevanje

6.1 Nastavitve programa

Dostop preko menija Nastavitve, arhiv, vzdrzevanje / Nastavitve programa.
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e =

94 Mastavitve programa

Splogno  Splogho 2 Pozebhe nastavitve

Orregna paot ali ime tisk K.overzijzki tecaj ELIR: 23964000
Ime vhodne datoteke: & Dznaka domade valute: ELIR
Pot da GK: [ Pavesi sama GKM [ wkljudi izpisovanie v vzparedni valuti

[Frimer: CAHERMESAVSYSTEMY)

Zaokro?i na dve decimalni mesti
[ 1MaEPPS posiliaj zamo polofnice brez trajnikore

Fripravi UPM z novo QOF kodo

] Pripravi urikatna ime datoteke za podilanie rajnikoy : :
[ lzvwena je konverzija GK

] Upodtevaj vpizano standardno kaoliging i
Dokumentarni zizten:

|zpifi klavzulo na pozebni poloznici .
tapa ¢ slikami

] Riaéno vpisovanje naziva obraéuna

28 s

tapa dokumenti;
Prik.az #tevilke prejete fakture na racunu
(] Pri pripravi podatke za EPPS zapidi kraj in datum namesto datuma raéuna

ter brez podpisa fakturnizta in direktorja [] Logene poloZnice za vsako enoto

Oblika oozebne ooloZnice
(®) polodnica spods] () polofnica zgoraj

K.odna ztran tiskania ooloznic

Ohlika zpecifik acije

® Oblkas (O Oblika B
(O Oblika C

Pri delitvi strogkow zapidi & delefa v opiz storitve
] Ma polagnicah uporabi dodatni naziv, &e obstaja
(] ¥ednn tiskaj list 2 [Duplex tiskalnik)

. 437 852 () Brez stedic
= O =2 ] Ce je pozicij ved kot 20, jih izpidi na stran 2
Mastavitey poziciie logotipa [Logotd ain. Gif) B R R D
# odmik shike: 7 Pri poloZnici izpis talona z manjgmi Srkami
' odmik. zlike: g [ Ma palodnici ne izpisi naziva podistia
# odmik naziva 23 Yklop prikaza dodatnega tevca na poloénici
Y odmik naziva: q Tip $tevea: 0|
Vigia stopria DOV [%] | 2200% | Nigja stopnja DDV [%] 5,50% Naziv stevea:
- s - 2 ‘
Zatetna & 1atunoy: 0 Pred generiranjen brifi polagnice Stev. za vodo: 0%

A Fekii || @ Fomas
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94 Mastavitve programa EI =
Splogno  Splogho 2 Fozebhe nastavitve

Whklop podilianja ratunoy « E-Slog K.overzijski teda EUR: 239 54000
Prostor za XML datoteke: - w = fg Oznaka domade valute: EUR
M aziv wzlt: [J%kluti izpisovanie v vzporedni valuti
Pot prip. dokumentoy: rii ¥ il r éé Zaokrodi na dve decimalni mesti

Werzija HML [ Pripravi UPN z novo OF kodo

015 @16 [T Izvriena je konverziia GE.

Diokumentarni sistem:

(] Rekalkulirsj DOV glede na zrezek in oznova Mapa = sikami

& 8

] Omagadi vhos referendnega dokumenta tipa "CT" na stanovanie Mapa dokument

Ma glavi polozni ikadi upnikov TRR C . .
[ 1Na glavi poloérice prikaZi upnikoy Prik.az dtevilke prejete fakbure na radunu

(1 Ma Fakburi prikasi banko upnika [R5,standardna podlogal [ | Lsietelomicesaveakosnats

(] Prikaz stanje dolZnikov rezervnega sklada na poloZnici
S5RS dodatek

Pri delitvi strozkoy zapigi % deleda v opiz storitve
[1Ma polo#nicah uporabi dodatni naziv, e obstaja

Maziv upravnika: i : .
[J*edna tiskaj list 2 [Duplex tizkalnik]

Prostor za S5RS dat.:
[ & i pozici ved kot 20, jih izpigi na stran 2
lzloGi stor. za S5RS: |0

Tigkaj opombo kupca na poloénici
Pri poloznici izpiz talona z manEimi rkami
] Na polodnici ne izpidi naziva podietia

Wklop prikaza dodatnega #tevea na polonici

Tip #tevea: i] '!g
Maziv ftevca:
Stev. za vodo: 0 !6

K Pekici | [@ Pomoz

Omrezna pot ali ime tiskalnika: v kolikor uporabljamo mrezni tiskalnik tukaj vpiSemo pot ali ime tiskalnika.
Primer: \\janez\HP1300 - s tem dolo¢imo, da bomo tiskali preko tiskalnika HP, ki ga uporablja uporabnik
Janez.

Ime vhodne datoteke: vnesemo ime predloge v tekstowni obliki za virmane obr.41.

Pot do GK: dolo€imo pot do Glawne knjige v kolikor se nahaja na drugem mestu kot program Upravljanje in
obracun objektov. Primer: F:\HERMES\SYSTEM.

Na EPPS posiljaj samo poloznice brez trajnikov: ¢e imamo obkljukano to moznost, program pri pripravi
prenosne datoteke za PoSto ne pripravja trajnikov ampak samo polozZnice. V tem primeru PoSta ne bo poslala
obvestil o trajnikih ampak jih bomo posiljali sami.

Upostevaj vpisano standardno koli¢ino: nima dolo¢ene funkcije.

I1zpisi klavzulo na posebni poloznici: obkljukamo ¢e Zelimo izpisovati na posebnih poloznicah klavzule.
Ro¢no vpisovanje naziva obracuna: nima dolo€ene funkcije.

Oblika posebne poloznice: dolo¢imo katero oblike posebne poloZznice bomo uporabljalii pri izpisu.

Kodna stran tiskanja poloznice: dolo¢imo katero kodno stran uporablja na$ tiskalnik. V kolikor se ne
izpiSeju Sumniki je verjetno potrebno zamenijeti kodno stran. MoZno je tudi izpisovanje brez streSic.
Nastavitev pozicije logotipa: z odmiki lahko nastavimo pozicijo logotipa na polozZnici v kolikor ga
uporabljamo. Z X odmikom slike dolo¢imo za koliko mm naj program premakne sliko logotipa desno, z Y
odmikom slike pa za koliko mm naj program spusti sliko logotipa. Z odmikom naziva dolo€imo pozicijo naziva
in naslova naSega podjetja, tako kot pri odmiku slike.

Visja stopnja DDV%, nizja stopnja DDV%: dolo¢imo obe stopnji DDVja.

Zacetna stevilka racuna: dolo¢imo s katero Stevilko se bodo zacelii racuni.

Vkljuéi izpisovanje v vzporedni valuti: vklopimo, ¢e Zelimo vzporedni izpis v EUR. Vnesemo tudi
konwerzijski te€aj.
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Zaokrozi na dve decimalni mesti: omogo¢a zaokroZevanje na dve decimalni mesti.

Pripravi UPN z novo QR kodo: to opcijo vklopite po ob prehodu na nov izpis placilnih nalogov z QR kodo.
lzvrSsena je konverzija GK: ta opcija programu sporo€a, da so podatki v GK preracunani iz SIT v EUR (vse
wrednosti so Ze v EUR).

Vklop posiljanja racéunov v E-slog - Izvoz racunov v E-Slog je potrebno registrirati kot razSiritveni modul.
Funkcija omogoc&a izvoz obradunov upravijana in vodenja stan. objektov v eRacun, v obliki datoteke eSlog
(XML). Izvoz se izwsi ob tiskanju UPN nalogov. Standard eSlog vzdrzuje Gospodarska zbornica Slovenije.
Prostor za XML datoteke - opredeljena pot, kamor se shranjujejo eRacuni (XML in PDF). Obvezna nastavitev,
¢e je lopljeno posiljanje rac¢unov v E-Slog.

Naziv XSLT - opredeljena pot XSLT podloge za v XML vgrajeno vizualizacijo eRaduna. Nastavitev je
omogodena, &e je vkloplieno posiljanje raunov v eSlog; je opcijske narave in se redko uporablja. Ce mesto
XSLT ni opredeljeno, se \grajena vizualizacija ne uporablja; vtakS§nem primeru eRac¢unu prilozimo PDF
datoteko vizualizacije eRacuna.

Pot prip. dokumentov - pot, kjer se shranjujejo PDF dokumenti za pripenjanje eRacunom.

Verzija XML - mozno opredeliti po kateri verziji eSloga se pripravijo eRacuni. Nastavitev se opredeli glede na
zahtevo uporabljenega elekt. ban¢nistva. Od 1.12.2016 je v veljavi verzija 1.6.1. Od 1.1.2017 ni veljawa verzija
1.5.

Rekalkuliraj DDV glede na znesek in oshovno - program ponowno prerauna DDV glede na osnowno in
znesek postawk.

Omogodéi vhos referenénega dokumenta tipa "CT" na stanovanje - s top opcijo Kklopite vnos dokumenta
"CT" (podatek za e-ratune) na posamezno stanovanje. Program nato podatek upoSteva pri generiranju e-
racunov.

Na glavi poloznice prikazi upnikov TRR - s to opcijo Kklopite prikaz TRRja na glavi poloZnice.

Prikaz stanja dolznikov rezervnega sklada na poloznici - e \Klopite to opcijo bo program zraven stanja
RS prikazal Se stanje dolgov za RS.

SSRS dodatek - naziv uprawnika: ynesete naziv upravnika, ki se zapiSe v datoteko; prostor za SSRS dat.:
dolocite mesto kje naj program generira datoteke; IzloCi stor. za SSRS: navedete katere storitve naj program
ne zajeme pri pripravi datotek.

6.2 Nastavitev obdobja knjizenja

Dostop preko menija Nastavitve, arhiv, vzdrzevanje / Nastavitev obdobja knjizenja.

i Urejanje obdobja knjizenja =] =
Sifra |
Sifra Oddaturma  Dodatuma  GEK wella od datuma

21.03.2003 | 1.07. 2008

[E Spremeni Ha Brigi ]

IEJ Zapii ”-Q, Pomaé I

Obdobje knjizenja spreminjamo konec leta oz. ob zakljuckih let. Nastavitev obdobja je povezana s programom
Glawna knjiga in nam pove od katerega datuma welja GK in od katerega do katerega datuma lahko knjizimo.
Vse spremembe datumov morajo biti usklajene z uporabniki Glawne knjige in drugih programov.
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P "

"+ Aduriraj obdobje knjizenja | o | @ [=E]
Obdaobie knjiZenja
I Sifra: 1 |
04d datuma: 1.01.2008| (M
Do daturna: 31.03.2009| (A1
GEK velia od datuma: 1.01.2008 | (7
B ok [ Pekic ||@ Pomoz |

Ce pritisnemo na tipko Spremeni se odpre maska v kateri dologimo nove datume.

6.3 Nastavitev dodatnih polj za posiljanje racunov po e-mailu

Dostop preko menija Nastavitve, arhiv, vzdrzevanje / Nastavitev dodatnih polj za posiljanje racunov po
e-mailu.

@, Nastavitve izpisa za

E-mail

Fadeva:

Spremno besedila:

Server SMTF:

Pripravijeni dok.: | C:\HermeS\System\DokSken',

Piekizi | [@ Pomot

6.4 Letni arhiv prometa

Dostop preko menija Nastavitve, arhiv, vzdrzevanje / Letni arhiv prometa.

o =

N Letni arhiv prometa

Yhljucno do obraduna: 0

[ Obdelai || & Prekini |

Letni arhiv lahko sprozimo ob zakljucku leta.

6.5 Sinhronizacija Rezervnega sklada

Dostop preko menija Nastavitve, arhiv, vzdrzevanje / Sinhronizacija Rezervnega sklada.
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-

£\ Sinhronizacija datotek za RS @

Dznaka podietja za RS: 2

[] Bruto povréing ne spremeni

IIE Kopiraj HEJ Zapii HE Pomod

Namen sinhronizacije je vtem, da se podatki iz podjetja 1 prenasajo v podjetje 2. Kot je Ze bilo re€eno, se
osnowvna dejawnost vodi v podjetju 1. V podjetju 1 se urejajo vsi podatki, ki so potrebni tako za RS kakor tudi za
redno upravjanje. Izjema so le podatki o podatkih, tipi€¢nih za RS. To pa so podatki o statusu RS na nivoju
stanovanja (sklad se obraduna, lastnika se samo obwes¢a, sklad se ne obracuna). Na rednem poslovanju se ti
podatki obvezno nastavijo na "se ne obracuna", saj bi sicer program obra¢unal RS tudi na rednih poloZnicah.

S sinhronizacijo podatkov se iz podjetja 1 prepiSejo podatki v podjetje 2. V celoti se prepisSejo se naslednji
podatki:

Objekti

Dodatna obragunska polja

Lastniki (kdo je lastnik katere nepremicnine)
Dodatni podatki kupcev (telefoni...)
Nazivi (Mnaz)

Transakcijski racuni

Nahajalis¢a

Zgodovina najemov

Obragunske skupine

Odjemna mesta

Ogrevanje (stanje Stevcev)
Subwvencije (obracuni)

Subvencije mati¢ni podatki
Pogodbe

Vhodi

Standardne storitve

Poleg tega pa se deloma prepisejo Se:
Kupci (brez TRR)

Stanovanja (brez Metod, nastavitev zbiranja)
6.6 Rezervni sklad

Rezenni sklad naj bi se vodil lo€eno od rednega poslovanja. V ta namen je omogo¢eno v programu vodenje
vecjega Stevila podjetij. Ponavadi se RS odpre v podjetju Stevilka 2.

Na ta nacin doseZzemo, da je mozno:

¢ evidentirati promete povsem lo€eno
¢ izstavjati loCene poloznice RS
¢ \oditi stanje sredstev objektov povsem lo€eno

Zacetno stanje sredstev objekta knjizimo kot zbirni znesek na konte 990100 ali podobno. Vsak objekt ima
swojo Stevilko partnerja v mati¢nih podatkih. Zato knjizimo stanje sredstev na vsak objekt lo¢eno pod swojo
Stevilko partnerja.

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net avgust 2018 163/ 169



n Upravljanje in obracun objektov Uporabniski priro¢nik Verzija 6.072

Stroske, ki nastajajo na objektih, knjizimo v breme partnerja (objekta). Saldo stanja sredstev se prenasa na
poloznico kot obwestilo o stanju sredstev RS.

Da podatkov ne bi bilo potrebno 2x vna3ati, si pomagate s sinhronizacijo RS. Tako ve€ino podatkov wvmaSate v
podjetju 1, nato pa izvedete sinhronizacijo RS in s tem prenesete podatke tudi v podjetje 2, kjer je evidenca
RS.

6.7 Oznacevanje fiziCna-pravna oseba v maticni evidenci

Dostopamo preko Nastavitve, arhiv, vzdrzevanje / Oznacevanje fizi€na - pravna oseba v maticni
evidenci.

r '\.

=+ Postavljanje oznake FO El =

Postavlianje oznake fizidna/pravna oseba glede na davéno dtevilko

H Ok, { [Ej Zapri ”& Pomod

S to proceduro program avtomati¢no doloc€i ali je partner prawna ali fizi€na oseba. Vsem partnerjem, ki imajo v
mati¢nih podatkih dolo€eno dav€no Stevilko program avomati€¢no doloci status prawne osebe, partnerjem brez
davtne Stevilke pa status fizi€ne osebe. Status lahko popravjamo tudi ro€no v mati¢nih podatkih (glej Matiéni

podatki - Poslowni partnerji).
6.8 Brisanje dodatnih polj na nepremicninah

Dostopamo preko Nastavitve, arhiv, vzdrzevanje / Brisanje dodatnih polj na nepremic¢ninah.

S to proceduro briSemo dodatna polja na nepremicninah.

. -\.

@ Brisanje dodatnih polj = | B /[
Sifra polja: 0| %
Od objekta: 1 i‘f@ TEST
Do objekta: 1] ® TEST
@ B |[EA zapi  |[@ Pomo:

Najprej dolo€imo katero dodatno polje Zelimo izbrisati. Dodatno polje izberemo iz Sifranta dodatnih polj s
pritiskom na lupo. Nato dolo€imo od ... do .... katerega objekta Zelimo sproziti proceduro. Program nam
zastavi varnostno vpradanje:

Ce pritisnemo Yes, bo program izbrisal izbrano dodatno polje na dol&enih objektih. S pritiskom na gumb No
prekinemo postopek izbrisa.
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6.9 Popravek meseca obracuna na racunih za obratovanje

Dostopamo preko Nastavitve, arhiv, vzdrzevanje / Popravek meseca obrac¢una na racunih za
obratovanje,

‘2t Popravek oznake meseca na raunih za obratovanje E" [=] '

(% Obdels |8 Zapi |[@ Pomoz |

6.10 Popravek evidence placil zaradi dobropisov

Dostop preko Nastavitve, arhiv, vzdrzevanje / Popravek evidence pla¢il zaradi dobropisov.

o

= Popravek placil posameznih storitev za DEP | = :-E-i@
Porovi zapiranie 3e zaprtib fakiur [T reira LOG datatekc
4+ Popravi ] IE'] Zapi I IE; Pamod

Procedura je namenjena naknadnemu zapiranju placil po storitvah v primeru izdanih dobropisov. V primeru
zapiranja racuna z dobropisom lahko sprozimo to proceduro, ki bo zaprla ta placila tudi po storitvah.

6.11 Uskladitev analitike placil s postavkami racunov

Dostop preko Nastavitve, arhiv, vzdrzevanje / Uskladitev analitike placil s postavkami rac¢unov.

Operacija je namenjena usklajevanju placil po analitiki s postavko racuna, e je racun zaprt v celoti.

£# Uskladitev plaéil posameznih storitev zaprtih pos... El = @

Porovi zapiranie 3e zaprtib fakiur [T reiraj LOG datateko

["-m Ok HE'J Zapri HE Pomod

Kreiraj LOG datoteko - ustvari se tekstowna datoteka, kjer so zapisani rezultati te operacije.

6.12 Kontrola in popravek TRR komitentov

Dostop preko Nastavitve, arhiv, vzdrzevanje / Kontrola in popravek TRR komitentov.

| Kontrola TRR komitentov = ||_E_i

i Popravi 4 l{gj Zapri HE Pomod |

Procedura je namenjena popravjanju strukture TRR v mati¢nih podatkih poslownih partnerjev. Program popravi
vse TRR+je, ki imajo strukturo brez pomisljaja na 6. mesto v TRR s pomisljajem (npr. 010001234567890
spremeni v 01000-1234567890).
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6.13 Restavracija RacP in RPPL iz arhiva

Dostop preko Nastavitve, arhiv, vzdrzevanje / Restavracija RacP in RPPL iz arhiva.
V pripravi!

6.14 Restavracija stroskov kotlovnic iz arhiva

Dostop preko Nastavitve, arhiv, vzdrzevanje / Restavracija stroskov kotlovnic iz arhiva.

P

& Restavracija stroskov kotlovnic iz arhiva EI (=]

Arhiveka mapa: {

" Restavriraj ||E'J Zapn ||E Pamad:

6.15 Kontrola skladnosti obracunov in knjizb v GK

Dostopamo preko Nastavitve, arhiv, vzdrzevanje / Kontrola skladnosti obrac¢unov in knjizb v GK.

P

£ Kontrola skladnosti obracunov in knjizh GK E'@

F.ontrola skladnost

bMezec: December 1 /2013

®

Konta K.omitent Tip  Dokument Mezec Obracun Terjatey
Sifra  Ime

v Testirs H&] Zapii I[E Pomoi

S tem postopkom preverimo skladnost obracuna ter preneSenih podatkov v Glamno knjigo. Proceduro lahko
sprozimo, po prenosu mesecnega obracuna v Glawno knjigo. Ko pritisnemo gumb Testiraj program preveri
podatke. V tabeli nam prikaze dokumente pri katerih prihaja do odstopanje med obracunom in Glawo knjigo.
Seznam komitentov in racunov si lahko tudi natisnemo s pritiskom na gumb Natisni.

6.16 Brisanje oznak racunov v obracunu

Dostopamo preko Nastavitve, arhiv, vzdrzevanje / Brisanje oznak racunov v obrac¢unu.
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P

) Brisanje rafunov ElI_EI“=

[] R aBuni

@ i

”E‘J Zapri ]I@.} Popmo

Brisanje oznak racunov je namenjeno v kolikor bi imeli v bazi obraunov ozna¢eno, da je za doloCen stroSek Ze
oblikovana poloznica ali racun, vendar zaradi razli¢nih razlogov poloznica ali raCun ne obstajata. Program
najprej pogleda ali za to storitev Ze obstaja knjizba v Glawni knjigi. Ce knjizbe $e ni pogleda ali obstaja
poloZnica oz. raun. V kolikor poloZnica ali raun Se nista oblikovana program izbriSe oznako iz tabele

obra¢una.

6.17 Kontrola obracuna DDV

Dostopamo preko Nastavitve, arhiv, vzdrzevanje / Kontrola obrac¢una DDV.

£4 Kontrola DDV na pozicijah obraguna El = @

K.reira) LOG datateko

.

-

]

| |l=j Zapii Hﬂ Pomod

6.18 Generiranje Stevila oseb za neprijavljene

Dostopamo preko Nastavitve, arhiv, vzdrzevanje / Generiranje stevila oseb za neprijavljene.

0d Objekta:
Do Objekta:

1 ozeba do m2:

2 ozebi do m2:

3 ozebe do m2:

4 ozebe dom2:
|zpizati vae, ki zo

@ oddal prijavo

1
1

L
I\ Generiranje $tevila oseb za primer neprijave @

@ TEST
TEST

Povréine stanovanja za dologanje dtevila ozeb:

a0 5 ozeb do mZ: 7h
45 B ozeb do m2: a5
BR zaka nadaljna mz: 5
B5

' rigo oddal prijave 7 goin mizo oddali prijave

Wy Matisni

||l Obdelsi || 1zhed

-
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6.19 Generiranje Stevila delilnikov po stanovanjih

Dostopamo preko Nastavitve, arhiv, vzdrzevanje / Generiranje stevila delilnikov po stanovanjih.

o

£ Generiranje stevila delilnikov po stanovanjih EI =]

Genenranje dtevila delilnikoy |

|0 poliubrega polja;

Tip $tevca:

& @

% oK | [ FPrekici | (@ Pomo:

6.20 Tiskanje nalepk

Dostop preko Nastavitve, arhiv, vzdrzevanje / Tiskanje nalepk.
Funkcija omogoca pripravo in tisk pisemskih nalepk.

Potrebno je izbrati od katerega (Objekt od) do katerega objekta (Objekt do) je Zeljeno tiskanje nalepk, katere
podatki so potrebni na nalepki (Izberi podatke o) - o lastniku, najemniku oz. uporabniku.

Priprava se sprozi z gumbom Pripravi, tisk pa z gumbom Natisni. Mozno je Se urejanje po meri, in sicer z
gumbi Podvoji, Vstavi, Spremeni in Brisi. Vse postawke se zbriSejo z gumbom Brisi vse.

&

«= Priprava pisemskih nalepk EI' (=] '@
Objekt od: 1] :Eg lzberi podatke o
. = @ Laztniku 1 Majemniku () Upaorabniku
Objekt do: 0] =
Fizemzke nalepke |
Sifra M aslow prejemnika liza Po#ta Kraj
N 3
I@ Biridi vae H'E Podvai ] atavi
I‘:v‘-‘ M atizni “'Qi Pripravi I - Iu Zapii H@/ Pomod

Ce se lastnik zamenja, potem se za starega lastnika ne tiska ve& nalepk. Pomembno je, da se za starega
lastnika wiSe datum izstopa oz. datum prodaje stanovanja.

6.21 lzracun mesecne koli€ine za pavsal

Dostop preko Nastavitve, arhiv, vzdrzevanje / Izraun mesecne koli¢ine za pavsal.
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’5;:" Izraéun mesecnega paviala o] @ '@ﬁ
|zracun paviala |

Od ohjekta: 1 5":‘% TEST
Do objekta: 1] & TEST
£a sezona:

[T zradunaj pavial v kwH

[7] Upodteva) mesedni pavial objekta

% oK || Prekici  ||@ Poma:

6.22 Preknjizba koriS¢enja RS iz debeta na kredit

Dostop preko Nastavitve, arhiv, vzdrzevanje / Preknjizba koris¢enja RS iz debeta na kredit.

| Popravek knjizh v salda kontih | = | =

Popravek knjiib v salda kontih za koriscenje

RS iz debetne strani knjizbe na kreditno stran.

G- Popravi [x Preklizi HE Famod

7 Pomoc

7.1 O programu

Dostop preko Pomoé€ / O programu.

%[ Vizitka - Upravljanje in vodenj... Elﬁ
N

Hermes d.o.o®

CopyeRight 2 1330 - 2018 Hermes d.o.o. Kréko
Wze pravice pridriane.

Werzija: 5.083 / EUR
Dovaoligne za uporaba teqga programa ima:

D

Opozorile: Ta program je zasciten z zakonom o avtorskih
pravicah, NepooblaStens razmnodevanie ali razpetevanje
tega programa oziroma njegovega dela je kaznivo po civilni in
kazenski zakonodaji, zato bo preganjano v najvedji modni
meeri, ki jo omogota zakon.
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